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1. Wstep.

Lista Odptatnosci, to z zatoZzenia niezwykle prosty w obstudze program komputerowy,
umozliwiajgcy prowadzenie odptatnosci za przedszkole. Program zgodny jest z zatozeniami,
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty. Ustawa ta miedzy
innymi nakazuje organom prowadzacym dostosowanie uchwat organow stanowigcych
jednostek samorzadu terytorialnego o odptatnosci za $wiadczenia udzielane przez
przedszkola do nowych wymogow.

1.1. Instalacja.

%~Aby zainstalowaé na komputerze program Lista Optatnosci nalezy uruchomi¢
dostarczony Panstwu (e-mail lub ptyta CD) program instalacyjny o nazwie InstalujLO.exe.
Jak do tej pory, nie mieliSmy Zzadnych informacji o problemach z instalacjg programu
(informacja typu: nie masz praw do instalacji programéw na tym komputerze, nie jest
zwigzana z funkcjonalnoscig instalatora). Po uruchomieniu instalatora pojawig sie
nastepujgce ekrany:

programu Preodeckole - Livta Odplatnosci I'-_ C E'

Ekran powitalny.

Witam w kreatorze instalacji programu
Przedezkole - Lista Odplatnogel

Ten kremior porcde £ rsndeiows’ program Brosdezhols - Livis
Cipmatr i iy i avar the

Froed kontyraaywaanisn Tolecs 5 DenANaC wiTysie
< hariare o ey

Jedh ris chiceng ivenionsd progrems Prosds ghole . Lals
Cafprniraie, Ekn Horms VW n wypaci, sk borbruren:,
s Tasdal

Informacje o ewentualnych problemach, ktére
" Pemmeg it e ﬂ mozecie Panstwo napotkaé podczas instalacji
lub korzystania z programu.

Frogran pracus § ey deiry i MD Accrey Teorsbycinis, iompdsry © spdmen
oy s w vesramch B YETA G T povermy pweveras mechgeine baas komporerty
PICDE T Pt Rl i 00 pravetcSewl) pnecy OO e fe Ebpdne Egcle

P sk ae pewiyc® abhuskacp Alsiracy Serbedne dis VWaknego Syabatu
T B el I i N Teone oo Saiierl e e s s 231 14

o FaTie P ohack probieiw T progranes, Lib sugesti sopcyeh Zwigheon g
Herdenaroic, progeey © ontakd: Brroituitscom gl

Infformacje o warunkach korzystania =z

e . - J| programu. Aby kontynuowac instalacjg, nalezy

zapoznac sie z warunkami licencji i zaznaczy¢

PG00 Lwadri, (o arranatis BRI e b Zgnsiem o' it pole Zgadzam sie z powyzszymi warunkami.
Tged EANT 3 T earuneaTy

W DENICH progrin: LMo Pr e Tk - Lifts Oaeanado
Peogeaem w woirsd DEVD raapesvE DChrmny il REODILATME Jazol DkOhwl TaZish
0 Wias jshisholvisk apiaty EvaTane) I Lnhcionewanien programy, bednie 1o dxisfenie

e T frTel

Peogesm o wavrsd DEVO mpcde Rl rozpwwenachniers w doswolry sposdh, beg Tedrech
AT

T —
Cinda zpucizam sig

| =pimacz | D= | i
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unEhomony po Tabohd Taki s prodews instalac)i

[#]Uinachom progrem Bredszinks - Lisls Odolsinpdol

Na tym ekranie mozna wybra¢ miejsce
instalacji (dysk i folder docelowy). Domysinie
instalator proponuje nastepujacg lokalizacje
C:\Program Files\Przedszkole\LO

Informacje, o gotowosci instalatora do
instalacji programu we wskazanej lokalizaciji.
Po kliknieciu przycisku Start, rozpocznie sie
fizyczna instalacja programu (kopiowanie
plikow, rejestrowanie komponentow, itp.).

Informacja o zaawansowaniu instalaciji
wyswietlana jest na ekranie komputera w

postaci paska. W normalnych warunkach,
instalowanie plikbw powinno trwac¢ kilka
sekund.

Instalacja zakonczona. Instalator zaznaczy
pole: Uruchom program Lista Odptatnosci.
Po Kkliknieciu przycisku Dalej >, instalator
zostanie zamkniety i automatycznie uruchomi
sie program do prowadzenia list odptatnosci.
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1.2. Pierwsze kroki.

Ogdlne zasady dziatania programu Lista Odptatnosci najtatwiej wyjasni¢ korzystajac
z zapisanej w nim idei krokéw (kolejnych czynnosci), ktore trzeba wykonaé, by rozliczy¢ dany
miesiac.

1 Korekta baz podstawowych.

Korekta sposobu naliczania odptatnosci.
Korekta listy dzieci.

2 Sprawdzenie nieobecnosci. 5 Zamkniecie miesigca i

Wprowadzenie dodatkowych optat. wygenerowanie nowego.

0 Uzupetnienie baz podstawowych.

Ustalenie sposobu naliczania odptatnosci.
Usupenienie listy dzieci.

3 Zamkniecie listy odptatnosci.

Wydrukowanie blankietow wptat. 4 Przyjmowanie wpfat.

Wydrukowanie kwitariuszy.

Krok 0.

Krok ten dotyczy jedynie $Swiezo zainstalowanej wersji programu (pusta lista dzieci).
W przypadku, gdy pracujesz z nowym miesigcem wygenerowanym przez program, przejdz
od razu do kroku 1. Jezeli pracujemy ze Swiezo zainstalowang wersjg programu (opis belki
nagtéwka Zestaw podstawowy), musisz go skonfigurowa¢ (zobacz 2. Ustawienia) i
wypetnic liste dzieci (zobacz 3. Lista dzieci).

Krok 1.

Czynnosci, ktére trzeba wykonaé rozpoczynajac prace z programem w kazdym nowym

miesigcu to:

» sprawdzenie ustawien programu (stawki positkéw, stawki godzinowe, liczba dni w
miesigcu, itp.). Wartosci te wplywajg na zawartos¢ listy odptatnosci i gdy sg one
nieprawidtowe, informacje zawarte w liscie odptatnosci tez bedg nieprawidiowe (zobacz
2. Ustawienia),

= sprawdzenie listy dzieci i wykonanie ewentualnych zmian (dopisanie nowych dzieci,
usuniecie dzieci, ktére odeszty z przedszkola, zmiana grupy zywienia, lub czasu pobytu
(zobacz 3.1. Nowe dziecko, popraw i 3.2. Usun dziecko),

Krok 2.

Po upewnieniu sie, ze dane zawarte w programie sg zgodne ze stanem faktycznym mozemy
sprawdzi¢ i uzupetni¢ liste odptatnosci, czyli sprawdzi¢ liczbe dni nieobecnosci, dopisaé
zwroty, doda¢ inne ptatnoéci.

Krok3.

Zamkniecie (zablokowanie) listy odptatnosci jest czynno$cig niezbedna. Lista jest zamykana
automatycznie podczas drukowania kwitariuszy lub blankietow wptat (informacja dla
rodzicow o odptatnosciach), lub przed prébg zarejestrowania pierwszej wptaty (oczywiscie w
kazdym przypadku program pyta czy zamkna¢ liste). Jest to o tyle istotne, iz po zamknieciu
listy, program blokuje wiekszosS¢ opcji zwigzanych ze zmiang jej zawartosci (sytuacja, w
ktérej informujemy rodzicéw o kwotach pfatnosci, lub przyjmujemy ptatno$é, a podzniej
dokonujemy zmian w wymiarze ptatnosci, jest niedopuszczalna). Gdy po zamknieciu listy,
trzeba w niej jednak co$ zmieni¢, zmian tych bedzie mozna dokona¢ dopiero w nastepnym
miesigcu rozliczeniowym (prosze wykorzysta¢ pole Uwagi by o koniecznych zmianach nie
zapomnieg).
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Krok 4.

Krok ten to gtownie rejestrowanie wptat, oraz czaséw pobytu lub nadgodzin. Istnieje
oczywiscie mozliwo$¢ przeniesienia dziecka do innego oddziatu, zmiana jego zdjecia, czy
zapisanie uwag, lecz inne zmiany po zamknieciu listy odptatno$ci sg zablokowane. Wszystko
0 rejestrowaniu ptatnosci znajdziecie panstwo w rozdziale 5. Optata, a o rejestrowaniu
nieobecnosci, czaséw pobytu lub nadgodzin w rozdziale 10. Lista obecnosci. W trakcie tych
czynnosci aktywne sg oczywiscie wszystkie opcje zwigzane z drukowaniem.

Krok 5.

Nie wczesniej niz w pierwszym dniu nastepnego miesigca, mozemy zamkng¢ aktualny
miesigc obliczeniowy i jednoczesnie wygenerowaé miesigc nowy. Stan ptatnosci kazdego
dziecka w nowym miesigcu wynika z obcigzen aktualnego miesigca oraz zarejestrowanych
wptat. W przypadku braku ptatnosci, ptatno$ci niepetnej lub ptatno$ci nieterminowej, na konto
dziecka w nowym miesigcu generowane sg zalegtosci (wraz z odsetkami) — zobacz 6. Nowy
miesigc. Po zamknieciu miesigca, program automatycznie przenosi uzytkownika do
miesigca nowego. Powrét do starego miesigca mozliwy jest poprze opcje 7. Zmien miesiac,
jednak tylko z mozliwoscig przeglagdania go i wykonywania wydrukow (niemozliwe jest
wykonanie jakichkolwiek zmian w zamknietym miesigcu).

1.3. Pierwsze uruchomienie.

Przy pierwszym uruchomieniu, program Lista Odptatnosci skonfiguruje swoje
srodowisko pracy (utworzy podstawowy zestaw danych, uzupeini zestaw o informacje
niezbedne do pierwszego uruchomienia, itp.). Czynnosci te odbywajg sie poza kontrolg i
wiedzg uzytkownika, nalezy jednak o nich wspomnie¢, gdyz w przypadku wczesniejszego
korzystania z demonstracyjnej wersji programu, ustawienia srodowiska wersji demo,
automatycznie zostang przejete do programu komercyjnego (jezeli pracowaliscie Panstwo z
wersjg demo i ustawiliscie jg pod swoje wymagania, nie musicie nic robi¢ - program jest juz
skonfigurowany).

Poruszajac kursorem myszki po ekranie, kursor wskazuje rézne, znajdujgce sie na min
elementy. W wiekszosci przypadkéw, przeznaczenie elementu na ktérym znajduje sie kursor
myszki objasniane jest w dolej belce programu (rysunek nizej).

x | o x| \ | « |
L) :
‘ 2011-02-12 | 1430 | Wirowad: STAWKE ZYWIENLA Aktywiry da: 2011-08-31 (200 dni)
x || o x| of |
x| | x| y
2011-02-12 | 1431 | Zapisz STAWKE ZYWIENIA, Akt do: 2011-08-31 (200 dni)

Mozliwosci konfigurowania zestawu podstawowego (opis w belce gérnej - Zestaw
podstawowy) sg nieco wieksze niz zestawow normalnych miesiecy rozliczeniowych.
Budujac pierwszg liste odptatnosci uwzgledni¢ nalezy informacje, ktérych zestaw
podstawowy nie posiada, a ktére w dalszych miesigcach generowane bedg automatycznie.
Informacje dostepne (edytowalne) w zestawie podstawowym to stawka zywieniowa (koszt
positkdbw) w poprzednim miesigcu (w poprzednim miesigcu mogty obowigzywac inne stawki
niz w aktualnym) i zalegto$ci w ptatnosciach kazdego dziecka (zaréwno za zywienie jak i za
pobyt - lista odptatnosci). Konfiguracje zestawu podstawowego, oraz kazdego kolejnego
miesigca (jezeli zajdzie taka potrzeba), opisano w kolejnym punkcie.
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2. Ustawienia.

Przed przystapieniem do prowadzenia list odptatnosci, program nalezy ustawi¢. Czes¢ z
ustawien zdefiniowaliScie Panstwo zamawiajgc program (nazwy, adresy, numery kont).
Jednak nazwy oddziatdow funkcjonujace w przedszkolu, czasy pobytu dzieci w przedszkolu,
minimum programowe, podziat stawek zywieniowych, koszty positkow, koszty jednej godziny
pobytu, warto§¢ odsetek karnych, itp. to wartosé, ktére musicie zdefiniowaé sami. Aby
edytowaé ustawienia, po uruchomieniu programu prosze wskaza¢ zaktadke Ustawienia.

2.1. Tablice.

Pierwsza zaktadka ustawien to trzy tablice (Oddziaty, Pobyt i Zywienie). Tablice te
wykorzystywane sg przy wprowadzaniu na liste nowych dzieci, oraz przy poprawianiu
istniejacych elementow listy (zmiana stawki zywieniowej dziecka, zmiana czasu pobytu,
zmiana oddziatu). Wykorzystanie tablic zapewnia spdjnosc i jednorodnosé gromadzonych
danych (dzieci w oddziale Stoneczka, przypisane beda do oddziatu Stoneczka, a nie do
oddziatu Sloneczka, lub stoneczka lub sloneczka - eliminujemy literéwki).

Tablice ]L‘: 8 :u*;u:cs:-u:lal Liczbwy i znaczn -=i| Zajecia :::a'kDuE] '1Dm-:"| Kogzt ;|:|'.I;in|
| Oddray | Posiki_ | Zywienic | Pobyt |
Lo | Meazwa ‘Wiychowewea -Lp.lNa.zwn |Knsz1| Stawlon Crms
1lGcoes 1| Snincanie 1.50] | =P PLeg P m
Z|Krasnale 2 1 0,00 1 (1.0
_S'Mlsiu 3| Podwieczorak 1.20]] 2 1.40 m
4|Fersanel 3 280 3 3.0
5 4 4 35
b Stoneczka 5 6,50 & 4.0
B 45

ilpnmn:apnrecznu [ ﬂJ . ﬂil ﬂil ﬂ

Tablica Oddziaty powinna zawieraé liste nazw funkcjonujacych w placéwce oddziatow
przedszkolnych, uzupetnionych ewentualnie o nazwy MOPS, GOPS, Pomoc Spoteczna,
Pracownicy, itp. Wprowadzenie listy oddziatdbw nie jest obowigzkowe (wystarczy jedna
pozycja, np. ,-° mysinik), jednak dzieki przydzieleniu dzieci do roznych oddziatdéw uzyskamy
mozliwo$¢ dodatkowego filtrowania listy dzieci (np. pokaz tylko dzieci z oddziatu Krasnale).

Tablica Positki jest lista zawierajgcg nazwy positkdbw i ich koszt. Tablica ta jest
wykorzystywana przy ustalaniu odptatnosci miesiecznej za zywienie w przypadku pracy
programu w trybie harmonogramu tygodniowego. Dzieki mozliwosci przypisania kazdemu
dziecku positkow mozliwe jest generowanie informaciji o liczbie positkbw w danym dniu (np.
ile $niadan, obiadow i podwieczorkéw ma wyda¢ kuchnia w aktualnym dniu).

Zawarto$é tablicy Zywienie, zalezy od ilosci i ceny oferowanych przez placéwke positkdw.
W przykfadzie demonstracyjnym, przedszkole oferuje trzy positki w cenie: 1.40 za $niadanie,
2.80 za obiad i 1.40 za podwieczorek. Przy tych wartosciach, kompletna tablica powinna
zawiera¢ nastepujace pozycje: 0 - dziecko nie spozywa zadnych positkéw, 1.40 - dziecko je
tylko $niadanie (lub podwieczorek), 2.80 - dziecko je tylko obiad (lub tylko $niadanie i
podwieczorek - sytuacja niespotykana), 4.20 - dziecko je sniadanie i obiad lub obiad i
podwieczorek, 5.40 - dziecko spozywa wszystkie positki.

Tablica Pobyt, w zaleznosci od uchwaty organu prowadzacego moze zawieraé:

» Liczbe wszystkich godzin ponad podstawe programowa, na ktére dzieci bedg zapisywane
do przedszkola (odptatnos¢ uzalezniona od liczby godzin i pojedynczej stawki godzinowej,
oraz liczby dni w miesigcu).

» Liczbe wszystkich kosztow godzinowych, na ktore dzieci bedg zapisywane do przedszkola
- dzienne koszty pobytu dziecka w przedszkolu (odptatnos¢ uzalezniona od liczby godzin i
zmiennej stawki godzinowej, oraz liczby dni w miesigcu).
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» Liczbe wszystkich kosztéw miesiecznych, na ktére dzieci beda zapisywane do
przedszkola - miesieczne koszty pobytu dziecka w przedszkolu (odptatnosé uzalezniona
tylko od liczby godzin).

Dodawanie nowych pozycji do list, edycja pozycji istniejacych, oraz ich usuwanie, we
wszystkich tabelach wykonywane sg w ten sam sposob. Pod kazdg tabelg znajdujg sie pola
tekstowe i dwa przyciski (% i ).

Przycisk ¥ stuzy do usuwania wskazanego elementu tabeli. Przycisk ¥ pozwala zapisa¢
zawartos¢ pola tekstowego do tablicy. Program nie przyjmuje dublujgcych sie wpiséw (nie
wprowadzimy dwoch oddziatéw ,Misie”).

Jezeli zachodzi koniecznos¢ poprawienia elementu tabeli (np. wprowadzono ,Mise” a
powinno by¢ ,Misie”), wystarczy dwa razy klikngé na wierszu, ktéry chcemy zmienic¢ (wiersz
tabeli zostanie oznaczony kolorem czerwonym, zawartos¢ wiersza przeniesiona zostanie do
pola tekstowego, tabela i przycisk * zostang zablokowane - nie mozna przemiescic¢
wskaznika tabeli w trakcie edycji i nie mozna usung¢ edytowanego wpisu). Po poprawieniu
wadliwego wpisu i nacisnieciu przycisku ¥, poprawiony wpis zastapi wpis wadliwy, a tabela i
przycisk ¥ zostang odblokowane.

Gdy program ustawiono w tryb rozliczania odptatnosci na bazie harmonogramu
tygodniowego, tablice Pobyt i Zywienie znikaja. Miesieczne stawki odptatnosci za pobyt i
zywienie przy tym ustawieniu, wynikajg z indywidualnego ustawienia harmonogramu
tygodniowego (kazde dziecko moze mie¢ ustawiony inny harmonogram).

2.2. Opis przedszkola.

Zaktadka ta zawiera informacje zdefiniowane przez Panstwa podczas zamawiania
programu. Informacje te sg nieedytowalne (mozecie je Panstwo zmieni¢ tylko poprzez
zamowienie), za wyjatkiem pol/pola Tytutem i Z kasy na konto. Pola tytutem widoczne bedg
na rozliczeniach odptatnosci dla rodzicéw (kwitariusz) i blankietach wptat. O ile zaméwiliscie
Panstwo program w wersji pozwalajacej skierowac opfaty za zywienie i pobyt na rézne konta
bankowe (rézne numery kont w zamowieniu), o tyle mozecie teraz nazwaé¢ odpowiednie
ptatnosci. Gdy wptaty kierowane sg na jedno konto (te same numery kont), w pole tytutem
wystarczy wprowadzi¢ np: optata za przedszkole. W pole z kasy na konto, mozecie Panstwo
wprowadzi¢ numer konta, na ktére intendent bedzie dokonywat wptat, ptatnosci zebranych
gotowka (zobacz 8.5. Raport kasowy). Zmiany potwierdzamy niebieskim przyciskiem.

Tablice Opis przedszkola I Liczby'i znaczn Ir|| Zajecia dodatkowe | I-I-=-rr|=".| | o
Diane do preelewdt
Instytucia: |I\ arwa inshiucy na kibrg kierowad prealew

poia

Adres ulica: [ulica, numer lakaly

Adres misjscowosd [D0-000 misjscowndt

Murnear konta: |l\umer kontana khdre kierowad preelew

Tytulam: |n:|pr:1'.t I8 nywaEnie

£ kasy na konta |I\.umer kontane kiare kierowac przelew z kasy o ] o e o

Okno tekstowe w dolnej czesci zaktadki nie jest zwigzane z ustawieniami. W oknie tym
mozecie Panstwo zdefiniowac krotki komunikat, ktory chcecie przekazac¢ rodzicom wraz z
wydrukiem odpfatnosci - kwitariusz). Ewentualna zawarto$¢ okna nie jest przez program
zapamietywana (po ponownym uruchomieniu programu, okno bedzie czyste).
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2.3. Liczby i znaczniki.

W zakiadce Liczby i znaczniki znajdujg sie pola definiujgce podstawowe elementy
zwigzane z naliczaniem i rozliczaniem odptatnosci.

[ablice ] Opis przadszkola  Liczby i znaczniki | Lajacia dodatkowe I |"!‘I:II|I:-|.| | o

Spostb obliczania oplaty 2a pobyt

r [~ Za ZYWIENIE zackragls) do pakmych Zioltwek
Metada: |Liczha godzin * stawka godzinowa = r ZaPoBYT :&Dkrﬁglgi-:lﬂnj pehl?lych hoténarale
Stawka godzionowa: | 2.00 [FLN) : Fawvote RAZEM zaokraglaj do pedmech Hotdwak
Crzasy raokraglaj do peltryeh godzin

Oplata naliczana za poprzedni miesige (optata "z doku™)
Liczbun godar w tablicy Pobut [zakkadca Tabbcs
Fraca priedszkola

Bloku nieczynng zakladkg Zajgcia dodatkowe
Automatycznie dukuj dowid wplaty
Ci_ag_h:usc NUmMErac du:r-‘fp u:l_u:'lw wipkathy
Przedszkole pracuje w godzinach od: | 600 do- [17:00 Kliknij =2 by szybiko prayjgC witatg
Fodstawa programowa w godzinach od | 800 do: (1300
Liczba dm roboczych w miesigou | o
Ddzatki ustawowa | 0,14 [*] za dzien

Od=etki naliczac po d:":IIJ'l 10 miecigca

Migobecnosci za poknd | pwienie oddzielnia
Malicze] zwrot optaty za FOBYT

.Dla. nigabecnoto usprawadlivaonmch '
Malicza) pwrot oplaty 28 ZvWIENIE
Dla nigobecnoscl usprawiedlivionch hd

%] €1 %] %] <] %]

Schemat | 1. Karoteka -

1. Farfoleka
2. Kartoteka+Madgod:

3. Kartoteka+Czas polbndu (rozliczanie p
4. Kartoteka+Czas pobvtu tnaliczenio opisf)

Obszar Sposoéb obliczania optaty za pobyt to przede wszystkim pole wyboru Metoda.
Wybdr wartosci pola determinuje zachowanie sie tablicy Pobyt (zobacz 2.1. Tablice), oraz
wyswietlanie w obszarze innych pél.
= Metoda - jest polem wyboru. Uzytkownik ma do dyspozycji trzy opcje Liczba godzin *
stawka godzinowa, Koszt godzinowy (dzienny lub miesieczny) i Harmonogram
tygodniowy.

Pierwsza metoda moze by¢ stosowana tylko w placowkach, w ktérych obowigzuje stata
optata godzinowa (kazda godzina pobytu kosztuje tyle samo) i deklarowany pobyt dziecka w
placowce w kazdym dniu jest taki sam.

Druga metoda obliczania odptatnosci za pobyt, pozwala stosowaé program w sytuacjach,
w ktérych koszt kolejnych godzin jest zmienny. Komplikuje to nieco sposéb wypetnienia
tablicy Pobyt (zobacz 2.1. Tablice), gdyz tablica musi zawieraé wszystkie mozliwe
kombinacje kosztow, na ktore placowka bedzie przyjmowac dzieci. Gdy uzytkownik wybierze
ta metode (Koszt godzinowy (dzienny lub miesieczny), zmieni sie nie tylko przeznaczenie
tablicy Pobyt, lecz zamiast pola Stawka godzinowa, pojawi sie znacznik uwzglednij liczbe
dni roboczych w miesigcu. Ustawienie znacznika decyduje o tym, czy koszty z tablicy
Pobyt bedg mnozone przez liczbe dni w miesigcu.

Ostatnia metoda obliczania odptatnosci za pobyt dotyczy sytuacji, w ktérej przedszkole
moze przyjmowac dzieci na rézng liczbe godzin w réznych dniach tygodnia. Ustawienie tej
opcji powoduje usuniecie tablic Pobyt i Zywienie (zobacz 2.1. Tablice), gdyz odptatnos¢ za
pobyt i 2zywienie wustalana jest na bazie harmonogramu tygodniowego, kosztu
poszczegdélnych godzin pracy przedszkola oraz zarejestrowanych obecnosci.

Kazda z tych metod odnosi¢ sie moze do odptatnosci aktualnych (domysinie), lub do
odptatnoéci z poprzedniego miesigca. Aby program obliczat odptatnos¢ za zywienie wg
aktualnego miesigca, a za pobyt wg miesigca poprzedniego, nalezy zaznaczy¢ pole Optata
naliczana za poprzedni miesiac (optata z ,,dotu”).
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Obszar Praca przedszkola zawiera nastepujgce elementy:
* Przedszkole pracuje w godzinach od: do: pola zawierajg czas rozpoczecia i
zakonhczenia pracy przedszkola.
= Podstawa programowa w godzinach od: do: pozwala okresli¢ nieodptatny czas pobytu
dziecka w placéwce, realizowany zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami. W
przypadku placéwek publicznych, wartosci pdl musi obejmowaé czas minimum 5 godzin.
Wartosci pél majg szczegdlne znaczenie przy metodach obliczania odptatnosci, bazujgcych
na rzeczywistym czasie pobytu dziecka w placdéwce. Gdy przedszkole pracuje w godzinach
od 6:00, do 18:00, a czas podstawy programowej ustalony zostanie na godziny od 8:00 do
13:00, to dla dziecka przebywajacego w placéwce od godziny 7:00 do 15:00 zostang
naliczone 3 godziny pobytu (od 7:00 do 8:00 i od 13:00 do 15:00)
» Liczba dni roboczych w miesigcu to liczba dni w danym miesiacu rozliczeniowym, w
ktorych przedszkole przyjmuje dzieci. Warto$¢ ta stanowi podstawe obliczania aktualnej
odptatnos¢ za zywienie i pobyt dziecka w przedszkolu.
= Odsetki ustawowe. O ile w pole to wprowadzimy warto$¢ niezerowa, to dla wszystkich
zaleglych ptatnosci z poprzedniego miesigca, na biezaco (przy kazdym uruchomieniu
programu) obliczane bedg odsetki karne. W przypadku ptatnosci aktualnych, automatyczne
naliczanie odsetek rozpocznie sie po przekroczeniu dnia ustalonego w polu Odsetki
nalicza¢ od dnia. Jezeli program nie ma oblicza¢ odsetek (ani dla ptatnosci zalegtych, ani
dla ptatnosci aktualnych), wystarczy ustawi¢ w polu wartos¢ 0.
= Odsetki nalicza¢é od dnia, jest polem definiujgcym termin uiszczania ptatnosci za
aktualny miesigc. O ile pole ma warto$¢ niezerowa, po przekroczeniu wskazanego dnia,
program automatycznie rozpocznie naliczanie odsetek od niezrealizowanych ptatnosci
aktualnych (gdy ostateczny termin ptatnosci uptywa 15 dnia kazdego miesiaca, to od 16 dnia
program zacznie nalicza¢ odsetki). Jezeli przyjmiemy, iz ptatnosci aktualne mogg by¢
realizowane do ostatniego dnia miesigce, w pole wprowadzamy wartosc¢ 0.

Prawa cze$¢ zaktadki Liczby, zawiera znaczniki pozwalajgce sterowac¢ zachowaniem sie
programu. Wigczenie lub wytgczenie znacznika powoduje inne zachowanie sie programu
podczas wykonywania opisanych zadan.
= Za ZYWIENIE / POBYT / RAZEM zaokraglaj do peilnych ziotéwek. Zaznaczenie
odpowiednich pdl skutkuje zaokraglaniem (lub nie) odpowiednich typow ptatnosci.
Zaznaczenie znacznika RAZEM powoduje zaokraglenie ostatecznej kwoty ptatnosci, tacznie
z zaokragleniem odsetek - co nie jest zgodne z kanonami ksiegowosci. Aby program
zaokraglat ostateczng kwote ptatnosci bez zaokraglania odsetek, zaznaczy¢ trzeba pola
ZYWIENIE i POBYT.
= Czasy zaokraglaj do petnych godzin. W przypadku, gdy wymagane jest od placowki
rejestrowanie czaséw wejs¢ i wyjs¢ oraz obliczanie dziennego lub miesiecznego czasu
pobytu dziecka w placéwce, obliczenia czaséw moga by¢ zaokraglane do petnych godzin.

= Blokuj nieczynng zakladke Zajecia dodatkowe. Gdy zdecydowaliscie Panstwo, iz
program nie bedzie prowadzit rozliczeh zaje¢ dodatkowych (pusta lista zaje¢ dodatkowych),
zaznaczenie tego pola, zablokuje dostep do zaktadki Zajecia dodatkowe.

= Automatycznie drukuj dowéd wptaty. Zaznaczenie tego pola, po dokonaniu przez
rodzica sptaty naleznosci, automatycznie generuje wydruk dowodu wptaty. Gdy pole jest
odznaczone, drukowanie dowodu wptaty odbywa sie przez reczne wywofanie opciji.
Przedszkola korzystajace z gotowych formularzy dowodéw wptaty (najczesciej druk scistego
zarachowania), nie muszg korzysta¢ z zawartego w programie wydruku.

= Ciaggtosé¢ numeracji dowodéw wptaty. Dowody wptaty numerowane sg w sposéb
nastepujacy: Kolejny numer / Numer miesigca / Rok. Numeracja ta zapewnia
niepowtarzalnos¢ numeréw dowodéw wptat. Jezeli chcemy jednak by pole Kolejny numer,
miato unikatowg wartos¢ dla kazdego dowodu wptaty, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru. Gdy
pole nie jest zaznaczone, podczas generowania nowego miesigca, wartos¢ pola Kolejny
numer jest zerowana.

= Kiliknij x2 by szybko przyja¢ wptate. Zaznaczenie pola umozliwia szybkie rejestrowanie
wptat (kliknij x2 na wierszu listy odptatnosci). Dzieki opcji w szybki i bardzo prosty sposob
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mozna przyjmowac¢ wszystkie ptatnoéci, ktérych kwota zgodna jest z wymagang. Dziatanie
opcji szczegdtowo opisano w czesci poswieconej przyjmowaniu ptatnosci.

= Nieobecnosci za pobyt i zywienie oddzielnie. Gdy placéwka w rézny sposéb oblicza
zwroty opfaty za pobyt i zywienie (rézna liczba dni nieobecno$ci), zaznaczenie tego pola
umozliwia oddzielne wprowadzanie liczby dni nieobecnych zwigzanych i z pobytem i z
zywieniem (w licie odptatnosci pojawi sie dodatkowa kolumna).

= Naliczaj zwrot optaty za pobyt / zywienie. Zaznaczenie tego pola spowoduje
automatyczne naliczanie zwrotu danej optaty. Przy obliczeniu zwrotu opfat pod uwage brany
jest dzienny koszt pobytu /zywienia w poprzednim miesigcu, oraz liczba dni nieobecnosci.
Gdy pole jest zaznaczone, przy wprowadzaniu dni nieobecnych, program automatycznie
oblicza zwrot optat.

= Potracenia oplaty - pobyt. Gdy program ustawiony jest na schemat 3 Ilub 4
(automatycznie naliczanie zwrotow), pod polem znacznika pojawi sie pole wyboru z
nastepujgca zawartoscia:

- dla nieobecnosci,

- dla nieobecnosci usprawiedliwionych,

Wybdr jednej z opcji pozwala ustali¢, jakiego typu zapisy sg dla programu podstawg do
automatycznego naliczania zwrotu optaty za pobyt.

W dolnej czesci ekranu umiejscowiono pole wyboru Schemat. Ustawienie tego pola ma
fundamentalne znaczenie dla sposobu funkcjonowania programu (gtéwnie prowadzenie listy
obecnos$ci oraz zamykanie miesigca). Uzytkownik w polu tym moze ustawi¢ schematy:

» 1. Kartoteka. Rozliczanie odptatnosci na bazie kartoteki to najprostszy i jednoczesnie
najczesciej stosowany tryb pracy. Przy tym ustawieniu programu, lista obecnosci (zobacz 10.
Lista obecnosci) zmienia sie w liste nieobecnosci (nie wprowadzamy czaséw pobytu dzieci
w placéwce, a jedynie zaznaczamy nieobecno$ci). Przy generowaniu nowego miesigca,
program odczytuje dla kazdego dziecka liczbe dni nieobecnych i zapisuje ja w kolumnie
Nieobecnosci listy odptatnosci. Jezeli nie bedziecie Panstwo prowadzi¢ listy nieobecnoéci,
po wygenerowaniu nowego miesigca, w kolumnie Nieobecnosci listy odptatnosci pojawig sie
zera (recznie mozna uzupetni¢ zawartosc listy odptatnoséci o liczbe dni nieobecnych kazdego
dziecka).

= Kartoteka + Nadgodziny. Ten typ rozliczen wymaga prowadzenia przynajmniej
ograniczonej listy obecnosci. Przy tym ustawieniu, podczas generowania nowego miesigca,
program sprawdza dla kazdego dziecka liczbe zapisanych w liscie obecnosci godzin
nadliczbowych. Suma godzin nadliczbowych mnozona jest przez stawke jednej nadgodziny
(pole to pojawia sie w obszarze Sposéb obliczania optaty za pobyt) i umieszczana w
kolumnie Inne pobyt listy odptatnosci. Ograniczona lista obecnosci oznacza, iz lista ta
zawiera jedynie informacje o godzinach nadliczbowych (powyzej deklarowanego czasu
pobytu), ktére dziecko spedzito w przedszkolu, oraz ewentualne nieobecnosci, ktére podczas
tworzenia nowego miesigca umieszczane sga w kolumnie Nieobecnosci listy odptatnos$ci.

= Kartoteka + Calkowity czas pobytu (rozliczanie przedptat). Podobnie jak w
poprzednim akapicie, aby pracowa¢ w tym trybie, wymagane jest prowadzenie listy
obecnoséci (tym razem peinej - rejestracja czasu wejscia i wyjscia). Wykonanie rozliczenia
odbywa sie na zasadach ogdinych (poprzednie akapity), jednak w tej metodzie, kazdy dzien
obecnoséci dziecka, porédwnywany jest z deklarowanym czasem pobytu. Jezeli rzeczywisty
czas pobytu dziecka w placéwce, jest wiekszy od deklarowanego, naliczane sg godziny
nadliczbowe (albo wg stawki godziny nadliczbowej - kolumna Inne pobyt listy odptatnosci,
albo zgodnie z kosztem godzin - zaktadka Koszt godzin). W tym trybie, przy zamykaniu
miesigca program sprawdza rowniez i oblicza dni nieobecne (z uwzglednieniem
nieobecnosci usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych). Przy czym dni, w ktérych nie
zarejestrowano dla dziecka czasu pobytu, traktowane sg jako nieobecnoéci
nieusprawiedliwione. Praca w tym trybie jest o tyle klopotliwa, iz wymaga prowadzenia peinegj
listy obecnosci (czas wejscia i wyjscia dziecka na teren placowki).
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Niedogodnosé tg rozwigzuje zastosowanie systemu RCP (rejestr czasu pobytu). System
RCP automatycznie gromadzi dane o wejsciach i wyjsciach (czytnik kart + karty zblizeniowe).
Dane te, bezposrednio z rejestratora TSC103-UPD, mogg by¢ wczytane do programu Lista
Odptatnosci. Coraz tansze systemy RCP (na dzienh dzisiejszy czytnik + karty to okoto 2 tys.
PLN) pozwalajg spodziewac¢ sie coraz czestszych jego zastosowan.

= Kartoteka + Calkowity czas pobytu (naliczanie optat). Ten sposob obliczania
odptatnoéci rézni sie skrajnie od pozostatych. Pierwszy miesigc pobytu dziecka w placéwce
jest ,kredytowany” przez placéwke (odptatno$¢ za pobyt w pierwszy miesigcu wynosi 0).
Wartos¢ odptatnosci w kazdym kolejnym miesigcu wynika z liczby godzin spedzonych przez
dziecko w placowce, w miesigcu poprzednim (oczywiscie z uwzglednieniem roznej
metodologii naliczania sktadek dziennych).

Ewentualna zmiany w zaktadce, wymagajgq ich zatwierdzenia przyciskiem
umieszczonym w prawej, gérnej czesci obszaru zaktadki. Po zatwierdzeniu zmian, program
automatycznie zaktualizuje oprogramowanie do nowych ustawien.

2.4. Zajecia dodatkowe.

Wiekszos¢ przedszkoli, obok realizowania zadan podstawowych, prowadzi wiele
réznorodnych zajecia dodatkowych. Zaktadka Zajecia dodatkowe, pozwala zdefiniowac liste
zaje¢ dodatkowych prowadzonych w przedszkolu. Ze wzgledu na zaprojektowane dla zaje¢
dodatkowych wydruki, liczbe zaje¢ ograniczono do 12 pozycji.

Taklice | Dpis przedszko :.| Liczkns i znaczniki  Zajecia dodatkowe l Foczta (email) I Foszt J.I.l:irll
Zajocia dodatkowe
:;adﬂnﬁa Mumer konta phatnosci rﬂ"-";;rﬂsc ’7
20.00 10| numer konta basen
25.00 10 numer konta angialski
10| numer konta s2acks

Liczha

MNazwa - | Koszt
ajgc

Lp ‘ID

1
i

ﬂ — | | : g 5
W Dlaprzetemminowanch planoéo nalicza) DDSETE| EARME zgodnie z ustewieniami zakladki LICZEY

Na definicje pojedynczej pozycji sktadajg sie nastepujgce informacije:

= ID opisywany pojedynczym znakiem identyfikator, ktory bedzie
wykorzystywany w nagtéwkach wydrukéw.

= Nazwa maksymalnie 20 znakdw.

» Liczba zajeé ile w danym miesigcu ma sie odby¢ zajeé. Jezeli miesieczny koszt zajec
jest staly (niezaleznie od ilosci godzin), liczba zaje¢ moze przyjmowac
wartos¢ 1.

= Koszt koszt jednego zajecia, chyba ze zajecia nie sg rozliczane godzinowo

lecz w puli miesiecznej. Wtedy liczba zaje¢ moze wynosi¢ 1, a koszt, to
koszt zaje¢ miesiecznych.

» Platnosé do w wielu przypadkach zajecia dodatkowe prowadzg firmy zewnetrzne,

ktére wymagajq regulowania naleznosci w okreslonym terminie.

* Numer konta o ile przedszkole dysponuje subkontami bankowymi, program pozwala
przypisa¢ do zaje¢ unikalny numer konta bankowego. W przypadku, gdy
zajecia prowadzi firma zewnetrzna i sporzadzono odpowiednig umowe,
mozna wprowadzi¢ numery kont bankowych firm prowadzacych zajecia.
Jezeli numer konta nie zostanie podany, program automatycznie
przypisze do zaje¢ konto zwigzane z ptatnoscig za pobyt.

Wartos¢é wptat pole nieedytowalne, poprzez przypisanie dzieci do uczestnictwa w
konkretnych zajeciach, program wylicza wartos¢ wptat.

Edycja listy zaje¢ dodatkowych, odbywa sie tak samo jak innych list. Przycisk ¥ stuzy do

usuwania wskazanego elementu tabeli, a przycisk ¥ pozwala zapisa¢ zawartos¢ pol. W
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przypadku identyfikatora i nazwy, program nie przyjmuje dublujgcych sie wpisow. Jezel
zachodzi koniecznos¢ poprawienia elementu tabeli (np. wprowadzono ,Lyzwy” a powinno
by¢ Lyzwy”), wystarczy dwa razy klikngé na wierszu, ktéry chcemy zmieni¢ (wiersz tabeli
zostanie oznaczony kolorem czerwonym, zawarto$¢ wiersza przeniesiona zostanie do pdl
tekstowych, tabela i przycisk * zostang zablokowane - nie mozna przemiesci¢ wskaznika
tabeli w trakcie edycji i nie mozna usung¢ edytowanego wpisu). Po poprawieniu wadliwego
wpisu i nacisnigciu przycisku ¥, poprawiony wpis zastapi wpis wadliwy, a tabela i przycisk X
zostang odblokowane. Ze wzgledu na spoéjnosé danych, program nie pozwoli zmienic
wartosci pola ID.

W prawym, dolnym narozniku zaktadki widnieje pole wyboru Odsetki. Zaznaczenie pola
powoduje naliczenie odsetek karnych od przeterminowanych ptatnosci za zajecia
dodatkowe. Obliczanie odsetek odbywa sie na bazie zawartosci pol Ptatnosé do dnia i
Odsetki ustawowe (zakfadka Liczby). Jezeli odsetki majg by¢ obliczane tylko dla niektérych
zajec¢ dodatkowych, dla zajeé, dla ktérych odsetki nie majg by¢ obliczane, w polu Ptatnosé
do dnia wystarczy wprowadzi¢ wartosc¢ 0.

2.5. Internet.

Zaktadka Internet zawiera opcje programu zwigzane z jego pracg w sieci. Bardzo
wygodng funkcjg wbudowang w program, jest mozliwos¢ wysytania bezposrednio z
programu wiadomosci poczty elektronicznej. W zaleznosci od opciji, z ktérej wywotane bedzie
wysytanie poczty, gtdwng czescig wiadomosci bedzie podglad ekranu wydruku (skierowane
wydruku nie na drukarke, lecz na poczte elektroniczng) lub wzor blankietu wpfaty, lub tabela
kwitariusza. Poczta, ktérej zawartoscig jest podglad ekranu wydruku, moze by¢ kierowana do
dowolnego odbiorcy, blankiety wptat i kwitariusze bedg kierowane bezposrednio na konta
pocztowe przypisane do konkretnego dziecka. Aby program maégt automatycznie wysytac
wiadomosci pocztowe, niezbedne jest skonfigurowanie serwera poczty SMTP - ekran nizej.

Tahklice I Opis przedszkola ] Liczby i znaczniki | £njecia dodetkowe  Intemat |
Konfiuracia serara pocity wiychodzaoe) (SMTF) Trest wiadomosci
MNarwa SarEral | nazwa serwers T:-.l'[-'l.i}"'mtrlruﬁr -oplaie 28 przedszkaole | of |
Marwa ufytkownika: | nazwa usyikownika Temat'i}q-.rm.:.nus: odptainosc za przedszkole
Heasto: |hasto uzytkownike Magitwek: |Ponize| rozpisane koszty swigzans 2
MHumar poru: F *_:_;mpkn-lmleum czame oplaty we wekazarmm
Adras merobny |adres wsylajgoago
Wiyl wimdomosc testows na adres zwrotmy i

192.168.1.201

Poprawna konfiguracia ssiveela poczly wychodz Qo8| SHTP
pozaol fia atomatuczre genemwania wiadomodo do weaystick
khanye soresy poczhy elekinorecme) znagd W

progias Liska Udpksln & baxaizy eile s
Ustasneria napdacsz wa vl aftwoiciach haapge zynd

| | i

Parametry uruchomieniowe Waszego serwera znajdziecie Pahnstwo w ustawieniach
waszej skrzynki pocztowe. Po wpisaniu w odpowiednie pola odpowiednich warto$ci, mozecie
Panstwo sprawdzi¢ poprawno$¢ ustawien wysytajgc poczte do siebie (wiadomoéé testowa
wystana zostanie na adres zwrotny).

Wiadomosci typu kwitariusz i blankiet wplaty rozsytane sg na adres poczty kazdego
dziecka indywidualnie. W obszarze Tres¢ wiadomosci, mozecie Panstwo ustali¢ dla
kazdego typu wiadomosci jej temat, oraz zawartos¢ nagtowka i stopki kazdego typu
wiadomoéci. Zmiana zaréwno ustawien serwera jak i tresci wiadomosci wymaga zapisania
(przycisk ¥).

Program Lista Odptatnosci wyposazono w modut obstugi czytnikow kart zblizeniowych
TSC103-UPD. Program moze wspotpracowaé z kilku czytnikami jednoczesénie (kilka wejs¢
do przedszkola). Konfiguracje numerdéw IP, na ktérych pracujg konkretne czytniki mozna
wykonaé w tablicy Obstuga czytnikéw TSC103.
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2.6. Koszt godzin.

Ostatnia zakladka ustawien pozwala zdefiniowaé ,kosztowy cigg” funkcjonowania
przedszkola. Zaktadka jest aktywna tylko w trybie pracy programu 3 lub 4 i zawiera tabele z
definicjg kosztu kolejnych godzin pobytu dziecka w przedszkoli.

Tablice I Opis przedszkola | Liczbny i znaczniki | Zajacia dodatkowe | Foczta (email)  Fosztgodzin l
Ceny w godzinach
-L|:| W godzinach (od: do;) | Obowigzuje cena [F'LN]I_ Czasy 2dediniowens poprawria
1 5303700 0.90 = ;
2 7-00-28:00 1.80 g
3 8.00->13.00 0.00]
5 14:00-»15:00 51
B 15:00-31F:00 351 1.80
7 16.00->17.00 1.80]
i 12:00-»17:30 0,90 0,90
0,00 D0 1300
x| 0a: Do Koszt pobyt = | | B30 17:30

Jak wida¢ na powyzszym przykfadzie w godzinach od 6:30 do 7:00, koszt popytu dziecka
w placéwce to kwota 0.90 PLN, w godzinach od 7:00 do 8:00, 1.80 PLN, itd. Godziny od i do
sgq o tyle istotne, iz okreslajg czasy rozliczen pobytu. W godzinach od 13:00 do 16:00
obowigzuje stawka 3.51 PLN, jednak gdybysmy nie podzielili tego czasu na oddzielne,
godzinowe przedziaty, to kazde dziecko opuszczajgce przedszkole w godzinach miedzy
13:00 a 16:00 ptacito by za ten okres jedynie 3.51 PLN (bez wzgledu czy opuscito
przedszkole o 13:15, czy o 15:55). Okre$lenie przedziatbw czasowych rozliczania pobytu
pozwala dziecku opuszczajgcemu placowke o 13:15 naliczy¢é koszt 3.51 PLN, a dziecku
opuszczajgcemu placowke o 15:55 koszt 10.53 PLN (trzy godziny po 3.51 PLN kazda).
Wyijatkiem od tej reguly jest czas trwania podstawy programowe] (poniewaz koszt kazdej
godziny podstawy programowej to 0.00 PLN, wiec nie ma on znaczenia dla obliczenia
ostatecznej odptatnosci.

Podobnie jak wszystkie inne tablice w programie, i ta obstugiwana jest przy pomocy pol i
przyciskow umieszczonych pod nig. Po wprowadzeniu w pola warto$ci i nacisnieciu
przycisku ', warto$ci przenoszone sg do tabeli. Gdy chcemy poprawi¢ wiersz tabeli,
wystarczy dwa razy klikngé na nim. Usuniecie wskazanego wiersza tabeli nastgpi po
nacisnieciu przycisku *.

Tabela kosztéw godzin ma fundamentalne znaczenie dla poprawno$ci naliczania
odptatnoéci, dlatego tez program w szczegdlny sposdb kontroluje poprawno$é jej
wypetnienia. Program sprawdza czy:
= pierwszy wprowadzony przedziat pokrywa sie z zadeklarowang godzing otwarcia

przedszkola,
= ostatni wprowadzony przedziat pokrywa sie z zadeklarowang godzing zamkniecia

przedszkola,
= czas obowigzywania podstawy programowej zgodny jest z czasem zadeklarowanym,
= wprowadzone przedziaty czasowe nie pokrywaja sie,
» W przedziatach czasowych nie ma luk.

Str.: 15/64



Lista Odpfatno$ci BUK TECOM
Tylko gdy wszystkie powyzsze kryteria sg spetnione, program wyswietli zaktadke w formie
jak wyzej. W kazdym innym przypadku mozemy spodziewa¢ sie informacji o btedach.

Tablice | Opis przedszkola | Liczbyi znacaniki | Zajecia dodatkowe | Poczta (email)  Koszt godzin ]

Koszt kolejivch godzin

- Godziny 23 hisdomknigte'.

Lp | godzinach (od: do) | Obowigzuje cena [FLM] - Godziny 53 'niedomknigte’. L o
- - - Zakoficzenie podstawy niezgodne 2 zakoficzeniem naliczania
! 6:30-37.00 0.90 7 (ztawki zerawe]
2 7-00-28:00 1.80 it
3 G:00-x12:00 (.00
4 13:00-»14:00 351
5 15:00-»16:00
B 16:00->17-00 1.80 1.0
7 17:00-217:30 (.90
0,90
timsnmmin, sniinmsenn. rimmnnnn 0.00 o0
iIOd:[ 8 Dn.[ 12 Kx:usﬂpﬂh;ﬂu:[ 0 ﬂ B30 17:30

Umieszczony obok tabeli wykres czasowy, utatwia uzytkownikowi zorientowanie sie, na
czym polega btad wypetnienia tablicy. Dodatkowo w nagtowku wykresu pojawi sie przycisk
wykrzyknika, jego klikniecie rozwinie pole z doktadnym opisem rozpoznanych bteddéw.

Dopdki tablica Koszt godzin nie bedzie zdefiniowane popranie (schemat 3 i 4 pracy

programu i/lub metoda 3 obliczania odptatnosci za pobyt), nie bedzie mozliwe zamkniecie i
rozliczenie miesigca.
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3. Lista dzieci.

Bez dzieci nie ma przedszkola. Podobnie program Lista Odptatnosci nie bedzie dziatat
bez zarejestrowanych w nim dzieci. Dopisanie nowego dziecka, zmiana informacji o dziecku
juz zarejestrowanym w programie, usuniecie dziecka z listy, czy tez przegladanie listy
(szukanie, filtrowanie, itp.), odbywa sie na zaktadce Lista dzieci (zaktadka domy$ina).

Lista odplatnodci (Luty 2011)

@ . B |Lista dzieci Lista odptatnosci Zajecia dodatkowe Ustawienia i}
; ; . Czas Stewka  |Znitka  [Wplata [Pomoc Czys Zajania
e Wi Lt e Eedtd Racznik | bt |fywienia |napabyt n.-_lp;lmnlo spalacznal " SrEcnel U\'zy\-'.-ﬂ\%l? dujt?au«om
Nowe 1| Dziecko numer 01 Shanaczka 2006 a5 240
2| Dziacko numer 02 Krasnale 2008 1.0 000 = )
Fopraw 3| Dziecko numer 02 75| Pomoc spoleczna 2006 0.0 5.00 = =)
Bl Dziecko numer 03
; 5| Dziecko numer 03 75| Pomoc spolaczna 2007 0.0 5.00 =
Ligun 6| Dziecko numer 04 Slonectka 2008 1.0 0.00
J| Dziecko numer 04 P Pomoc spofeczna 2006 0.n 500 =]
Qbeciase | |8 Criacko numer 5 Sloneczka 2007 10 500
9| Dziecko numer 06 igie 2008 0n 0.00
10| Dziacks numer 07 Krasnale 2007 1.0 .00
Wipiata 11{Dziecko numer 08 F|Fersaonal 0.0 5.00
T 12| Dziecko numer 09 Misie 2006 1.0 5.60
j 13| Dziecko nunmer 10 Krasnale 2006 1.0 1.40
Moy 14| Dziecko numer 11 Mizie 2006 1.0 5600 [ =
— 15| Dziecko numer 12 Sloneczka 2006 3n 5.00 =
ﬁ 16| Dziecko numer 13 Shonaczka 2007) 30 5.60 @ vvvvvvvv 1
Zmief 17| Dziacke numer 14 P|Persanal 0n 0.00 2]
Dowalne wyagi
Dirukuj lhwagite przenoszone =g na kolejny miesige
-
giome_§ > | Bt = & = H = & = = ~||.5]
2011-09-06 |« 12:21  Lista zarajestrowarnchw programie dziec, kliknij na wierszu aby zaznaczt. Licencia bezlerminoes.

Gtowna czes¢ okna zakfadki to lista dzieci. Lista ta (jej zawarto$¢) edytowana jest przy
pomocy trzech pierwszych przyciskdw umieszczonych w lewej czesci zakfadki:

&)

Nowe | Nowe Eopraw | popraw Ysui | ysun

Pod listg znajduje sie pole Uwagi (o ile opatrzono dziecko jakimis uwagami, po wskazaniu
dziecka, zawartos¢ uwag pojawi sie w tym oknie). Aby doda¢ do dziecka jakie$ uwagi,
wystarczy umiesci¢ kursor w polu i zaczaé pisacé.

U dotu ekranu umieszczono réwniez jedno pole Szukaj (wg imienia i nazwiska), oraz pola
filtrujgce liste (pod kazdg kolumng listy umieszczono pole pozwalajace filtrowac liste wg
zawartosci danej kolumny).
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3.1. Nowe i popraw.

Aktualna wersja programu pozwala rejestrowa¢ w nim podmioty objete trzema réznymi
typami odptatnosci:

» dzieci finansowane ze srodkéw wtasnych (wptaty rodzicéw, opiekundw, itp.),
» dzieci finansowane przez pomoc spoteczng (MOPS, GOPS, itp.),
= personel (tylko odptatno$¢ za zywienie).

Przyciski Nowe i Popraw dziatajg identycznie tyle, ze po wybraniu przycisku Popraw,
wyswietlane jest okno wypetnione informacjami o wskazanym dziecku i czes¢ pédl jest
blokowana (dziecka zarejestrowanego z typem finansowania z pomocy spotecznej, nie
mozna zmieni¢ na dziecko finansowane ze srodkow wiasnych).

3.1.1. Dziecko finansowane ze sSrodkéw wilasnych.

Gdy bedziemy chcieli poprawia¢ lub dodawaé nowg pozycije, ktérej finansowanie odbywa
sie ze Srodkdéw wlanych (wptaty rodzicow i/lub opiekunéw), na ekranie komputera bedzie
widniat ekran jak obok.

Kluczowg informacjg dla wygladu ekranu jest zawarto$¢ pola typ finansowania. Do
wyboru sg dwie opcje: wplaty wlasne [ Pomoc spoleczna Gdy def|n|u1emy d2|ecko ktore
bedzie finansowane z wpfat & s '

rodzllcow lub ’ople_kunow WT—
;nucs.|my wybraé pierwszg e e —— ,
pI:J;(%)Ie Imie i nazwisko e e | nckn numar 13

wypetniane jest z klawiatury MNurmer karty: {003 v| #|

(50 dowolnych  znakéw). Oddziat | Misie

Program  nie  kontroluje Rocanikc 2007 =

podwdjnych wpiséw w tym | Stewkezwienia 280 | [PLN]

polu (zdarzajg sie dzieci o Czas pobytu: |15 | m] = w,J sta na konto

tym samym imieniu i Procent pobyiu | 100 [%)

nazwisku, ktore wcale nie sg | wgodzinachad #00 do 1400

rodzing), dlatego tez w elas arnaml

przypadku, w ktérym dwoje -

dzieci ma to samo imig i _

nazwisko, obstugujacy Zopisz anulyj

program musi pamietaé o

widocznym rozroznieniu

dzieci (np. dodatkowa
numeracja, oznaczenie dodatkowym symbolem, itp.).

Pole Numer karty, pozwala przypisa¢ dziecku numer karty chipowej, rejestrujacej wejscia
i wyjscia dziecka na teren placowki (pole unikatowe). Kazdemu dziecku mozna przypisa¢
kilka kart (indywidualne karty dla opiekundéw). Po
wprowadzeniu w pole numeru karty, nalezy numer ten =

_ . . S . Mumer karty: | 18237903
dopisac do dziecka - przycisk +. Po naci$nieciu przycisku e
pojawi sie okno jak obok. Pole Numer Karty jest | "eeccelrler
nieedytowalne (numer karty wprowadzilismy przed D:| 113
nacisnieciem przycisku +). Pole Wiasciciel moze, ale nie Hasto: |113
musi by¢ wypetniane. Zawartos¢ tego pola (o ile zostanie
uzupetnione), bedzie wyswietlana na czytniku kart podczas
rejestrowania wejs¢ i wyjs¢. Pola ID i hasto sg polami Zapisz gnuluj
obowigzkowymi (pozwalajg one zarejestrowaé wejscie i
wyjscie bez uzycia karty - klawiatura rejestratora, przy czym pole ID musi mie¢ wartos¢
unikatowg (program sugeruje pierwszy ,wolny” numer ID.

Usuniecie karty przypisanej dziecku nastapi po nacisnieciu przycisku — (np. gdy karte
zagubiono). W przypadku, gdy przedszkole nie rejestruje czaséw wejsc¢ i wyjs¢ w systemie
RCP, pole moze pozosta¢ puste.
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Pole Rocznik jest polem opcjonalnym (mozna, ale nie trzeba go uzupetnia¢). W polach
Odzial, Stawka zywienia i Czas pobytu lub Koszt Pobytu, dostepne sg elementy tablic
zdefiniowane w ustawieniach programu (zobacz 2.1. Tablice). Ustalenie wartosci pola
polega na wskazaniu elementu okreslonej listy (nie mozna wprowadzi¢ wartoéci, ktéra nie
jest elementem listy). Obok pola zwigzanego z Zzywieniem umieszczono matg tabele
zawierajgcy spis positkow (o ile zdefiniowano ich nazwy). Podwdjne klikniecie na komoérke
tabeli zaznacza lub odznacza positek. Zaznaczenie positku wigze go z konkretnym
dzieckiem i umozliwia generowanie zapotrzebowania na positki do kuchni.

W przypadku stosowania harmonogramu tygodniowego wypetnienie zawartosci pél
opisanych wyzej wyglada zupetnie inaczej. Dla harmonogramu tygodniowego, z prawej
strony pol umiejscowiono ikone kalendarza. Po jej kliknieciu rozwiniety zostanie ekran
harmonogramu (nizej).

I’-na?r?-;,-.'.mnl-n'w o L A | ”fv ||

3 % Poski
ont oty T 8 fosmiomn | $18| 10|l el 0 1 1008 G o
Procent pobrytu; | 100 [3] Froniedziatek T mllclc
Whaaer 8§ suEED
——— = L Cllc]s
Adras email Caomarbek B .00 =T
Pigtck Y |l

F.oszl godary 290 290 000 290 290 290 290 183270 9600

-1 ;
£ Zapist

Harmonogram (liczba kolumn) konstruowany jest na bazie ustawien z zaktadki Koszt
godzin. Klikajgc komorke tabeli harmonogramu zaznaczamy lub odznaczamy deklarowany
pobyt dziecka w danej godzinie i dniu tygodnia. Kolumna Suma godzin jest nieedytowalna,
zawarte w niej warto$ci wynikajg z zaznaczonej liczby godzin. Z kolei kolumna Koszt
zywienie wypetniana jest automatycznie zgodnie z zawartoscig kolumn Positki. Podwojne
klikniecie zaznacza lub odznacza positek w danym dniu. Zaznaczenie positkéw wigze je z
konkretnym dzieckiem i umozliwia generowanie zapotrzebowania na positki do kuchni.
Zmieniajgc zakres deklarowanych godzin i/lub stawki zywienia w konkretnym dniu, program
automatycznie wylicza odptatnos¢ za aktualny miesigc. Oczywiscie wyliczone koszty
zwigzane sg z definicjg dni wolnych (zobacz 10.1. Dni wolne). A wiec gdy np. Sroda, 15 dnia
aktualnego miesigca jest dniem wolnym, program uwzgledni to w obliczeniach.

Pole Procent optaty ma domysing wartos¢ 100%. Oznacza to, ze koszt optaty zwigzany
z pobytem dziecka w placéwce wynika jedynie z zastosowanych stawek odptatnosci i czasu
pobytu. W wiekszosci placéwek przyjmuje sie jednak zasade, iz drugie i kolejne dziecko z tej
samej rodziny, wnosi jedynie polowe opfaty za pobyt. Gdy dziecko jest objete bonifikatg, w
pole nalezy wprowadzi¢ procentowg wartos¢ optaty statej, ktérg uiszczaé bedzie dziecko. Dla
przyktadu, gdy koszt optaty statej to 120 PLN, a w pole Procent optaty wprowadzimy
wartos¢ 75, to rzeczywisty koszt optaty statej wyniesie 90 PLN (75% ze 120).

Pole Wptata na konto jest znacznikiem. Gdy opiekunowie dziecka zadeklarujg chec
dokonywania ptatnosci za przedszkole w formie przelewu bankowego, pole nalezy
zaznaczy¢. Pole umozliwia odfiltrowania listy odptatnosci wg typu ptatnoéci, co w przypadku
aktualizowania stanu pfatnos$ci dokonywanych przelewem przyspiesza ich wprowadzanie
(lista zawiera tylko pozycje z zaznaczonym polem Wptata na konto).

Zawartos¢ pél W godzinach od: do: jest opcjonalna (pola moga, ale nie muszag by¢
wypetnione - w zaleznoéci od trybu pracy programu). W polach tych umieszczamy
deklarowane przez rodzicow godziny pobytu dziecka w placéwce (od i do). Wprowadzenie
prawidtowych wartosci umozliwia wykonanie wydruku statystyki (zobacz 8.11. Obcigzenie
godzinowe placowki). Pola te stuza réwniez do korekty btedow w zapisach systemu RCP
(brak rejestracji wyjscia przy zarejestrowanym wejsciu lub odwrotnie). Oczywiscie ma to
znaczenie jedynie w przypadku, gdy stosujemy system RCP i ustawiliSmy program w trybie
pracy 3. Kartoteka + Czas pobytu (rozliczanie przedplat) i 4. Kartoteka + Czas pobytu
(naliczanie optat) - zobacz 2.3. Liczby, Program dziata w trybie.
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Pole Adres email jest polem opcjonalnym (mozna, ale nie trzeba go wypetniac). Jezeli
chcemy kontaktowaé sie z opiekunami dzieci drogg elektroniczng, w pole wystarczy
wprowadzi¢ podany przez opiekundéw dziecka adres poczty i skorzystac z jednej z wielu opciji
wysytania poczty (dzieci, dla ktérych nie podano adresu email, nie bedg objete masowym
wysyfaniem poczty).

Podwadjne klikniecie na obszarze Zdjecie dziecka, pozwala przypisa¢ dziecku grafike
(dowolny plik rastrowy). Na ekranie pojawi sie standardowe okno systemu, w ktérym mozna
wskaza¢ plik. Plik ze wskazanej lokalizacji (np. dysk USB), zostanie przeniesiony do
katalogu Zdjecia i powigzany na trwate z dzieckiem.

Jezeli zdefiniowano liste zaje¢ dodatkowych i definiowane dziecko bedzie brato udziat
przynajmniej w jednym z nich, aktywowana jest zaktadka Zajecia dodatkowe.

Dane dziacks Zajecia dodalkowe
Wymiar Mezwa rejec dodatkowych
| 1.0 ¥ Basen
| [T Jezyk Angielski
| 1.0 ¥ Szachy
Zapisz Anulyj |

Odznaczenie znacznika przy nazwie oraz wprowadzenie wartosci w polu Wymiar,
oznacza przypisanie dziecka do zaje¢. Na wyjasnienie zastuguje sposoéb wypetniania pola
Wymiar. Definiujac liste zaje¢ dodatkowych podajemy liczbe zaje¢ w miesigcu i koszt. Gdy
rozliczenie zaje¢ odbywa sie wg stawki godzinowej, liczba zaje¢ w miesigcu to liczba godzin,
a koszt to cena jednej godziny. Gdy dziecko zapisane jest na zajecia w petnym wymiarze, w
pole Wymiar wprowadzamy wartos¢ 1 (dziecko bierze udziat we wszystkich zajeciach).
Czesto jednak, dziecko nie bierze udziatu we wszystkich zajeciach. Na przyktad w
przypadku, gdy zajecia na basenie odbywajg sie dwa razy w tygodniu, rodzice mogg
zadeklarowac¢ udziat dziecka w tych zajeciach tylko raz w tygodniu. W takim wypadku w pole
Wymiar, nalezy wprowadzi¢ wartos¢ 0.5 (dziecko bierze udziat tylko w potowie zajec).

Po dopisaniu dziecka do listy, automatycznie generowana jest odpowiadajgca mu lista
odpfatnosci (zarowno lista odpfatnosci za przedszkole, jak i za zajecia dodatkowe). Po
zapisaniu danych poprawianych, odpowiednie pozycje list zostang automatycznie
przeliczane do nowych ustawien dziecka.

O ile dopisanie nowego dziecka do listy jest czynnos$cig jednorazowg (zapisanie do
przedszkola), o tyle poprawianie wpiséw jest czynnoscig wykonywang na biezgco. Zdarza
sie nawet, iz kilka razy w roku zmuszeni jesteSmy zmieni¢ dziecku czasu pobytu, stawke
zywienia czy zestaw zaje¢ dodatkowych, w ktérych uczestniczy. Zmiany te automatycznie
uwzgledniane sg w aktualnych listach odptatnosci, biorac oczywiscie pod uwage stan
zapisow z poprzedniego miesigca (zmiana stawki zywienia w aktualnym miesigcu wptywa na
wyliczenie aktualnej ptatno$ci za zywienie, zwrot czesci wptaty za zywienie w poprzednim
miesigc uwzglednia stawke zywienia z poprzedniego miesigca).

O ile zamknieto liste odptatnosci na aktualny miesigc, przy probie poprawiania informacji o
dziecku, blokowane sg pola Stawka zywienia, Czas pobytu, Procent optaty, Wptata na
konto oraz caty obszar zwigzany z zajeciami dodatkowymi (pola te biorg czynny udziat w
kalkulacji odptatnosci, wiec ich zmiana po dokonaniu ptatnosci spowodowataby ,rozsypanie”
sie cafej kalkulaciji).
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3.1.2. Dziecko finansowane z Pomocy Spotecznej.

Domyslna warto$¢ pola Finansowanie z: (przy tworzeniu nowej pozycji), to wptata
witasna. Aby zdefiniowaé pozycje na finansowang z pomocy spotecznej, nalezy przestawi¢
wartos¢ pola na Pomoc spoteczna. Przy tym ustawieniu ekran programu wyglada jak nizej:

Jak wida¢ na ekranie zaszly
pewne zmiany: [ Danedriacka | Zojeondodakaws

u Znikne’ro pole ID Karty, Finansawanie 2 | Fomoc Spoteczna (MOFS, GOPS. itp) j
gdyz pozycja finansowana z - ritel inarsowares 2 fecane

pomocy spotecznej odnosi¢
sie bedzie do juz
zdefiniowanego dziecka,

Imig i nazwasko: | Dziecka numer 03

Ddcziat |Pomoc spolecing

ktoremu wezesniej (o ile bylo || Sevkeswenalsos  -|FN
to konieczne), przypisaliSmy Kosztpobyu: {000 =|[PLMN] ¢F
numery kart. Procent pokstu:| 100 [%]

* Pole Imi¢ i Nazwisko

zmienito sie na liste wyboru.
Lista  zawiera  wszystkie
zdefiniowane w programie
dzieci, dla ktérych formg | Zamisz I Anuluj
finansowania jest wplata
wiasna.

Nawet gdy finansowanie dziecka w calosci realizuje pomoc spoteczna, przed
zdefiniowaniem pozycji finansowanej z pomocy spotecznej musimy utworzy¢ pozycje
finansowang z wptat wtasnych (stawka zywienia 0, czas lub koszt pobytu 0).

Z rozwijalnej listy wybieramy imie i nazwisko dziecka, ktorego dotyczyé bedzie
definiowane finansowanie. Po wskazaniu imienia i nazwiska, program przeprowadzi szybkg
analize ptatnosci wskazanego dziecka i moze wyswietlic komunikat jak nizej:

FOBYT driecka finansowany jest ze srodkow wiasmech
Zalecam ustawienie finensowania ZYWIEMLA ze Srodkow Pomocy Spoleczng|

W réznych miejscach kraju, pomoc spoteczna w réznym zakresie finansuje odptatnosci.
Najczesciej finansowane jest jedynie zywienie dziecka. Coraz czesciej jednak, pomoc
spoteczna decyduje sie na finansowanie i zywienia, i czesci pobytu. Wyswietlany komunikat,
ma przypomnieé¢ obstugujacemu program w jaki sposob dziecko jest finansowane z wpfat
wiasnych. Moze zdarzy¢ sie sytuacja, w ktérej rodzice finansujg pofowe zywienia i potowe
pobytu dziecka w przedszkolu, a pomoc spoteczna finansuje ,drugie potowki”.

= Dla finansowania z pomocy spotecznej, jedyng mozliwg formg ptatnosci jest przelew. Pole
Whplata na konto jest zaznaczane i blokowane do edycji (dla finansowania z pomocy
spotecznej nie mozna ustawic¢ wpfaty gotbwkowej).

= Znikajg pola Od: i Do:, oraz znacznik Personel (Od: i Do: jezeli zdefiniowano to dla
wskazanego wzorca, a pomoc spoteczna nie finansuje personelu).

= Pomoc spoteczna nie finansuje zaje¢ dodatkowy, dlatego tez, nawet gdy prowadzimy
takie zajecia, przy finansowaniu z pomocy spotecznej, cze$¢ ekranu zwigzana z zajeciami
dodatkowymi jest ukrywana.

Dla pozycji finansowanych z pomocy spotecznej nie sg obliczane odsetki, oraz
pozycje te nie figurujg w wydrukach kierowanych do rodzicow.
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3.1.3. Personel.

W wiekszosci placowek pracujgcy w nich personel, moze korzysta¢c z odptatnych
positkow. Aby umozliwi¢ placéwkom rozliczanie tych odptatnosci, do programu mozemy
wprowadzi¢ pracownikdw korzystajacych z odpfatnych positkéw, ustali¢ dla nich stawke
zywienia (najczes$ciej wyzsza niz dla dzieci) i dzieki polu Personel, zaznaczy¢, ze nie sg to
.przedszkolacy”. Zaznaczenie pola Personel, powoduje istotne zmiany w wygladzie ekranu:

Finansowanie z.

Imig | nazvasko! |Personal 1

ID kany: [1823712

Grups: [Personel || Mumerkary: | 18237127
Stawka tywienia: | 2,80 ."l [FLM] T ‘Whlata na konto Wilascicial: |
o 113
Hasho: |
Status; |F'rn|:|:r-wnik =
Adres emsil: |
- Zapisz Anuluj

Zapisz | Anilu) |

Pola Czas lub Koszt pobytu, Procent pobytu, Od: i Do:, Zdjecie oraz zaktadka Zajecia
dodatkowe znikajg, pole Finansowanie z jest blokowane (personel finansuje zywienie z
wptat witasnych). Pozostate do edycji pola pozwalajag wprowadzi¢ imie i nazwisko
pracownika, numer karty, grupe (warto zdefiniowa¢ oddzielng grupe dla personelu), stawke
zywienia, deklarowany sposob ptatnosci i adres email.

Dla pozycji Personel naliczane sg odsetki na zasadach ogdlnych (tak jak dla dzieci) i
pozycje te nie wystepujg w wydrukach kierowanych do rodzicéw.

Dodajgc do personelu numer karty mozemy zdefiniowa¢ jednoczesnie dostep pracownika
do funkcji czytnika kart. Pole Status moze by¢ ustawione na wartosci: Pracownik - brak
dostepu do funkcji czytnika, Technik - minimalny dostep, Administrator - rozszerzony
dostep i Super Administrator - peten dostep do funkcji czytnika.

3.2. UsuA.

Ostatnig czynnoscig zwigzang z zawartoscig listy dzieci jest usuniecie pozycji z listy.
Usuniecie dziecka z listy jest czynnoscig nieodwracalng, dlatego tez przed fizycznym
usunieciem danych program pyta:

9- Cay jestes pewian ie usungtc 7

NIE

Po potwierdzeniu, wskazany wczesniej element listy zostanie usuniety. Kolejne miesigce
nie bedag juz zawieraty usunietych pozycji, w programie pozostaje jednak cata historia
rozliczeh (zobacz 7. Zmien miesigc).
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3.3. Przeszukiwanie listy dzieci.

W dolnej czesci listy znajduje sie pole szybkiego szukania, oraz pola filtrujgce. Pole
szukania umieszczono pod kolumna listy zawierajgca imie i nazwisko. Aby wyszukaé w liscie
odpowiednie dziecko wystarczy zaczg¢ wpisywaé jego imie lub nazwisko. Po wpisaniu
pierwszej litery program zacznie wyszukiwanie. Gdy na liScie mamy pozycje np. ,Adam
Kaczmarek” i ,Karol Nowak”, po wpisaniu w pole wyszukiwania listery ,K” program odszuka i
wskaze pozycje ,Adam Kaczmarek” (Adam jest alfabetycznie przed Karol, ale w nazwisku
Adama znajduje sie pierwsza wprowadzona litera ,K”). Po wprowadzeniu drugiej litery
(mamy juz ,Ka”), w wyszukiwaniu nic sie nie zmieni (Karol, Kaczmarek). Dopiero po
wpisaniu trzeciej litery (,Kar”), program odszuka Karola.

3.4. Filtrowanie listy dzieci.

Przeznaczeniem pal filtrujgacych jest ograniczenie liczby wierszy w wyswietlanej liscie.
Utatwia to oczywiscie prace z listg (mniejsza liczba wpisow), lecz gtdwnym celem filtrowania
jest ograniczenie zawartosci list drukowanych. Dla przykfadu: wydrukowanie kwitariusza
(pasek przekazywany rodzicom) w formie nieodfiltrowanej, utrudnia segregowanie pocietych
paskdéw na oddziaty (paski najczesciej przekazujg wychowawcy oddziatdw). Dzieki
filtrowaniu, mozna wydrukowaé kwitariusze oddzielnie dla kazdego oddziatu, przekazac
paski do oddziatéw i dopiero tam je pocigé.

Zawartos¢ podl filtrujgcych Oddziat, Czas pobytu i Stawka zywienia, odpowiada
zawartosci odpowiednich kolumn listy. Pole filtrujgce wystarczy rozwing¢ i wskazac element,
ktéry ma by¢ wyswietlany. Dla przyktadu: wybierajgc z listy Stawka zywienia, warto$¢ 50%,
na licie pozostang tylko pozycje, ktére spetniajg zadany warunek..

Pola filtrujgce 50% optaty, Wptata na konto i Uwagi, w rozwinieciu, zawierajg tylko dwie
pozycje TAK i NIE. Filtrujgc pole Uwagi na wartos¢ TAK, otrzymamy liste dzieci, dla ktérych
sporzadzono jakiekolwiek notatki.

Za polami filtrujgcymi (po prawej stronie) znajduje sie przycisk i pozwalajagcy tworzy¢
filtry ztozone. Dla przyktadu, jezeli w polu Oddziaty, ustawimy warto$¢ ,Misie”, w polu
Whptata na konto, ustawimy TAK i klikniemy przycisk filtrowania ztozonego, to na liscie dzieci
zostang wyswietlone tylko te, ktore zapisane sg do oddziatu Misie i zadeklarowaty realizacje
ptatnosci przelewem.

Ustawienie filtru ogranicza liczbe wysSwietlanych na liscie informacji. Aby przywrocic¢
wyswietlanie wszystkich elementéw listy, wystarczy kliknaé przycisk #< (przed polami
szukania i filtrowania - z lewej strony).
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4. Lista odptatnosci.

Lista odpfatnosci stanowi podstawowy ekran pracy z programem (po zdefiniowaniu
ustawieh i uzupetnieniu listy dzieci, pozostaje nam jedynie praca z listag odptatnosci). Aby
wyrdzni¢ pozycje listy odptatnosci zwigzane z pomocg spoteczng i odptatnoscig personelu,
wiersze listy, w kolumnie imie i nazwisko opatrzono dodatkowymi symbolami:

PS - pomoc spoteczna,
P - personel.
Lista edplatnosci (Zestaw podstawowy)

@y B Lista dzieci Lista odptatnosci Zajecia dodatkowe Ustawienia
s ik Oplaty Misabe- | Potrgcenie optaly | Razem za|  Zeleghosci narastajgoo i Odzatki nne'$}| =
LR IRt eistn mywienie| pobyt | cnofc | 2yvwienie| pobyt | miesige |2ywienia| pobyt | razem |ustewows | Acwisnie
Hewe 1| Dzimcko numer 01 000 166,00 i 0.00 000 16600 0.00 0.00 100 .00 .00
2| Dziecke numer 0x P3| 10500 0,00 10| 5000 0.00 5E.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
3| Dziacko numer 02 0.00 31,00 5 0,00 E.00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Poprow 4| Dziecko numer 02 ps| 10500 0.00 5| 2500 0.00 E0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00
5| Dziecko numer 03 10500] 5700 [i 0,00 000 16200 0.00 0.00 [T 0,00 0,00
P 6| Dziscko numer 03 P3| 10500 0,00 G| 3000 0,00 75,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00
S | 7| Dziecko numer 04 0.00 57.00 5 0.00 10,00 47.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
-8 8| Dziecko numer 05 105000  57.00 [ 0.00 0.00] 16200 0.00 0.00 000 0.00 .00
Ob-}w“ 2 3| Dziscko numer 16 0.00 0.00 i 0.00 0.00 noo] se00)  SE80[ 11280 0.00 1,00
| Faslied [T Diciecko nume 07 0500 57,00 0 0op 00 00D 000 000 000 000
(ﬁ 11| Dziecko numer 09 116.00 57.00 1] 0.00 0.00 175.00 0.00 120,11 120,11 0.00 0.00
12| Dziecko numer 10 29000 5700 0 0,00 0.00 B6.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
Wpiata 13| Dzieckn numer 11 1ig0n] 2600 5| 200 co0f 11300 0,00 0.00 000 0.00 0,00
Y Coecko numen 2 10500] 11600 o 000 o0 221.00] 000] 000 000 000 000
j 15| Dziacko numer 13 118.00 58.00 5 28,00 500 143.00 0.00 0.00 .00 0,00 n.on
Rowi 16 Personel 1 Pl 118.00 0.00 0 0.00 ooof 11800 0.00 0.00 000, 0.00]  -BOOD|
- a0 i AR i TR RN G
el
Zmief
|
Dk x] | 1341000 741,00 51| 211.00] 4600 182600 SE00| 17691 23291 0.00] -50.00| -17¢
2011-07-18 | 16:27 | Lista odplainoci, kliknij by zaznaceyt wiersz. Akywmy do: 201 2-04-01 (268 dni)

Liste odpfatnosci skonstruowano z myslg o maksymalnej automatyzacji obliczen. Oznacza
to, iz jakakolwiek zmiana, czy to w ustawieniach programu (np. zmiana ceny positku), czy w
opisie dziecka (np. zmiana czasu pobytu) automatycznie uwzgledniana jest w aktualne;j liscie
odpfatnosci (oczywiscie zmiany te nie odnoszg sie do list archiwalnych). Jednocze$nie,
pewne elementy listy sg w petni edytowalne. Edytowane kolumny tabeli odptatnosci
oznaczane sg kolorem czerwonym (w przypadku zestawu startowego, liczba edytowalnych
kolumn jest wieksza niz w przypadku normalnego miesigca). Edycji podlegajg kolumny:
= Nieobecnosci - liczba nieobecnosci w przedszkolu w poprzednim miesigcu, zmiana

wartosci pola wptywa na zawarto$¢ komorki w kolumnie Potracenia optaty: zywienie,

kolumnie Odsetki i kolumnach sumujacych. Przy odpowiednio ustawionym programie
moze réwniez wptywacé na zawartos¢ kolumny Potracenia opfaty: pobyt. Ustawienie
programu w trybie oddzielnego rejestrowania nieobecnosci za pobyt i zywienie, powoduje
pojawienie sie w liscie dodatkowej kolumny (oddzielnie nieobecnosci za pobyt i zywienie).

= Potracenie optaty: pobyt - jak zaznaczono we wczesniejszej czesci opisu, program
moze automatycznie odlicza¢ zwrot optaty za pobyt. Gdy program ustawiono inaczej i gdy
zachodzg uzasadnione powody zwrotu czesci pfatnosci, mozna warto$¢ zwrotu
wprowadzi¢ recznie dla kazdego dziecka oddzielnie. Zmiana warto$ci pola wptywa na
wartosci w kolumnie Odsetki i kolumnach sumujacych

= Zalegtosci narastajgco: zywienie i pobyt (tylko zestaw startowy) - rozpoczynajgc prace

z programem, musimy mie¢ mozliwos¢ dokladnego przeniesienia dotychczas

funkcjonujacych w przedszkolu list odptatnosci, a wiec réwniez informacji o zalegto$ciach

w ptatnosciach. Kolejne listy odptatnosci, w przypadku wystapienia zalegtosci w

ptatnosciach konkretnego dziecka, wygenerujg wartosci zalegtosci automatycznie

(zalegtosci + odsetki). Edycja pdl mozliwa jest jedynie w zestawie podstawowym (w

kolejnych miesigcach mozliwos¢ edycji pdl bedzie zablokowana). Zmiana wartosci

powoduje zmiany w kolumnie Odsetki, oraz kolumnach sumujacych.
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* Inne zywienie i Inne pobyt - zgodnie z
opisem, inne optaty pobierane za
przedszkole. Moga to by¢ np. sktadki
grupowe na fotografa (filtrujemy Iisti wg | £apisz | Anuluj
oddziatow, klikamy na przycisku -
nagtowek kolumny, pojawia sie okno jak obok, wprowadzamy warto$¢ i po nacisnieciu
przycisku Zapisz, do wszystkich wierszy w wyswietlanej liscie, dodawana jest
wprowadzona wartos¢). Mozna oczywiscie zmienia¢ wartos¢ pdl indywidualnie dla
kazdego dziecka. Zmiana wartosci pol wptywa na warto$¢ w kolumnie Odsetki i ostatnigj
kolumnie sumujgcej (Do zaptaty). Przy odpowiednim skonfigurowaniu programu, kolumna
ta moze zawierac koszt godzin nadliczbowych z poprzedniego miesigca.

Zmien warto$Cwszystkich pol INME DFLATY o [22

4.1. ,Nawigacja” po liscie.

Jak wspomniano wyzej, najprostsza metoda edycji listy, jest zaznaczenie komorki,
wpisanie wartosci i nacisniecie klawisza Enter. Wprowadzona wartos¢ zapisana zostanie w
komérce i w zaleznosci od wprowadzonych zmian, uaktualnione zostang inne komorki
zmodyfikowanego wiersza. Jednoczesnie po nacisniecie klawisza Enter, program przejdzie
do komorki tej samej kolumny Kkolejnego wiersza. Przeniesienie podswietlenia do
sgsiedniego wiersza, bez modyfikacji zawartosci komérki nastgpi po nacisnieci klawiszy
strzatkowych (1 - poprzedni wiersz, | - nastepny wiersz). Edycja komorek listy jest mozliwa
do momentu jej zablokowania.

Omawiajgc edytowalne kolumny listy, nalezy wspomnie¢ o dwéch ostatnich kolumnach
(Wptacono zalegte i Wplacono aktualne). Edycja zawartosci tych kolumn odbywa sie
posrednio, poprzez uzycie przycisku Optata (zobacz 5. Optata). Znaczniki umieszczone w
kolumnach oznaczaja;:

- zaptacono,
- zaptacono, ale wystgpita niedoptata lub nadptata.
Obok znacznikéw umieszczono wptacone juz na konto dziecka kwoty.

4.2. Przeszukiwanie i filtrowanie listy odptatnosci.

Podobnie jak w przypadku listy dzieci, pod lista odptatnosci umieszczono pole szukaj
(tylko wg imienia i nazwiska). Pozostate pola pod lista odptatnosci sg polami zawierajgcymi
sumy wartosci poszczegoélnych kolumn. W zaleznoéci od ustawionych warunkoéw filtrujacych
zawartos¢ tych pol bedzie sie zmienia¢. Jakakolwiek zmiana warto$ci na lisScie powoduje
zmiane wartosci pot sumujacych.

Filtrowanie listy odptatnosci odbywa sie na zaktadce Lista dzieci. Filtry ustawione w
zaktadce Lista dzieci, filtrujg jednoczesnie liste odpfatnosci i liste odptatnosci za zajecia
dodatkowe.

4.3. Zamykanie listy odptatnosci.

Przed przystgpieniem do pobierania odpfatnosci nalezy zamknag¢ liste odpfatnosci.
Zamkniecie listy konczy mozliwos¢ dokonywania jakichkolwiek zmian w obrebie danych
mogacych wptyna¢ na jej zawartos¢ (stawki zywienia, odptatnosc¢ za zywienie, odptatnosé za
pobyt, liczba dni w miesigcu, liczba dni nieobecnosci, zwroty za pobyt, inne optaty, itp.)
Zamkniecie listy ma dwojaki charakter (globalny i lokalny).
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4.3.1. Globalne zamknigcie listy odptatnosci.

Globalne zamkniecie listy nastgpi automatycznie przed wydrukowaniem kwitariusza (nie
przy probie podgladu wydruku, a jedynie przed fizycznym wystaniem wydruku na drukarke)

UWAGA 111 i

Weydnukonwanie informacii dia rodzicow o odptatnosciach,
0. koficzy moilwos edytowania listy doptatnosc w akiwalmm missigoul

Czy drukowac 7

NIE |

Ten typ zamkniecia catkowicie blokuje mozliwos¢ edycji parametrow wptywajacych na
zawartos¢ listy. Jest to czynnos¢ konieczna ze wzgledu na zgodnos¢ wydruku
dostarczonego rodzicom (kwitariusz, blankiety wptat), z rzeczywistg zawartoscig listy przy
przyjmowaniu wptat. Prosze wyobrazi¢ sobie zamieszanie, ktére powstato by, gdyby
kwitariusze optat opiewaty na kwoty inne niz zadane przy fizycznym pobieraniu odpfatnosci
(bo po wydrukowaniu kwitariuszy, kto$ cos zmienit).

4.3.2. Lokalne zamkniecie listy odptatnosci.
Lokalne zamkniecie listy nastgpi automatycznie przed prébg wprowadzenia pierwszej w
miesigcu ptatnosci.

LIWAGA 11 ﬁl

Mie maoina privigs platnosci baz zamknigeia listy odplamoscil
Maturalnym zamknigciem listy odptatnosc jest wydruk kwitaruszy
e' Moiesz teraz zamknac liste platnosci. bez drukowania kwitariuszy.

Czy zamknac lista podplatmodc teraz 7

NE |

Zamkniecie lokalne rézni sie tym od globalnego, ze blokowana jest zawartos¢ zakfadki
Ustawienia, oraz wiersze listy, w ktérych zaznaczono przyjecie ptatnosci (wiersze, dla
ktérych nie przyjeto jeszcze ptatnosci wcigz mogg by¢ edytowane). Z tym trybem blokowania
mamy do czynienia gdy nie sg drukowane kwitariusze badz blankiety wptat (przyjmowanie
ptatnosci wylgcznie gotowka).

4.3.3. Dlaczego lista odptatnosci musi by¢ zamknieta.

Celem zablokowania listy odptatnosci jest niedopuszczenie do sytuacji, w ktorej
wydrukowano i rozdano kwitariusze, lub przyjeto wptate, a nastepnie dokonano zmian w
zawartosci listy. Co mogtoby sie sta¢, gdyby lista odptatnosci nie byta blokowana, pokazuje
przyktad. Na bazie zapisu przyjmujemy wptate.

L |inis iarweks | Cipfaty |:’DI'-1?EI-D| Fatrgcenia oplaty |R329m z&| Zalegiosci narastajgco | Odgatki fifE 'l Do Laplacono
o L iywienia| pobyt dni #ywienie| pobnd | miesige [Gwienie] pobyd | rezem |ustewowe| opfaty | zepisty | zal | skt |
n Dziecko numer 03 34,00 140,00 4200 0,00 182.00 42.00 70.00 112.00 0.00 DoD 29400

Wopfata jest zarejestrowana i rozliczona, wpfacajacy otrzymuje potwierdzenie wptaty (zobacz
8.3. Dowéd wptaty). Niestety dwa dni pdzniej okazuje sie, ze nieprawidtowo wprowadzono
liczbe dni potracen (ktos sie pomylit i zamiast 8 wprowadzit 10). Dokonujemy modyfikacji
listy. Po modyfikaciji lista wyglada tak:

I3 | i i | Cplaty |:’Dl'-1?l:nl:|| Fatrgcenia oplaty |R329m z.&| Zalegiosci narastajgco | Odgatk RifE '-l D Laplacono
| Tywienia | pobyt dni #ywienie| pobnd | miesige [fwienie] pobyd | rezem |ustewowe| opfaty | zepisty | zal | skt |
n Dziecko numer 03 84.00 140,00 3360 0,00 190,40 42.00 70.00 112.00 0.00 D00 302,40

Jak wida¢ program wykryt niedoptate (znacznik [¥l). Réznica w ptatnosci wynosi 8 zioty i 40
groszy. Zamkniecie miesigca spowoduje przeniesienie niedoptaty w konto Zalegtosci
narastajgco wraz z naleznymi odsetkami. O ile niedoptate mozna by wyjasni¢ i
prawdopodobnie wyjasnienie to zostatoby przyjete, o tyle odsetki, ktérymi obcigzamy kogos,
bo ktos inny sie pomylit, bedzie nie do wyjasnienia.
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Oczywiscie zdarza¢ sie bedzie, iz mimo dochowania najwyzszej starannosci, po
zamknieciu listy odptatnosci, lista ta bedzie zawierata btedy (np. przyktad wyzej). Korekta
ewentualnych btedéw, mozliwa bedzie do wykonania w liscie odptatnosci kolejnego miesigca
(np. zamiast odlicza¢ 7 dni nieobecnosci w kolejnym miesigcu, mozemy odliczy¢ tylko 5).
Pole Uwagi, pomoze nam nie zapomnie¢ o popetnionych btedach.

Po globalnym zablokowaniu listy odptatnosci, edytowalne wczeéniej kolumny listy
oznaczone kolorem czerwonym, przestajg by¢ wyrézniane, a w nagtéwku zaktadek pojawiajg
sie symbole kiodki (jak nizej).

o Lista dzieci —a» [} Lista odplatnosci Ustawienia B

Patrgeona| Poitacenia opiaty |Fazem za|_ Zalegiosci narestaiace | Odset

fywienie | pobyl
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5. Optata.

Opcja Optata (przycisk w lewej, srodkowej czesci zakitadki) pozwala
zarejestrowa¢ w programie dokonanie ptatnosci za przedszkole (ten sam skutek @
przyniesie dwukrotne klikniecie na wierszu listy odptatnosci). Po uruchomieniu Optata
opcji, na ekranie komputera moze pojawi¢ sie okno jak nizej. Wielkos¢ i

zawartos¢ okna zalezy od zawartosci wiersza listy odptatnosci, na ktérym uruchomiono
opcje. Gdy z zawartosci wiersza wynika, ze nie istniejg zalegte ptatnoéci, gérna czesé okna
optat moze nie by¢ wyswietlana.

e Fwota Odsetki Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wplaty
Zywienie: | 140,00 | 213 14213 T 20114053 _j“ 14213 | 0.on
Povt| @000 122 @122 rfeori0s31 E| ez ooo
Fezem:| 22000 | 336] 22335 |  ooo] 000
St Fawaita, Odzetki Fazem Zaptacono dnia Fwiata Wiplaty
iy g -
ywiene:|  g000|  024[ 8024 - poraer ST groa [ poo
Inne opkaty (Zawienie) | 000 | .00 | 0,00
Faob: | 0.00 | 0.00 | 0.00 .
D — e s S oo  om
Razem: | 80.00 | 0.24] BD.24 | 0.00 | 0.00
Rezemdozeptety:[ 30000 353 30358 n [ oo  ooo0
Wycotaj Prayimi | Anwj | X;

Zawartos¢ pol okna stanowi odwzorowanie wiersza listy odptatnosci (kolumna Kwota) z
uszczegotowieniem ewentualnie naliczonych odsetek (kolumna Odsetki) i podsumowaniem
kazdej wymaganej ptatnoéci (kolumna Razem). Kazdy typ wymaganej ptatnosci (zalegte,
aktualne) jest podsumowany (wiersz Razem). Czerwong czcionkg uwypuklono pola
zawierajgce sumy wymagane w ramach kazdej ptatnosci. W kolumnie Zaptacono dnia,
umieszczono pola znacznikow, edytowalne pola data przyjecia ptatnosci, oraz przyciski
rozwijajgce kalendarz 4l Kolumna Kwota sklada sie z edytowanych pél, w ktére
wprowadzana jest rzeczywiscie wpfacana kwota. Ostatnia kolumna Wpflaty, wyswietlac
bedzie dokonane juz w ramach rozliczenia miesigca wptaty (ptatnos¢ realizowana w
czesciach).

Po uruchomieniu opcji, pola Kwota wypeiniane sg automatycznie warto$ciami
pozwalajgcymi na petne uregulowanie ptatnosci. W ramach opciji, edycji podlegaé mogg
jedynie pola w kolumnach Zaptacono dnia i Kwota (biate tto). Pola Zaptacono dnia mozna
zmienic¢ jedynie poprzez wywotanie kalendarza (ekran nizej).

zyjmij oplate
st i Fwiota Odsetki  Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wiplaty
Zywisnie:[  g400 | 306 8706 I [2011-3-31 _j| 87.06 | 0,00
Falyt 5680 207 58,87 -
e ot s oot o -]
: - - Pn Wt Sr Cz P1 So N
Rozem:| 1400 | 513 14593 1 2 3 4 & 6
7 8 9 10 11 12 13
Lopisz | Anuluj | 14 15 16 17 @ 19 @D
21 22 23 24 25 26 27
Na wyswietlonym kalendarzu, czerwong obwddkg 28

zaznaczona jest aktualna data. Niebieskie tto to data

wskazana przez obstugujgcego program. Po dwukrotnym kliknieciu myszka na wiasciwej
dacie (lub klawisze strzatkowe i klawisz Enter), kalendarz znika, a wskazana data pojawia sie
w polu Zaptacono dnia, z ktérego kalendarz rozwinieto. Zamkniecie kalendarza bez
zmieniania daty, nastgpi po nacisnieciu klawisza escape (Esc, lub ESC - lewy, gémy
naroznik klawiatury). Zmiana daty ptatnosci moze spowodowaé zmiane wysokoSci
naliczonych odsetek, (jezeli sg naliczane).
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5.1. Przyjmowanie ptatnosci - metoda szybka.

Przy odpowiednio ustawionym programie (zobacz 2.3. Liczby), najszybsza metodg
przyjmowania wptaty jest podwojne klikniecie na wierszu listy odptatnosci. W zaleznosci od
zadeklarowanego dla wskazanej pozycji typu ptatnosci (wptata na konto lub gotéwka),
program wyswietli albo kalendarz (wptata na konto) i informacje o wptacie, albo tylko
informacje o wptacie.

Gdy przyjmujemy ptatno$¢ gotdwka, program RIEETRITETRLE
wyswietli pytanie jak obok. Widoczna w oknie kwota, : o
to suma wszystkich naleznosci (optata za pobyt i ’3 = R Welehe i worWd HORCE
zywienie, pomniejszona o zwroty, powiekszona o 12456
zalegtosci i ewentualne odsetki). Jezeli doktadnie taka
kwota zostata przyjeta, potwierdzamy to naciskajac
przycisk TAK (lub Enter na klawiaturze) i tym samym
konczymy przyjmowanie pfatnosci. Jezeli jednak wptacana kwota jest inna, musimy
odpowiedzie¢ NIE (lub Esc na klawiaturze). Program zamknie okno komunikatu i uruchomi
opcje ,normalnego” przyjmowania ptatnosci (dalsze punkty opisu).

Nieco inaczej wyglada przyjmowanie pfatnosci wykonywanych przelewem. W tym
przypadku prawie zawsze, data rejestrowania pfatnosci nie bedzie zgodna z datg jej
rzeczywistego wykonania. Aby mozna byto prawidtowo obliczy¢ ewentualne odsetki, przed
wyswietleniem pytania jak wyzej, program spyta o date (bardzo durze okno kalendarza). W
zaleznosci od przyjetych zatozen w kalendarzu wskazujemy (myszka i podwdjne klikniecie,
lub klawisze strzatkowe i Enter) date wykonania przelewu lub date zaksiegowania ptatnosci
na Naszym koncie. Po wskazaniu daty program wyswietli pytanie jak wyzej, jednak widoczna
w oknie kwota odpowiada¢ bedzie zawartosci wystawionego na poczatku miesigca
kwitariusza lub blankietu wptaty (opfata za pobyt i zywienie, pomniejszona o zwroty,
powiekszona o zalegto$ci — bez naliczonych przez program odsetek). O ile na konto
wptacona zostata wyswietlana kwota, potwierdzamy to naciskajac przycisk TAK (lub Enter
na klawiaturze) i tym samym konczymy przyjmowanie ptatnosci. Jezeli jednak na konto
wptacono kwote inng, musimy odpowiedzie¢ NIE (lub Esc na klawiaturze). Program zamknie
okno komunikatu i uruchomi opcje ,normalnego” przyjmowania pfatnosci (dalsze punkty
opisu).

MNIE

5.2. Przyjmowanie ptatnosci - metoda rozbudowana.

W réznych placéwka wypracowano rézne metody przyjmowania odptatnosci, od
najbardziej rygorystycznych - wpfata catosci zobowigzan przed zrealizowaniem ustugi
(przedptata - zalegtosci nie wystepujg), do najbardziej liberalnych - kazda z ptatnosci
roztozona na czesci (czeste zalegtosci z tytutu réznych ptatnosci). Dopasowanie programu
do tak réznych metod wydawato sie prawie niemozliwe - prawie. Przypadek przyjmowania
ptatnosci w sposob najbardziej rygorystyczny opisano w poprzednim punkcie. Ten punkt
poswiecony jest metodzie najbardziej liberalnej. Przy okazji postaramy sie oméwi¢ sposob
naliczania odsetek. Aby opis byt czytelny (mozliwy do sprawdzenia kalkulatorem), przyjmijmy
nastepujgce zatozenia: odsetki karne za dzien = 0.14%, naliczanie odsetek od pfatnosci
aktualnych od 15 dnia miesigca, ptatnosci zalegte w facznej kwocie 100 PLN, ptatnosci
aktualne w tgcznej kwocie 100 PLN.
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5.2.1. Niepetna sptata zalegtosci.

Dla zdefiniowanych warunkéw, w dniu 5 marca przyjmujemy jedynie kwote gtéwng
zalegtos¢ (bez odsetek). Na dzieh wpfaty, odsetki od pfatnosci zalegtych to 0.70 PLN
(siedemdziesiat groszy) (5*0.14%*100=0.7). Odsetki od ptatnosci aktualnych nie sg jeszcze
naliczane. (nie minat jeszcze 15 dzien miesigca).

“olegla Kwota Odsetki  Faiem Zapfacono dnia_ Wplaty
Zywienie:[ 6400 | 045  &445 F [2011-03-05 | 6400 | 0,00
Pabyt: | 3600 | 025 | 3625 B [2011-03-05 | 3600 0,00
Razem 100.00 | 0.70| 100,70 | 100.00] 0,00

Aktual e e
T Iz’f Fwota Odsetki  Hazem Zaptacono dnia.  Kwota Wyiplaty

Zywienie:[ 7280 000 7280 I joon1-0305 5| 72.80] 0.00
Pobyt[  27.20 | 000| 2720 :
r 05 1 .
Inne optaty: | 0.00 | 0.00 | 0.00 THEE -jl 27.204 ot
Rezem: [ 700,00 | 000 100,00 |  ooof ooo
Razem do zaptaty: | 200.00 | o0 zoo.7o | 10000 000

Zapisz | Anulu) | E

Przy uruchomieniu modutu w zaznaczonych polach Kwota pojawig sie wartosci z pol w
kolumnie Razem. Klikajac dwukrotnie na zaznaczonym polu w wierszu Razem, program
umiesci w polach Kwota, kwoty wartosci gidwnych (bez odsetek). Po odznaczeniu
znacznikéw pél Zaptacono dnia w obszarze Zalegte (przyjmujemy tylko ptatnosci zalegte) i
nacisnieciu przycisku Zapisz, program wyswietli
komunikat jak obok. Program stwierdzit, ze kwota,
ktorg przyjmujemy nie stanowi cato$ci optat i informuje
nas o tym (moze zaszla jakas pomytka). Dopiero

Prey jmowane platnofci

Zalegle ZWIENIE: G400 niedoptate 0.45
Zaleghe POBYT: 36.00 niecoptata 0.25
Altualne ZWIEMNIE: 0,00 brak wptaty

potwierdzenie tego komunikatu rejestruje ptatnosc. W Aktusing FOBYT: 0,00 brak wpkaty
zaleznosci od ustawien, kolejnym komunikatem moze Prayimij RAZEM: 100,00
by¢ pytanie: Czy drukowaé dowéd wptaty?

Dostepne jednak w programie opcje wydrukow, | Zapisz | Anuluj
omowione bedg w dalszej cze$ci opisu.
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5.2.2. Odsetki zalegte + niepetna sptata zobowigzan aktualnych.

Dla zdefiniowanych warunkéw, w dniu 17 marca (2 dni po terminie) przyjmujemy sptate
zalegtych odsetek oraz warto$¢ gtdéwng ptatnosci aktualnych. Poniewaz w dniu 5 stycznia
uregulowano czes¢ zalegtosci, program zaprzestat naliczania od nich odsetek, (mimo iz od
wptaty uptyneto 12 dni, kwota odsetek ptatnosci zalegtych wcigz wynosi 0.70 PLN).

calagte Fwota Qdsetki  Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wplaty
Zywienie:| 5400 | 045 6445 P eon-a37 gl 0.45| 6400
Pobyt| 3600 025 3ees mleonosiz Tajl  0.25] %00
Rezem:|  100.00 | 0.70| 100.70 | 0.70] 100,00

it ] Fwota Odsetki  Fazem Zaptacono dnia. i platy
Zywienie: | 72.80 | 0.20 | 7300 W [2011-03-17 E]| 7280 | 0.0
Pobwi| 2720 008 2728 ] R .

Inne optaty: 0.00 | 0.00 | 0.00 : '
Fazemf] 10000 028 100,28 0,00
% - ———— i

Razemdozaptalys| 20000 | 093 20038 [ 100,70 100.00
Wiycotey Zopisz | Anuluyj | E

Na dzien 17 marca (termin ptatnosci do 15
kazdego miesigca), program naliczyt odsetki od
zalegtosci aktualnych w kwocie 0.28 PLN
(2*0.14%*100=0.28). Niestety, opiekun pojawit sie z
odliczong kwotg 100.70 PLN (0.70 odsetki + 100
ptatnosci aktualne) i tylko tg czes¢ ptatnosci
mozemy przyja¢ Po zaznaczeniu pol Zaptacono
dnia i nacisnieciu przycisku Zapisz, program
wyswietli komunikat, ktérego potwierdzenie pozwoli
na rejestracje ptatnosci.

5.2.3. Odsetki aktualne.

Zalegle ZvWIENIE:
Zaleghe POBYT:
Altualine ZWIENIE:
Akfualne FOBYT:
Prewimij RAZEM:

.45
0.25
F2.80
27.20

100,70

uregulowsano
ureulowan
niedopkata 0.20
nigdoptata 0.08

Anulyj

Jeszcze przed kohcem miesigca (jego zamknieciem), opiekun dziecka pojawia sie
ponownie by uregulowaé niezaptacone odsetki. Po wywotaniu opcji Oplata, na ekranie
komputera zobaczymy okno jak nizej. Aby przyja¢ brakujacg ptatnosc (28 groszy), wystarczy
odznaczy¢ znaczniki Zaptacono dnia, w obszarze Aktualne i nacisna¢ przycisk Zapisz.

frug Fwota Odsetki  Razem Zaptacono dnia.  Kwota Wplaty
Zywienie:| 5400 | 045 6445 I [oon1-03-05 4| 0.00| G445
Pobyt| 3600 o025 365 feomosos Thjl  0.00] %25
Rezem:|  100.00 | 0.70| 100.70 | 0.00] 10070

Sl : Fasrita, Qdsetki  Raiem Zaptacono dnia.  Kwota Wyiplaty
Zywienie:[ 7280  020] 7300 R [2011-0325 ]| 0.20] 7280

Pobyt| 2720 | 008|  27.28 -
F 0325

L T T T T8 o[ iz
Fezem:[ 10000 | 028 10028 | 028 100,00
Razemdozspta:| 200,00 | 093 20038 | 0.28| 20070
Whcata) Zapisz | Anuluy) | E

Program nie wys$wietli dodatkowego komunikatu - ptatnosci uregulowane.
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5.3. Rejestracja przelewoéw.

Jedynym z problemdéw podczas rejestracji przelewéw sg daty, a w zasadzie ich
zgodno$¢). Rozwazmy sytuacje przy ustalonych wczesniej warunkach, w ktérej wptyw
Srodkéw na konto bankowe nastgpit w dniu 19 marca (4 dni po terminie). Wpfaty ksiegujemy
do programu w dniu 25 marca. Po wywotaniu opcji Optata, na ekranie komputera zobaczymy
okno jak nize;j.

falegle KONTO - -
Fwota Qdsetki  Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wplaty

Zywienie:| 6400 | 224| 6624 [2on1-0325 | 6400 0.00
Pobyt| 3600  126] 3726 feonoses Sl 3600 000
Razem:| 10000 | 350[ 10350 | o000 000

Aktualne KONTO - :
Fawcita QOdsetki Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wiplaty

Zywienie: | 72.90 | 1.02 | 73.82 [ [2011-03-25 _}3| 72.80 | 0.00
Pobye[~ 2720  o038| 2758 i
 [ro11-03-28 4
T ey eyt ey M 2T 4| 2720 oo
Fazem:[ 10000 | 140 101.40 [ 0.00 | 0.00
Razem do zaptaty:|  200.00 | 490 204.90 — ooo] o000

Zapisz | Anuluy) | E

Odsetki widoczne w oknie wyliczono w oparciu o aktualng date (25 marzec), lecz nie
uwzgledniono ich w automatycznie uzupetnionych polach Kwota (przelew bedzie przeciez
opiewat na kwote bez odsetek).

Aby maksymalnie szybko wprowadzi¢ przelew, oczywiscie z uwzglednieniem odsetek na
dzien 19 marca wystarczy: 1. klikng¢ na ikonie kalendarza przy pierwszej ptatnosci w
obszarze Zalegte, 2. w kalendarzu klikng¢ dwa razy na dacie 19 marzec, 3. zaznaczy¢ pola
Zaptacono dnia w obszarze Zalegte, 4. klikng¢ na ikonie kalendarza przy pierwszej
ptatnosci w obszarze Aktualne, 5. w kalendarzu klikng¢ dwa razy na dacie 19 marzec, 6.
zaznaczy¢ pola Zaptacono dnia w obszarze Aktualne,

falegle KONTO - -
Fwota Qdsetki Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wiplaty

Zywienie | 6400 | .70 8570  [2011-03-19 _jl 64,00 | 0,00
Pobyt| 3600  096] 3696 mleonosis Thj  36.00] 000
Rezem:|  100.00 | 266| 102.66 | 10000] 0,00

Aktualne KONTO _ :
Fawcita, Odsetki Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wplaty

Zywisnie: | 72.80 | 0.41 | 73.21 W [2011-03-19 _}3| 72.80 | 0.00
Fabnt] — 2720]  015] 2735 o
% 2onam1e o
T ey Y e 4 ZIRE [ era[  omw
Rezem:[ 10000]  056[ 10056 10000 o000
Razemdozaptaty:|  200.00 | 32| 20322 [ zo000] o000

Zapisz | Anulu) | E

Efekt wykonanych czynnosci pokazano na obrazie wyzej. Wskazanie daty w kalendarzu
przy pierwszej ptatnosci modyfikuje obie daty. Po zmianie dat program na nowo oblicza
odsetki: (19*0.14*100=2.66 i 4*0.14%*100=0.56), razem 3.22 - czyli wszystko sie zgadza. Po
nacisnieciu przycisku Zapisz, program nie wyswietli nawet komunikatu o mniejszej niz
wymagana kwocie wptaty (przeciez to przelew). A co z odsetkami. Jak wida¢ wyzej, odsetki
rozpisane sg na ptatnosci za zywienie i za pobyt. Juz w chwili zrejestrowania niekompletnej
ptatnosci (i gotowkowej, i przelewu) program gotowy jest do przeniesienia odsetek w
zalegtosci nastepnego miesigca (w tym przypadku 1.70+0.41=2.11 w stawke zywienia i
0.96+0.15=1.11 w stawke optaty za pobyt).
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5.4. Rejestracja przelewow ,,dziwnej” kwoty.

Ksiegujac wptaty dokonywane na konto, zetknelidcie sie Panstwo zapewne z sytuacja, iz
ksiegowana kwota nie pasuje do zadnej z kwot wymaganych (np. dla powyzszego przyktadu
zatozmy, iz ksiegujemy przelew 120 PLN). Powody wystgpienia takie sytuacji sg nieistotne,
mogto by¢ tak: ,of zgubitem gdzie$ kwitek na ten miesigc a w poprzednim ptacitem 120, no to
zaptacitem - nie”. Jakikolwiek byt powdd ,dziwnej’ kwoty wptaty, program musi co$ takiego
zaksiegowacd. A wiec zgodnie z przelewem ksiegujemy (ekran nizej).

Aktualne Kl'-_'INTI'_'I B e Er e ki
Zywienie:[ 72,80 | 041[ 7321 mfeoni-0319 | 7280 0.00
Pobyt| 2720 05[] 2735 :
jane apiety: 000|000 00 " 2011013 5551 | I T2 ) T
Fezem:| 10000 | 056 10056 | 120,00 | 0,00
Zopisz | Anuluj | E

W tym przypadku nadptate, w catosci dodano do
kwoty odptatnosci za pobyt. Mozna oczywiscie
zaksiegowac jg w dowolny inny sposéb (rozbi¢ rowno
na zywienie i pobyt, podzieli¢ jg nieproporcjonalnie,
itp.). Oczywiscie po kliknieciu przycisku Zapisz,
program wyswietli okno z informacja, ze z ptatnoscig

Zalegle ZvWIEMNIE: brak zaleghosci
Zaleghe POBYT: brak raleghodci
Altualine ZWIENIE: 72,80 ureqgulowano
Akfuslng FOBYT:  47.20 nadphata = 20.00
Pravimiy RAZEM: 120,00

cos jest nie tak (w tym konkretnym przypadku

nadptata). Po zaksiegowaniu wpfaty pozycja bedzie | £opisz | Anulyj
wygladata tak:

Lo | miei ish [ Oplaty Patracono| Patcenia oplaty [Razem za| _ Zaleglosci narastajace | Odsetki Inne Do |Zsplacenc
P T Iisha kO Tywienie | pobyt i fywienie | pobyt | miesige | fywienie| pobyt | razem |ustawowe| ophaty | zaplaty | zal

0.00 0.56 0.00 100.56

1.20 100.00 0.00 0.00

E Dzigcko numer 02

Odsetki od zalegtej kwoty 100 PLN wyznaczone na dzienh 19 marca to 0.56 PLN
(4*0.14%=0.56). W przedostatniej kolumnie zaznaczono zaksiegowanie pfatnosci aktualnej,
ale kolor czerwony znacznika informuje nas, ze z tg wptatg co$ jest nie tak. Po zamknieciu
miesigca, zawartos¢ tego samego wiersza bedzie wygladata w nastepujacy sposéb
(interesujg nas jedynie kolumny Zalegtosci narastajaco):

o e ik [ Oplaty Fatraconn| Potigcenia oplaty | Fiazem za|  Zaleglodeinarastaigco | Odsetki e *H Do |Zaplacene
P T L e ia g fywienie | poknyt dni fywienie | pobyt | miesige |fywienie| pobyt | rezem |ustawowe| optaty | zaplety | zal

000 12195

140.40 0.4 -1985 -1944 0.99

E Dzigcko numer 02

112.00 28,40
Przy tworzeniu nowego miesigca program dokonat nastepujacych kalkulaciji:

- odsetki z konta zywienie zapisat w zalegtosciach (0.41),

- nadptata na koncie pobytu pomniejszona zostata 0 wymagane odsetki (20-0.15=19.85),
- kwota Do zaptaty w nowym miesigcu uwzglednia nadptate 141.40-19.44+0.99=121.95.

Nastepne przyjecie ptatnosci bedzie wygladato jak nizej:

Fuagin RO Fwota Qdsetki  Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wplaty
Zywienie: | 0.47 | 0.01 | 0.42 W [2011-04-20 5] | 0.41 | 0,00
Pobyt| -1985] oo -1385 mleorioe20 TE[ oo0[  noo
Rezem:| -19.44| 0.00| -19.44 | 0.4 | 0.00

PG BRI Fwota Odsetki  Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wiplaty
Zywienie:[ 11200  078] 11278 F[2011-0420 =] 11200 000

Pobwi| 2640 | 020  2BED -
] -N4- 111 i

e —— o om0 Rt 04 28 ess[ oo
Razem|  14040| 098] 14138 | 12055] 000
Razem do zaphaty: | 12095 | 093 121.94 | 17096 | 0.00
2apisz | Anuluy) | E

Jak widaé program nie ma probleméw z rozliczaniem wptat ,,dziwnych” kwot.
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5.5. Zwrot nadptaty.

Réwnie czesto jak niedoptatami, program musi radzi¢ sobie z nadptatami. Rozwazmy
przyktad nizej.

. . | Optaty | Mieohe- | Patracenia oplaty |Razgm za| Zalegtoici narastajgco | Odsetki e ¥ mmed Do Optata.
L. [Imig i nazwisko = = v = " — .
sywienie | pobyt | cnosci |éywienie| pobyt | miesiac |Zwwienie| pobvt | razem |ustawowe|fywienie| pobyt | zaplaty
3 Dziecko numer 05 105.00 42.00 2 10,00 0,00 137.00 ooo - 345 0,00 2.45

Z rozliczenia poprzedniego miesigca wynika, iz na koncie nastgpita nadptata (wartos¢ -
138.00 w kolumnie Zalegtosci narastajgco pobyt). Jak dla takiej pozycji wygladaé bedzie
ekran przyjmowania ptatnosci.

CoIND Fwota Odsetki Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wplaty
Dywianie: | 0.00 | 0.00 [~ [z011-02-28 _f_jl 0.00 | 0.on
Pabyt[ 3800 opf[ -1 eor-0z-ze 5[ ooo| oo

36,00
; | 0.00 | 0.00

o

Rezem:| -135.00 |
Aktunlne . :
Fawcita Odegki  Fazem Zaptacono dnia Kwiata WWplaty

cywienie:|  gspo| \238| 9738 otrozze o) 97.39] .00
Innie opkaty (Zywienie). | 0.00 | 0.00

Fobyt: 168.00 .
Inne apk U 20110228 )| 3423 0,00
phaty (poky). | 0,00 |

, T
Rezem: [ 26300 | B.62 | zaw 0,00 | 0.00

Razer do zephaty: | 12500 | 62| 13162 |  ooo] ooo0
VWycolj Pravimii | Ak | x|

W rozpisanej szczegdétowo czesci obszaru Zalegte, w pozycji Kwota - Razem,
umieszczona jest wartos¢ nadptaty (-138.00), jednak w pozycji Kwota widnienie warto$¢ 0.
Dzieje sie tak, gdyz kazdg nadptate, program prébuje automatycznie rozliczy¢ z
uwzglednieniem ptatnosci aktualnych. Rozliczenie to polega na odjeciu od aktualnej,
wymaganej ptatnosci nadpfaty (z uwzglednieniem typu ptatnosci).

Zdarzy sie jednak, i to czesto, sytuacja, w ktérej nadiata jest wyzsza niz aktualne
ptatnosci. O ile zdarzy sie cos takiego, mozna postgpi¢ dwojako.

5.5.1. Nadptata pozostawiona do rozliczenia w kolejnych miesigcach.

Po pierwsze mozna przyja¢é ptatnos¢ wymagang i pozostawi¢ nadptate do
automatycznego rozliczenia przez program w kolejnych miesigcach (nizej - przyjmujemy
97.39 PLN, pozostawiajgc 94.94 PLN do rozliczenia w kolejnym miesigcu).

U Fwota Odsetki  Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wplaty
Zywionie:|  000[  omo[  ooo M feen-o22e 4]  eoo[  ooo
Pobyt:| -138.00 | 000 -13800 - faoti-02-26 5| 0.00 | .00
Fezem:| -138.00 | 000 -138.00 [ oo0o] o000
fesimain Fawaita, Odeatki  Fazem Zaptacono dnia Kwiata Wplaty
cyweme:| 50| 2 238] wfSC Izc'!n-uz-za 4 e73s[  om
Inne opkaty (f}wienle]'| 0.00 | 0.00 | 0
Fabyt: | 42.00 | 1.06 | 43,06 :
r -02- 1t -
Inne cplaty (poby): [ 000 000 000 poti-n226 [ -s494]  om
Rezem:[ 137.00 | 345 140,45 | 9739 0.00
Razemdozeplaty:|  -1.00 | 345 245 | 9739  oo0
Whecolaj Erzyimij I Anuluj *,

Str.: 34/64



Lista Odpfatno$ci BUK TECOM

5.5.2. ,,Zwrot” nadptaty z rozliczeniem innych ptatnosci.

Po drugie mozemy dokonaé zwrotu nadptaty. O ile suma aktualnych ptatnosci jest
wartoscig dodatnia, do fizycznego zwrotu nie dojdzie, natomiast wymagana kwota ptatnosci
pomniejszona zostanie o nadptate (nizej).

e Fwota Odsetki  Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wplaty
Zywianie: 0.00 | 0.00 | 000 0110228 4| o000 oo
Pobyt:[| -138.00 | 000 -13800  faoti-02-26 5 0.00 | .00
Fezem:| -138.00 | 000 -138.00 [ oo0o] o000
i Fawaita, OQogatki  Fazem —Zaplacono dnia Fwiata WWplaty
Dywi :
ywiemie:| @500 23] 9P oobyinos TH enIs| oo
Inne opkaty (f}wienle]'| 0.00 | 0,00 | 0.00
Fabyt: | 4z2.00 | 1.06 | 4306 :
; ) 7= = =
iane aptety (ot 00| 0] T |2‘u11 0226 || -94.94] 0,00
Rezem:[ 137.00 | 345 14045 | 245 000
Razemdozeptaty:[  -1.00 | 345 245 | 24| o000
Viycofaj Erzvimii I Anulj | "3

Przy ptatnosciach zaznaczonych jak wyzej, wptata wyniesie 2.45 PLN jednak w historii
ptatnosci dziecka (8.4. Wszystkie wykonane ptatnosci dziecka), odnotowana bedzie
wptata kwoty 97.39 PLN i wyptata kwoty 94.94 PLN.

5.5.3. Fizyczny zwrot nadptaty.

Z sytuacjg fizycznego zwrotu nadptaty mozemy spotkaé sie w sytuacji, gdy nadptata
przewyzsza aktualne, wymagane ptatnosci i rodzic zazada zwrotu nadptaty, lub gdy dziecko
konczy uczeszczanie do przedszkola i na rozliczeniu ostatniego miesigca wystepuje
nadptata (w sytuacji w ktorej konczy sie rok szkolny ale dziecko bedzie uczeszczato do
przedszkola w nastepnym roku, nadptata moze byC przeniesiona na poczet rozliczania
przysztych ptatnosci).

£ ORI Fwota Odsetki  Fazem Zaptacono dnia.  Kwota Wplaty
Zywianie: 0.00 | 0.00 | 0.00 I~ [2011-02-28 __f_-jl 0.00 | 0.00
Pobyt:| -138.00 | 000 -13800 - faoti-02-26 5 0.00 | .00
Rezem:| -13800 | 000 -138.00 [ oo00o] o000
it Fawcita, Odzatki  Fazem Zaptacono dnia Kwiata Wplaty
cywienie:| 3500 088 | 35'3rﬁ IE 110228 5| 35.88 0.00
Inne opkaty (r'ywienle]'l 0.00 | 0,00 | o.ap
Fabyt: | 42.00 | 1.06 | 43,0k :
s opley pabye 0030 ot Y2 (el -sasal  ow
Razem: | 77.00 | 194 78.94 | -59.06 | 0.00
Razemdo zeplaty:|  -61.00 | 194 -58,06 | -s5906] 000
Whcolaj Erzyimij I Anuluj *,

W sytuacji widocznej wyzej, zmuszeni
jestesmy zwrdci¢ wplacajgcemu kwote 59.06
PLN. Jednak po naci$nieciu przycisku
Przyjmij, program wyswietli komunikat jak
obok. Komunikat ten przypomina nam, ze
zamiast przyjac wpfate, musimy
wptacajacemu wyptaci¢ pewng kwote.

I UWAGKA 11

Q

Il Ljenina EMOTA wptaty oznacza 2WHROT R

Cay pwracasz wptacajgoemu kwote 59,06 FLM 7

HIE
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5.6. Wycofaj wptate.

Jak zwykle, proby zabezpieczenia programu, przed wprowadzeniem niezgodnych danych
nie powiodty sie. Jednym z kluczowych elementéw rozliczania odptatnosci jest ich przyjecie.
Btedy popetnione w tym momencie (nieprawidtowa kwota, nieprawidlowa data) mogg
ciagngc¢ sie dtugo w rozliczeniach kolejnych miesiecy (np. nieprawidtowo naliczone odsetki).
Dlatego tez na prosbe wielu uzytkownikow programu wprowadzono przycisk Wycofaj (lewy,
dolny naroznik okna). Po przyjeciu i zapisaniu wptaty, mozna powrdci¢ do opcji Optata i
wycofaé jg. Po wycofaniu wptaty, program przywréci pozycji listy stan z przed wykonania
pierwszej wpflaty (gdy wptata realizowana byla w kilku czesciach, program wycofa je
wszystkie).

akl

ra

Prayjmij oplate a il
Aklualne KONTO c] L
e wola___Ousetki_FRozem _ Zepleconodnia__ Kwatla __ Woiety , |fE[-@)
Zywienie:[ 7280 041 7321 0110318 ogi]  0.00] z_Bn/m

Fobyt 27.20 DIS| 2738 . 5= 5|

e T T BT (20110319 j )@-_gu j

Rezem [ 10000| 056|108 [ 000 2000 L
Wcoln| ] Zapisz ] Arnuluj | x:l & B
ull

5.7. Generalnie o ptatnosciach.

Oczywiscie kombinacji mozliwych sposobow uiszczania odpfatnosci za przedszkole jest
mnédstwo. Program poradzi sobie nawet z zaksiegowaniem ,dziwnych” ptatnosci.

Powyzsze przyktady przyjmowania pfatnosci dotycza sytuacji, w ktérej oddzielnie
ksiegowane sg pfatnosci za zywienie i pobyt (dwa rézne konta bankowe). Gdy pfatnosci
realizowane sg na jedno konto, ich przyjmowanie jest jeszcze prostsze (tylko jedno okno
Kwota dla Zalegtych i jedno dla Aktualnych.

Wszystkie niezerowe zapisy rejestrowane sg w bazie danych, dzieki czemu mozliwe jest
wykonanie wydruku raportu kasowego (zobacz 8.5. Raport kasowy) i wydruku pfatnosci
dziecka (zobacz 8.4. Wykonane ptatnosci).

5.8. Okno ptatnosci w roli podgladu rozliczenia.

Omawiajgc poprzednie okna nie wspomniano nic o ikonie w jego prawym, dolnym
narozniku <], Bardzo dokfadne rozpisanie pfatnos¢ (kwoty gtdwne, odsetki, sumy, daty
wptat, dokonane ptatnosci), moze by¢ doskonatym narzedziem przekonujgcym
niezadowolonych rodzicow, ze zadana od nich suma pfatnosci jest zasadna. Przy
nieterminowych wptatach gotéwkowych, do kwoty gtdwnej doliczone sg odsetki. Czesé
rodzicow moze zdziwi¢ zgdanie od nich sumy wyzszej niz zawarta na kwitariuszu. Opcja
Optata pozwala ,naocznie” wyjasni¢, o co chodzi z tymi odsetkami. Nie mozemy jednak
pokazac¢ osobom postronnym ekranu komputera, na ktérym widniejg i dane osobowe, i dane
o ptatnosciach (ustawa o ochronie danych osobowych). Dlatego przed dopuszczeniem osoby
niepowotanej do monitora komputera, klikajac na ikonie, mozemy ukry¢ widoczne w tle listy
(zaréwno liste dzieci, jak i liste odptatnosci).
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6. Nowy miesigc.

Z punktu rozliczania odptatnosci, zamkniecie aktualnego miesigca
obliczeniowego i otworzenie nowego, jest elementem kluczowym. Dzieki E
petnemu zautomatyzowaniu tego procesu, Panstwa zaangazowanie Moy
ograniczone jest jedynie do potwierdzenia numeru otwieranego miesigca. Po
wybraniu opcji Nowy miesigc, program moze wyswietli¢ nastepujgcy komunikat:

@ Mig uiszczonn wezystkich ophal = Czy generowac nowy missige 7

Komunikat ten pojawi sie, gdy wykryte zostang nieoptacone naleznosci, (czyli
prawdopodobnie przy generowaniu kazdego, kolejnego miesigca). Odpowiedz NIE, przerywa
proces, odpowiedZ TAK skutkuje kolejnym komunikatem (bez wzgledu na stan aktualnej listy
odptatnosci komunikat wyswietlany jest zawsze).

Wgenarowanie nowego miesigoa obliczeniowego ramyka moiiwoscwprowadzania jakichkolwiek zmian w miesigou akiualmym

9.

Czy jestes pewian, 2e choesz ubworzve nowy migsige 7

NE |

Dodatkowy komunikat (wyswietlany zawsze przed generowaniem nowego miesigca), ma
Panstwu uswiadomi¢ nieodwracalnos¢ tego procesu. Oczywiscie odpowiedz NIE, przerywa
proces, odpowiedz TAK powoduje wyswietlenie okna jak obok:

Jak widaé, wcigz mozna przerwa¢ generowanie nowego T
miesigca (przycisk Anuluj). Jezeli jednak zdecydowani H:k.lﬁ
jestescie Panhstwo kontynuowac, w pole Miesigc wprowadzamy :
numer miesigca, a w pole Rok, numer roku. W przypadku EZapisz ] Anuluj
zestawu podstawowego, program proponuje kolejny miesigc
kalendarzowy, w przypadku normalnych miesiecy rozliczeniowych, program proponuje
kolejny (wzgledem aktualnego) numer miesigca.

Po nacisnieciu przycisku Zapisz, program fizycznie rozpocznie generowanie nowego
miesigca. Przed wygenerowaniem nowego miesigca, program ostatecznie porzadkuje dane
aktualnego miesigca obliczeniowego:
= oblicza ostateczne wartosci odsetek karnych (nawet gdy styczen zamykamy 4 lutego,

odsetki naliczane sg na ostatni dzien zamykanego miesigca - w styczniu 31),
= przepisuje odsetki w odpowiednie konta (zalegte Zywienie, zalegty pobyt, aktualne

zywienie, aktualny pobyt, inne opfaty, zajecia dodatkowe).

Po uporzadkowaniu danych w aktualnym miesigcu obliczeniowym, program generuje
nowy miesigc
» przepisuje do nowego miesigca ustawienia miesigca aktualnego,

» przepisuje do nowego miesigca aktualng liste dzieci,

» przepisuje i faczy z odpowiednich kont zalegtosci. Zalegtosci i odsetki za zywienie
umieszczane sg w pozycji Zalegtosci narastajaco zywienie, zalegtosci i odsetki za pobyt
umieszczane sg w pozycji Zalegtosci narastajaco pobyt, zalegtosci i odsetki za zajecia
dodatkowe umieszczane sg w pozycji Zalegtosci,

= oblicza odptatnos¢ za zywienie i pobyt (wraz z potrgceniami), dla ustawien z
poprzedniego miesigca (liczba dni, stawki).

= oblicza odptatnos¢ za zajecia dodatkowe.
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Ostatnig czynnoscig zwigzang z generowaniem nowego miesigca jest zablokowanie
mozliwosci edycji danych w zamknietym wiasnie miesigcu (po wczesniejszym upewnieniu
sie, ze nowy miesigc zostat poprawnie wygenerowany).

Proces konczy sie komunikatem Nowy miesiac wygenerowany i automatycznym
przeniesieniem programu do pracy z nowym miesigcem. Catos¢ powinna zaja¢ komputerowi
sredniej klasy (najtanszy w ofercie handlowej) kilka sekund.

Z przyczyn niezaleznych od twoércéw programu (uszkodzone sektory dysku twardego,
ustawienia dostepu do zasobow systemu, itp.), istnieje ryzyko, iz nowy miesigc nie zostanie
poprawnie wygenerowany. W tego typu przypadkach, program wyswietli komunikat o
btedzie, przerwie dziatanie opcji i powroci do zamykanego miesigca. Jest to oczywiscie
sytuacja bardzo mato prawdopodobna, jednak nie mozemy jej wykluczy¢. W takim przypadku
prosimy o natychmiastowy kontakt z BUK TECOM.

Lista Odpftatnosci

7. Zmien miesiac (i nie tylko).
Przy uruchomieniu, program automatycznie wczytuje dane ostatniego
miesigca. Istnieje jednak mozliwos¢ powrotu do wczesniejszych, zamknietych

1]

juz miesiecy. W tym celu nalezy uruchomié opcje Zmien miesigc. Po wywotaniu Zmief
opcji, na ekranie komputera pojawi sie okno jak nizej. Okno zawiera liste
wszystkich miesiecy przetwarzanych w programie (tgcznie z ewentualnymi kopiami
bezpieczenstwa), oraz dziewie¢ przyciskdw:
[ Fmienia miesiac, z KIOYM e —————_—_y
9 aktualnie pracuje program, na =
Zmief wskazany, - 22. Hzmlm %__J_ O
m _ Wysy’fa wskazany miesiap na Zmien Serwis 25 &1 Archiwum Lamkni|
: Nasz serwer - mozemy |[2011-05 (Maj)
SErwis sprawdzi¢ poprawno$¢ danych | 2011-06 {Czerwiec)
-y - pozwala zmieni¢ placowke z ggn'% E;:PFWGJ_ -
4 H : B rZeS1EnN
Placewke | Klord Pracuje program (inne
— =1 przedszkole), Zestaw podstawowy
= - wykonuje kopie wszystkich
"-*'-;1_ danych (kopia
Archiwum | bezpieczenstwa),
taa - eksportuje wskazany miesigc
S/ do katalogu zewnetrznego (np. Tga ' £ |
Eksport | zewnetrzny dysk USB), Eleno Usufh lm';;’n
- importuje miesiac z katalogu — - ,
gfg; zewﬁetrz#ego (ns_ zewnetrz%y Aby zmieni¢ miesigc, z ktérym pracowac
Import dysk USB), ma program.wystarczy dwa razy ](Ilk_hQ(_: na
- . o wybranym miesigcu (lub zaznaczy¢ miesiac i
5 - przywraca kopie miesigca do  acisnaé Zmien). Zawarto$¢é  miesiecy
F"rz;:réni miesigca podstawowego, historycznych, wyswietlana jest w trybie tylko
EE— o do odczytu (mozna przeglada¢ i drukowaé
' - usuwa wskazany miesiaC dane, nie mozna jednak nic w tych danych
f (przenosi go do kosza), zmieni¢). Widocznym oznaczeniem blokady
LS edycji danych w wybranym miesigcu jest

kiédka widoczna w nagtdwkach wszystkich zaktadek oraz nieaktywne przyciski w boczne;j
czesci lisy dzieci i odptatnosci (nizej).

Lista odplatnoici (Zestaw podstawowy)

o % Lista dzieci

, @ Lista odptatnoéei

~BX
3 Ustawienia £

| Imie | nazwis Oddziat

Diziecko numear 01

i Dziacko numer 02 Krasnale

3| Dziecko numer 03

Miesiac zablokowany =

Czas
ot et 1]

50% [Wotata na| Coy 58
opkaty| konto LA G
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7.1. Eksport.

Co prawda program Lista Odptatnosci jest
programem w petni sieciowym, to jednak rzadko
jeszcze w przedszkolach instalowane sg w petni
profesjonalne serwery umozliwiajace dostep do
danych  kilku  uzytkownikom, a  stosowanie
udostepniania zasobow jest dos¢ ktopotliwe.

Aby méc pracowac z listg odptatnosci na kilku
komputerach, zaimplementowano opcje eksportu i
importu danych. Po nacisnieciu przycisku Eksport,
program spyta o docelowe miejsce, na ktére program
ma skopiowa¢ dane. Wystarczy wskaza¢ dysk, lub
dysk i umieszczony na nim folder. Po nacisnieciu
przycisku OK, program skopiuje wskazany miesigc we
wskazang lokalizacje (zewnetrzny dysk USB,
udostepniony dysk sieciowy innego komputera, itp.).

[?)5]

Przegladanie w poszukiwaniu folderu

Wkas Foldar

= [ Pulpit ~
+ J Mo dokumenty
= Majkomputer

L Stacis diyskietek 3,5 (4:)
&l e SYSTEM (C:)
# b Shacin dyshoes DYD-RAM (D0
® e DAMNE (E:)
TR NG STON (Fr)
5% dysoC_HP na LaptopHP (Hp)© (20
+ |3 Dokumenty udostepnione
|3 Tecom - dokumenty

# N Moje missca sieciowe

™ % Airwima

-+

| =

Eksportowa¢ mozna jedynie dane miesiecy
podstawowych (kopie i zestaw podstawowy nie mogg by¢ eksportowane).

7.2. Import.

Po nacisnieciu przycisku Eksport, ekran komputera zmieni sie (np. jak nizej). Po prawe;j
stronie okna Zmien miesigc, pojawi sie okno Importuj dane z. Przycisk Zmien katalog
zrédtowy, pozwala wskazaé lokalizacje, w ktérej znajdujg sie importowane dane (ekran jak
wyzej). Po wskazaniu na liscie miesigca i nacisnieciu przycisku Importuj, wskazany miesiac,
przeniesiony zostanie do lewego okna.

_ Importuj dane

201102 {Luty)
2011-02 (Luty)-(Kopia z 2011-03-05)

: | (|| 2e @ |
Sf ."-' e 5#" - |
Ekepon Usud It Imporiuj ~ Anuluj

O ile w lewym oknie znajduje sie juz importowany miesigc, program poinformuje Nas o
tym i spyta czy przed importem wykonac kopie. Jezeli kopia juz istnieje w lewym oknie, jest
ona usuwana, istniejacy miesigc przeksztatcany jest do postaci kopii i zastepowany
importowanym.

7.3. Przywréé.

Opcja ta pozwala zmieni¢ kopie miesigca w miesigc uzytkowy. Przed przywrdéceniem
miesigca jego oryginat jest usuwany, a nastepnie kopia przeksztatcana jest w oryginat.
7.4. Usun.

Opcja pozwala usung¢ wskazany miesigc (dotyczy oryginalnych miesiecy i ich kopii - nie
mozna usung¢ zestawu podstawowego).

UWAGA !l Opisane wyzej czynnosci mogg spowodowaé utrate danych. W przypadku, gdy
zaimportujemy np. miesigc marzec, dokonamy w nim zmian i jeszcze raz zaimportujemy ten
sam miesigc, zmienione dane znajdg sie w kopii miesigca niedostepnej do edycji. Usuniecie
miesigca moze uniemozliwi¢ odzyskanie zawartych w nim danych. BUK TECOM nie ponosi
odpowiedzialnosci za utracone w wyniku dziatania opcji dane.
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8. Wydruki.
Po inknchiu przycisku Drukuj, na 1. Infermacie dla rodzicdw o wptatach _f-.-?-.n
przycisku pojawi sie lista dostepnych w 2 Barketwpisy Drukuj

K , . , . 3. Dowecd wpdaty
programie wydrukéw. Jak wida¢ w aktualne] | . w..sie wkensne shatnade decks

wersji programu dostepnych jest dwanascie | s.rapart kasouy
formularzy. Wskazanie i klikniecie elementu ‘;;’:‘;";j;“:‘i“i:_i:‘:fﬂf:l
listy generuje podglad wydruku. Niezaleznie |~ ' :

od wybranego formularza, na podgladzie

8. Odptatnodd wg bsty
9. Liska z podziabem na czas pobyiu

wydruku dostepne sg opcje (obraz nizej). TR o e
® Imienne zestawienie platnosci |._| 11 Lista cha Fomeacy polecerel oL, 23T
- A = | 12, Dzienna Lista Checrog 2. Blankiety wplat
j 111 J )7)‘ }-D‘ )'!')‘ % ‘ %@ ‘ ﬂ ! 3, Dowsalns wisdomest do wezystkich
13, Weydlij poczty b 4, Dowalna wisdomedd do wskazanego
L przejdz do pierwszej strony,
I aktualny numer wyswietlanej strony i liczba stron wydruku,
2 - przejdz do kolejnej strony,
i - pomniejsz podglad strony,
£ - wyswietl strone w skali 1:1,
P
= |- powieksz podglad strony,
Sl - wskaz inng drukarke niz domysina,
% - drukuj aktualnie wyswietlang strone,
- wydrukuj wszystkie strony,
- wyslij email,
:
——1-zapisz aktualng strone do schowka.

Aby dowiedzieC sie jak dziata przycisk, wystarczy przytrzymac¢ chwile nad przyciskiem
wskaznik myszy (program wyswietli krétki opis).

Jedynie opcja Wskaz inng drukarke niz domysina ma swoje rozwiniecie w postaci
kolejnego okna. Po wybraniu opcji, pojawi sie okno z listg dostepnych drukarek. Jest to o tyle
istotne, iz wydruk moze by¢ skierowany np. na drukarke sieciowg organu prowadzacego lub
zamiast na drukarke do pliku PDF (wydruk ,bez kartkowy”). O ile zainstalowano odpowiednie
oprogramowanie, oraz podtgczono komputer do linii telefonicznej, wydruk mozne by¢
skierowany nie do drukarki a na fax. Aby wybra¢ drukarke inng niz domysina, wystarczy
klikna¢ dwa razy na nazwie drukarki, lub wskazaé¢ drukarke i klikng¢ Zatwierdz.

wukarka domy$ina =]

‘eizka2, kidea z diukanek, ma bpé diuk atky domydng programu

Auto Microsoft XPS Document Writer na YIVIEMMNE
doPDF v&

FaxTalk Communicator

HP DeskJet 840C

HP Deskjet F2100 series

Microsoft Office Document Image Writer
Microsoft KPS Document Writer

o

Wybrana drukarka pozostanie drukarkg domysing, do ponownego uruchomienia
programu, lub recznego wybrania innej drukarki. Aby zmieni¢ drukarke domysing na state,
nalezy zaingerowac¢ w ustawienia systemu operacyjnego.
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8.1. Informacje dla rodzicéw o wptatach (kwitariusz).

Przyktad wydruku pokazano ponizej. W zaleznosci od sposobu ptatnosci (wszystko na
jedno konto lub zywienie i pobyt na oddzielne konta), zawarto$¢ wydrukéw moze by¢ rézna.
Jezeli w ustawieniach programu, w pole uwagi wprowadzono jakikolwiek tekst, pojawi sie on
w prawej, dolnej czesci paska optat. Zalecamy drukowanie z podziatem na oddziaty (pociete
paski ptatnosci nie wymagaja segregowania).

Crptaty’ za miesiac: Marzec 2011 g [ Fabgcora| Poksceeinspiay | A [T —— sl | e | cyssm
Imibg | nazveigey | psicnic | pohpl ird Epmric | pobal mma | dsicnis | polpl mme | micgk | ol P
Dziecho numer 01 45| sap0| 25580 5| 0| ooo)ze7e0| opo| oeo| ooo| ooo| ooo|zeves

Fmcte: 207 B0 wpkacic na komto: Mumer konda na kore kisrowss proelan
Tyhdem: Ozmeoko ramer 01 opdaia @ preedsdaooke Mames 3011

Elarowai na Hazsa irctytuc)i na kvb) kisosal preles Tarmin pEmode

whica, numer kkahs kod poc oy misgs oo s do 15 Worzes
mz’a msm: “ﬂlm ml‘-l LT bpimy Fakgcong | PoERCEE oD iEY o] I g ik o ron RS dds Ll [T
Imig i i aovaisen | tesicnic pclp! i Erwliric (== &) @ e | deicnic polp! =y 1114 i el

Daziechn numer 02 35| MIpa| e 5| I8.00 000 | 98340 | 000 1300 | TIO0 D.oo 0.00 | 255,40
Fuote: 255 4) wpkacic na koo Mumer konta na kome kisrownss prosles
Ty Dziecke romer 02 optnia @3 proedssoke Mores 2011

Klaroasat na Mazsa irctytuc)l ra kb ermasal praes Tafmin phaina e

wlica, numer kbaby kod pecoouy | misiscons s do 15 Marrec
Oplaty za miesigc: Marzec 2011 Foiyi [ Fakxcono| Poksowiampiay | B [T ——— aezeki | e | Cybem
Imig i naveisin Pl [triene | smp i (Emete | bl | mes |mwens | smp | mme | sese | wer | oepb
Dziecho numer 2 35| e400| MEE0 iD | 42.00| 70.00 | 970,80 (e oo o.00 o.on 0.00 | 170,80

Fuacte: 17050 wpkacs na koo Numer bora na kome ksmos: proslee

Tyhdem: Dziecko romer () opiaia za proedstole Marzec 2011

Flervwat na Hazwa irctytuc)i na ki keowal prelew Tarrran phain s
wlica. numer lokialy kod pociiouy . misfcomE do 15 hWlrpec |

Wydrukowanie paskoéw odpfatnosci (przycisk Drukuj wszystkie strony), powoduje
zablokowanie edycji listy odptatnosci.

8.2. Blankiet wptaty.

Inng metodg informowania o odptatnosciach jest standardowy blankiet wptaty. W
zalezno$ci od ustawien (ptatnos¢ na jedno konto, oddzielna ptatno$¢ za zywienie i pobyt na
rozne konta), blankiet bedzie zawierat jedng lub dwie pozycje. Przyktad nizej.

Hummer konta na kidre kierowad przeli NaZwa insbytucy na korg kierowac przelew

Mazwa insbtucii na korg kisrowat pr. UICa, numer lokaly  kod pocTtowy, migjscowosc

uliea, nufrear lokalu Mu mer konta na kbare kerowad przelew
kod poczionwy, migjscownst - 349 20--

348,20 troysta crterdziesci dziewiec rhotych 200100
Diziecko numer 12 Dziecka nurner 12

optala za przedszkole Marzec 2011 | Optata za przedszkole Marzec 2011

do 15 Marze: 2011 to 15 Marzec 2011
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8.3. Dowéd wptaty.

W zaleznosci od ustawien, opcja drukowania dowodu wptaty wygenerowana zostanie
automatycznie (zaznaczone pole Drukuj dowéd wptaty w ustawieniach programu i
przyjmowanie pfatno$¢ gotdwka). Lub musi byé wywotana recznie (men). Przyktadowy
dowdd wptaty pokazano ponizej

PRIEDSIMOLE NR 46 ENDGOSICT 2011-04-20
Dowdd wplaty numer 2/3/2011
Imig i nazwisko driecka |Diziecka rumer 02

Tyludem: | Opdsia ra priedszkole 18 mesias Marzec 2041
Platnosci AKTUALNE $ywisnes Data plalnosci 210311 Kwoka 72,80
Pisiriosci AKTUALME poibyt Diats plsinosci 210301 Iwwoks 47,10
Pistriosci RAZEM wwols 420,00

Sownie: | slo dwedziefcia Holych 00800
Podpiz kasa Padpis wplacajgoego

Zawartos¢ wydruku potwierdzenia wptaty, zalezy od typu wierzytelnosci i rzeczywiscie
wykonanych pfatnosci (tu zaptacono zalegte, zaptacono aktualne, nie zaptacono jednak
wszystkiego - niedoptata 50,40). Kazdy wydrukowany dowdd wptaty jest indywidualnie
numerowany (nawet duplikaty), wiec moze by¢ traktowany, jako druk scistego zarachowania.

8.4. Wszystkie wykonane ptatnosci dziecka.

Wszelkie ptatnosci wykonywane na konto dziecka mogg by¢ ujete w forme wydruku.
Wydruk zawiera date, kwote i tytut kazdej ptatnosci.

PRIEDSIKOLE MR 465 BYDGOSICE 2011-04-20
Dziecko numer 02 - zarejestrowane wplaty

Data A E] Titubarm Data Kisata Tytuderm
2001 -03-3H T2 80 |phainosc skiuslng - Dywisnie
2011-03-31 47 20 | pslnodE skiuslna - pokd

8.5. Raport kasowy.

Zebrane w okreSlonym czasie wptaty gotowkowe (minimum jeden dzien) moga zostaé
podsumowane na wydruku raportu kasowego. Raport kasowy ma forme blankietu wptaty. W
zaleznosci od liczby kont, na ktére przyjmowane sg ptatnosci, wydruk moze sktadac sie
minimalnie z jednego, maksymalnie z czternastu blankietéw. W przypadku, gdy rézne
ptatnosci kierowane sg na to samo konto (np. pobyt i zajecia dodatkowe Angielski), program
skomasuje zebrane pfatnosci do pojedynczego blankietu.
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8.6. Imienne zestawienie stanu ptatnosci.

W trakcie rejestrowania ptatnoéci, mozemy wydrukowac aktualny stan zarejestrowanych
ptatnosci. W zaleznos$ci od ustawien programu, ptatnosci rozbite sg na zalegte i aktualne lub
zywienie i pobyt.

DEMC N DEMON  DEMC N migjscowoss 2011-06-09
Stan platnosci na dzien: 20110609

e e Wy nEgEne Wivkonane + nacpkata
Taleghe aktuzsine Zaleghe aktuzline |- niedoptata
1 |Dziecko numer 01 247 &0 - 247 50
2 |Dziecka numer 02 96 20 9574 + 254
3 |Dziecko numer 03 14700 - 147,00
4 |Dziecko numer 04 2080 - 20,80
o |Dziecko numer 05 - 33,00 + 33,00
6 |Dziecko numer 06 112,80 100,50 112,80 11280 + 12,00
7 |Dziecko numer 07 147 00 14080 -5.20
8 |Dziecko numer 03 G4 20 100,00 + 5,80
9 |Dziecko numer 09 120,11 134 60 12011 165,80 + 9,20
10 [Dziecka numer 10 7140 4 80 + 1340
11 [Dziecka numer 11 1160 105 00 -11 50
12 |Dziecko numer 12 2300 - 231,00
13 |Dziecko numer 13 144 60 - 144 50
14 [Dziecko numer 14 58,80 - 58,80
15 |WMOPS 1 105 00 -105,00
16 |WMOPS 2 105,00 100,00 -500
17 |WMOPS 3 105 00 100,00 - 500
Razem cafoss: 23291 1§57 50 23291 101094 - 576 86

Jeszcze przed przyjeciem jakiejkolwiek wptaty, kolumny Wykonane moga zawieraé
pewne wartosci. W przypadku gdy na koncie dziecka, w poprzednim miesigcu wystgpita
nadptata, podczas tworzenia nowego miesigca, program automatycznie rozlicza nadptaty na
nowy miesigc. Dlatego tez sytuacja, w ktorej przed przyjeciem jakiejkolwiek wptaty, w
kolumnach Wykonane wystepujg jakies wartosci (np. -95.00 i 95.00) nie jest niczym
niezwyktym.

8.7. Zestawienie zbiorcze stanu ptatnosci.

Zestawienie zbiorcze stanu ptatnosci zaprojektowano jako druk rozliczenia placéwki z
ksiegowoscig. Najczesciej intendentka przyjmuje wptaty gotéwkowe, a ksiegowos¢ rejestruje
wptaty przelewem.

DEMO W DEMO W DEMO N L i L L migjscowose 2011-06-09
Zestawienie zbiorcze odplatnosci za miesiac: LIPIEC 2011

Stawka dzienna Zywieniowa (petna): 5,60 [PLN] Razem rozliczanych pozycjic 17

Obowigzujace stawki: 0,00 [PLN] Liczba pozycji na 00 godzin: &

1,40 [PLN] Liczba pozycji na 10 godzing 9

280 [PLM] Liczba pozycji na 30 godzin: 2

5,00 [PLM] Liczba pozycji na 35 godzin: 0

5,60 [PLN] Liczba pozycji na 4,0 godzin: 0

Liczba dni zywieniowych w rniesigcu: 21 Liczba pozycji na 4,5 godzing 1

Miesieczna stawka Iywieniowa (petna): 117 B0 [PLN]

i Liczha Optaty Patrgcono Patracenia optaty Razem za Zaleghogci narastajaco Odzetki Inne Ogotem
Ptatnose pozyaji Iywienie pobyt i Iywienie pobyt m-c Iywienie pobyt FRZEM ustawowe optaty do zaplaty
Gatdwka g 535,40 357,00 10 238,00 29,20 938,20 56,00 176,91 23291 000| -180,00 931,11
Przelew 4 395,00 358,10 10 35,00 31.50 591,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 691,60
Pomoc spoteczna g 315,00 0,00 10 0,00 0,00 315,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 315,00
Personel 2 163,50 o,oa 10 4200 0,00 121,50 0,00 0,00 0,00 000 120 123,00

Podsumowanie: | 1516,20 716,10 40 105,00 60,70 | 2 066,60 56,00 176,91 23291 0po| -178,80) 2 120,71
ZALEGL 0SCl: 876,86 YWityneto na konto bankowe (wypetnia ksiegowosc)
Zebrano gotdwka; 740,11
Kuwota przeleww, AETE
Pamoc spoteczna: 200,00
Personel: 100,00
RAZEM: 2 120,71 Podpis Intendenta Podpis Dyrektora
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8.8. Odptatnosé wg listy.

Przykltad wydruku pokazano ponizej. Wydruk zawiera liste odptatnoéci utozong w
kolejnosci alfabetycznej. Kazda strona zawiera podsumowanie.

DEMO I DEMO N DEMO I . 2011-02-12
Lista odplatnosci za Przedszkole w miesigcu: GRUDZIEN 2010
Stawka dzienna iywieniowa: 5,60 PLN Oplata za 1 godzing pobytu: 2,00 PLN
Pobyt Oiplaty Potrgzana Potrgzania optaty Fazam za Zakagledcl rammtagee Dazatkl It Dgfiem

Lp |l i mazuisko Pl | evasine patiyt ani LT Pty i By pabyt razam 2k opfaty oo Zuplaty
1 | Dok numer 01 [T 00| 180,00 [ 0.00 THEETD .00 0,00 000 0.00 THEET

2 | Dseches numes 012 35| 11200 70,00 [ 0.00 o] wem| 14400 pron| a0 000 poa) s

3 | Dckon numer 013 14 B400 | 00 EAET TEET <2100 00| iz 000 T
4| Dsechn numes 14 [ won|  nnm 0 000 v [ 0,00 00 [T vw|  umm
5 | DEecko numer 05 [ () D00 o oon 000 0. [ D00 0o0 () Do 2,0

0 | DEecka nume 0B .0 0.00 40,00 o oon 0 92 .00 oon oo a0 () Do 8200

T | Ddeckea numer 07 0 =400 120,00 o oon 0,00 204,00 o.on 0,00 000 0.0 000 204 00

8 | Dsecks numes 08 [T s400 | 18000 [ 0.00 o] 2aam 000 0,00 000 0.0 poa|  2adm

4 | ok numes 00 af|  zoe| e 0 0.00 TEED .00 0,00 00 000 T
11 | Disiechen numer 1 45 Er s 0 0.00 T 000 0,00 0 00 T
11 | Dusctin pumes 11 30 00 00,00 0 000 [ B [ D00 [ 000 [ B
13 | Duisckn numer 13 34 T 0 .00 T [ 000 [ 0.0 pio|  dp
13 | Ddacka numer 13 1o =400 a0,00 o oon 0 144,00 o.on 000 0.o0 (i) 0o 1ia 00
14 | Dok numer 14 30 5.00 120,00 o 000 0,08 176 ) 191 a4,08 500 0.00 0,00 12 )
6 |MOPSE 1 [ 000 000 o 000 00 0,m 0.00 000 000 000 0o 000
1 [B0PS 2 [T 00 0 0.00 o] Hzm 000 000 000 000 poa] 2
Razem swona 1 100300 | 1 550,00 Az - 50 4D 000 2 BDEA0 15731 56,08 3id 00 000 Don| 285240

8.9. Lista z podziatem na czas pobytu lub odzialy.

Przykltad wydruku pokazano ponizej. Wydruk zawiera liste odptatnoéci utozong w
kolejnosci alfabetycznej, podzielong na czasy pobytu (kazda kolejna strona zawiera liste
dzieci przebywajacych w przedszkolu taki sam czas). Ostatnia strona wydruku zawiera
podsumowanie stron.

DEMO DEMO N DEMO I . 20110212
Imienny wykaz odptatnosci za Przedszkole w miesigcu: GRUDZIEN 2010

Stawka dzienna iywieniowa: 5,60 PLN Oplata za 1 godzing pobytu: 2,00 PLN
Pobyt Cptamy Potrgzans Pabrgzania opaty Fazam za Zakegied vl ramaagee Odzatki I Dgiiem
Lp |l i mazisko Pl | avasani pakyt ani Hynakani iyt g A pobiyt razam 2akiga optary oo zaphaty
I [WOPS 1 0.0 000 00 1] 000 000 0,00 [ 0,00 000 000 (] 000
I |MOPS 2 0.0 11200 (] 0 000 (1 112 ) 000 .00 000 0.00 (] 112 00
1 | Dgimckn numer 05 [ .00 (e 1 000 (0] 0. 000 000 000 0.00 (o] a0
Razem stroma 1 11200 0,00 1 0.00 000 112,00 0.on 0,00 000 000 0o 1z
DEMO I DER 1 DEMC 1 . 201102412
Imienny wykaz odplatnosci za Przedszkole w miesiacu: GRUDZIEN 2010
Stawhka dzienna iywieniowa: 5,60 PLN Oplata 2a 1 godzing pobytu: 2,00 PLN
Pobyt Oty Potrgoans Patrgoena apiaty Fazem za Zalegicfol ramsagon Ozathi L Cgdtem
1|l | namiske ] Ty potoyt dnil Ty patart e iz potoyt razem Tk optaty  |co zaplaty
1 | Dmckn numer 07 10 400 120,00 [\ 000 (] 204,00 000 0,00 000 0.00 () 204 00
1 | Dimcin numes 14 30 000 120,00 0 000 Do 176 0 .91 408 & 00 0.00 Do TRE 00
3 | Dfwechen numes 13 30 400 80,00 0 0.00 Do Tdd o) 000 000 000 0.00 Do 1dd o)
4 | Dtacon numer 13 10 2400 120,00 [] 0.00 0,00 204,00 000 0,00 0,00 0.00 0,00 204,00
| Bmecko numer 11 18 .00 60,00 ] 000 0,00 ] .00 0,00 0,00 .00 0,00 B2
6 | Cimeckon numer 04 10 .00 120,00 [ 000 0,00 142 00 .00 0,00 0,00 .00 0,00 14200
Razem strona 3 2400 500,00 [ 000 0,00 954,00 13 a8 &m0 000 0,00 470,00
DEMO i DEMO I DEMO NI ] 201102412
Imienny wykaz odptatnosci za Przedszkole w miesigcu: GRUDZIEN 2010
Podsumowanie
Optany Patrgeani Palracania optaty [ Talagled ci raEAARCe Odaatki Irfss Dgtiem
By nis pabyt dni Byaianis potiyt - Byunig pobyt razam ki eptary  [do zaplaty
Fazem stroma 1 11200 0,00 [] 000 0,00 112,00 0.00 0,00 00 0.00 0,0 11200
Fazem strona 2 5100 40,00 0 000 0,00 ik 00 1,00 0,00 1010 L] 0,00 5 0
Fazemn strona 2 ] B00,00 0 000 00 Ak ) 1.4 4,0 &) L] 0,00 AT
Frazern shrons 4 136,100 290,00 =12 - 50,40 000 454 4) 186,00 A52.00 355,00 0.00 000 734,40
Fagemn sbrona 5 24,00 180,00 [ 000 0,00 244,00 000 0,00 0,00 0.00 0,00 244,00
Fazemn strona B 156,00 540,00 [ 000 0,00 738,00 000 0,00 0,00 0.00 0,00 738 00
Fadsumorwania 10200 | 1430,00 A2 - 40 40 opo| 2 seEm 187 3 T 0,00 opa| 285z

Wydruki z podziatem na odziaty, roznig sie tym, iz kolejne strony wydruku zawierajg imiona i
nazwiska przypisane do kolejnych oddziatéw.
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8.10. Lista dla Pomocy Spotecznej.

Pomoc spoteczna jest szczegdlnym ptatnikiem. Tylko dla pozycji oznaczonych jako
pomoc spoteczna program nie oblicza odsetek. Tylko dla tych pozycji rozliczenie odptatnosci
nastepuje na zasadzie ,cofniecia sie” do poprzedniego miesigca (praktycznie placowki w
wiekszosci przypadkéw ,kredytujg” pomoc spoteczng). Dopiero po zamknieciu poprzedniego
miesigca, nanosimy na liste odptatnosci nieobecnosci z poprzedniego miesigca i dopiero to
stanowi podstawe do wyliczenia obcigzen. Wydruk listy odptatnosci dla pomocy spotecznej
uwzglednia specyficzne uwarunkowania obowigzujace w rozliczeniach z tego typu
placoéwkami.

DEMO I DEMO N DEMO I miejscowosé 2011-06-09
Odptatnos¢ z Pomocy Spolecznej w miesigcu : LUTY 2011

Festawienie zawiera aktualng odptatnosc (bez zalectosci | odsetek).

i ! Stawki Oini Do zaptaty Razern za
LEf [Imisitnazwicko 2ywienie poboyt obecnosci | Zywienia pobyt -
1 (MWOPs 1 5,00 0 100,00 100,00
I(MWOPS 2 5,00 11 104,00 105,00
3 (MWOPS 2 5,00 21 104,00 105,00
Razem catosc: 310,00 310,00

W zaleznosci od ustawienia znacznika Pomoc spoteczna finansuje pobyt (zobacz
2.3. Liczby), kolumny pobyt moga, ale nie muszg by¢ wypetnione.

8.11. Dzienna Lista Obecnosci.

Lista obecnosci stuzy recznemu rejestrowaniu wejs¢ i wyjs¢ dziecka do przedszkola. Jest
to oczywiscie proces bardzo kiopotliwy. Kazdy wychowawca oddziatu musi zapisa¢ godzine,
w ktérej dziecko przyjmowane jest na oddziat i godzine, o ktérej dziecko jest odbierane
(wydruk zawiera pole Podpis opiekuna). Zapisy dzienne przenoszone sga do komputera
(przynajmniej kilkanascie minut dziennie, lub kilka godzin raz w miesigcu). Oczywiscie duzo
prostszym, lecz niestety drozszym rozwigzaniem, byto by zastosowanie systemu RCP
(Rejestracja Czasu Pobytu). Na wejsciu do przedszkola montowany jest czytnik kart. Kazdy
opiekun dziecka otrzymuje karte chipowa. Przyprowadzajac i odbierajac dziecko z
przedszkola, opiekunowie przy pomocy karty chipowej rejestruje wejscie i wyjscie.
Oprogramowanie obstugujace RCP zbiera dane o wejsciach i wyjsciach i automatycznie
buduje liste obecnosci. Wydruk listy obecnosci zaimplementowano w programie, aby gdy jest
potrzeba prowadzenia rejestru wejs¢ i wyjs¢, a na jej realizacje nie ma srodkéw, méc robic to
recznie. Przyktadowy wydruk nizej (z podziatem na oddziaty).

DEMD I DERD DERD rigscmvasd 20110501
Lista obecnosci w dniu: 20110301 dla oddzialu: Sloneczka
Lp | Imig i nazwisko Od godz | Do godz. | Podpis opiekuna

Dziecko numes 01
Dziecko numer 04
Dziecko numer 05
Diziecko numer 12
Diziecko numer 13
MOPS 2

[ Y I L

o

Domys$lnie program generuje wydruk na aktualny dzieh. Przy pomocy dodatkowych
przyciskow umieszczonych w gornej belce podgladu wydruku, dzien wydruku mozna
zmienié.

Gdy dla dziecka ustalono godziny pobytu (od i do), matg czcionkg w lewym, gérnym
narozniku odpowiedniej komorki wydrukowane zostang zadeklarowane godziny.
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8.12. Wyslij poczta.

Opiekunowie dzieci mogg by¢ informowani o aktualnych pfatnosciach na dwa sposoby
(kwitariusz i blankiet wptaty). Opcja Wyslij poczta pozwala dostarczy¢ te informacje nie za
pomocg papierowego wydruku, a poczty elektroniczne.

8.12.1. Kwitariusz.

Po uruchomieniu opcji Kwitariusz, na adres poczty elektronicznej kazdego dziecka (o ile
w definicji dziecka podano adres email) wystana zostanie informacja o aktualnych

ptatnosciach w formie tabelarycznej. Po odebraniu wiadomosci, opiekun dziecka uzyska
informacje np. jak nizej:

¥4 Skrzynka odbiorcza - Outlook Express - Tofsamosc gliwna ENlil=lie.y
Pl Edvcla  Widek Marzedsia  ‘Wisdamodd  Pamiog i

Ml . @ & v8 = p i By ol

Odpoesedz  Odpowsiedz ... Przesli dalsj Crubag

bilrulilunllllmkqﬂ pragram DEMD M

Od: program DEMO 11 program DEMC 111 program DEMO 111 program DEMO 111 Da: biurci@tecombuk.pl
Temat: Keitariusz odplatnodcl za preedszhole

Ponize) rozpisane koszly Iwiazana 7 odplatnotcia za prredszkole
Optaty za miasigc: Lipiec

Imig | nazwizko: Dziecko numer 04
Dddziak Stoneczka

COptata  (Oplata | . .. Potracono  |Potracono Razem Zaleghsci | Zaleglosci |Zaleghosc Inne  Cipaty
fywienie  |pobyt LT TywiEnie pobyt Tam-c Iywienie  |pobyt razem Bl oplaty |razem
0,0 570 A 0o 10,0 47 0 an 00 0.0 oo 00 470

Kot 47 00 prosze wptacié na konto: Mumer konta na kldre kierowad przalew
Tytukern: Dziecko nurmer 04 optala 23 2ywienie Lipiec 2011

Wintata kierowad na; Nazwa instylucji na ktdra kierowad przalew

ulica, numer lokaly 00000 migjscownst

Termin ptatnosci: do 10 Lipiec

Miguiszozenie oplaty we wskazanym tarminie spowoduje naliczenie odsetak kamych

Polzhie zraki kedowane w standardse Burspa Srodkona (1500
BUE TECOMET 264 22 72

‘Windomeci; 832, nie proscrytone: 202 = Praca w trybie anline:

Jak wida¢ odbiorca wiadomosci ma petng informacje o aktualnym stanie ptatnosci oraz
sposobie jej realizacji (numer lub numery kont, tytut lub tytuty przelewow, termin ptatnosci,
itp.), @ my dzieki informacji elektronicznej zaoszczedzilismy kilkanascie kartek papieru i nieco
zawartosci tonera).
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8.12.2. Blankiety wptaty.

Podobnie jak kwitariusz, réwniez blankiet wptaty moze by¢ wystany do opiekunéw dziecka
drogg elektroniczng. Po odebraniu wiadomosci, opiekun dziecka uzyska informacje np. jak
nizej:

¥ Skrzynka odbiorcza - Outlook Express - Tozsamosc glowna |Z||E|rg|
© Plik  Edycia  Widok Marzgdzia  Wiadomosd  Pomoc #
I_‘IJ - ﬂd &' “PS 5 x &U = ey @ =

Ubworz po,., Odpowiedz  Odpowiedz ... Przeslij dalej Dl’l.-lkl.I]' Usury Weyslijfiod, . Adresy Znajdz

Do od Temat ”~
[ | biuro@tecombul.pl program DEMO W pro... Blankiet{y) odplatnosci za przedszkole w
< | »
0Od: program DEMO 111 program DEMO 111 program DEMO 111 program DEMO 111 Do: biuro@tecombuk. pl
Temat: EBlankietiy) odptatnosci za przedszkole

-

FPaonizej blankiet(y) odptatnodci za przedszkole

|Numer korta na kidre kisrowad prze|e| |Nazwa instytucji na ktdrg kierowac przelew |
|Nazwa instytuci na ktdrg kierowad pr| |L||ica, nurmer lokalu  00-000 miejscowoss |
|uica, numer lokalu [il Nu [rer konta na ktare kierowac przelew |
|00-000 misiscowase |iw]P[-47 0O-- |
|--4T,DD-- | |czterdzieéci siedern ztotych 00/100 |
Dziecko numer 04 Dziecko numer 04

npata Ta Fywienie Lipiec 2011 optata za 2ywienie Lipiec 2011

o 10 Lipiec 2011 |i[do 10 Lipiec 2011 |

1 II

Mieuiszozenie optaty we wskazanym terminie spowoduje naliczenie odsetek kamych

Polzkie znaki kodowane w standardzie Buropa Srodkowa (150)

BUK TECOM &7 265 32 78 v

‘Wiadomosci: 36, nie przeczytane; 256 @ Praca w trybie online

Bez wiekszych probleméw (opcja drukuj, programu pocztowego) blankiet moze byé
wydrukowany i przy jego pomocy moga byé optacone naleznosci. Podczas wysytania duzej
ilosci wiadomosci, program informuje wysytajgcego o zaawansowaniu wysytania:

LU T T T —————————
TP TTTTTTTTTTTT T

Goérna belka informuje o catkowitym zaawansowaniu wysytania (wysytanie informacji do
kolejnych dzieci), dolna belka to zaawansowanie wysytania aktualnej wiadomosci).

8.12.3. Wyslij ,,z reki”.

Opcje Wyslij dowolny do wskazanego i Wyslij dowolny do wszystkich, pozwalajg na
wystanie pocztg elektroniczng dowolnej informaciji tylko do opiekuna wskazanego dziecka lub
do opiekunéw wszystkich dzieci. Przed wystaniem program wyswietli okno, w ktére mozna
wprowadzi¢ temat i tre$¢ wiadomosci (widok na nastepnej stronie).

Przy zatozeniu, Zze kwitariusze i blankiety wptat w typowym przedszkolu (120 dzieci)
wysytane bedg elektronicznie do wszystkich dzieci (a nie drukowane i rozdawane
opiekunom), szacunkowe oszczednosci z tytutu kosztéw eksploatacyjnych (papier i toner) sg
Znacznie wyzsze niz roczny koszt uzytkowania programu.

Str.: 47/64



Lista Odptatnosci BUK TECOM

8.13. Wydruk wyslij poczta elektroniczna.
Na wiekszosci ekranéw podgladu wydruku, umieszczono przycisk pozwalajgcy wystac
wydruk pocztg elektroniczng. Po nacisnieciu przycisku = pojawi sie okno jak nizej:

Adres DO0: hivro@tecombuk_pl
Temat [Przykdacow, temat

haghtenak. |Frayvkhacow negliowek

Stopka |Prayvkladows stopka

wysli | aeun |

Po nacisnieciu przycisku Wyslij, na wprowadzony adres wystana zostanie wiadomos$¢ o
podanym temacie. Gtdwng czes¢ widomosci stanowit bedzie wydruk (doktadnie to samo co
otrzymalibySmy po skierowaniu wydruku na drukarke), poprzedzony ewentualnym
nagtéwkiem wiadomosci i zakonczony zawartoscig ewentualnej stopki (przyktad nizej).

W Skizynka odbiorcza - Outlook Express - Tozsamosc glowna [Tl;tlr?
Pz Edvcia ‘Widok Marzedda Wiadomosc  Pomog !?
[ * B o a x
Utwirz poczte Odpaviedz Odpowiedsz Wiz, Freedij dal=j Druaj Usuri
O prosgraen DEMO 1Y program DEMC 111 prageam DEMO 11 program DEMO 111 Do Bi.,
Temat: Proykiadowsy temat
Preyktadowy naghiaak -
DENCN BEWQ N DEWD e cwels 1 1T 1
Tedaviarie thiorcre adplsinossi ta missige! LIPIEC 2011
ek iz Sy g ) HE LY R el e L 1
e B 20 [FLs] Leapoygizaei PFli= &
140 Fim LEsaEse Il zaZT FLH= 0
250 [P LeTapmyg i =S5 L= 0
SmPIN LEtmpng | g FL = 0
50 [Pl LeTapyizat,i PLi= 0O
Lston 0 e s | w0 e e a lEsmp | TAFLN = 0
st oo b Syl o eban: 1T 50 P letapeyim &8 Fli= @
e Ty G B T T o T | |
Fimalt — I AT * =T AT | e [ e | v | ey | m e
|Gt %] wvsm| mwm 5| mm sm| tmm| mm| wes|  ms om| - mm|  1ms
Frzew ¢ zmm| =@ 5] mm| sm[ ) [ [ [ [ om|  Tum
[k 3] amm) nm 0| mm 0@ | [ [T [ nm om|  znm
Fe roms| AT nm B mm| mm[ mm nm| nm nm om| -mm] mx
Fod mownk | 130H@|  T00 HEE = = [ =T LA
el T = T Tl (¥ S B D 2 D T B 3 i
DEmogoteky 12651
T O O i
Fomice s s nE om
Femoiet ik
RETEN T EERT]
Porgl i Fisncents Proapl i Dywiton
b
Przykladowa stopka
Palskia erahi kedowane o sandardss Baepa Srothows (500
BUE TECOM O 105 32 78 i
‘Wiadomodcl: B4Z, nie preeceytane: 292 ,!. Pracaw trybie anling
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9. Rézne.

Po kliknieciu przycisku Rézne, na ekranie komputera pojawi sie menu P
zawierajgce rézne uzyteczne funkcje wspomagajgce prace z programem. F‘f'y‘ar '
Funkcje te, to zgtaszane przez uzytkownikdédw programu mniejsze lub wieksze LS
jego usprawnienia.

9.1. Zmien stawke zywienia dla grupy.

Zrédtem tej opciji jest przedszkole, w ktérym funkcjonujg dwa oddziaty zerowe, dla ktérych
zajecia odbywajg sie w rotacyjnym systemie zmianowym. Kazda z grup spozywa albo
Sniadanie i obiad, albo obiad i podwieczorek, przy czym koszt $niadania jest rézny od kosztu
podwieczorka. Ustalona dla grupy stawka zywienia zmienia sie wiec co miesigc, w
zaleznosci od tego czy zajecia z grupg odbywajg sie w godzinach rannych, czy tez
popotudniowych.

Oczywiscie bez tej opcji program moze funkcjonowaé poprawnie, jednak wymaga to od
osoby go obstugujacej, recznej zmiany stawki zywienia dla okoto 50 dzieci — co miesigc.

Po wywotaniu opcji, na ekranie komputera pojawi sie okno jak nizej:

Zinian stawkes hawiania dla calege oddzishi na: [2.80 ' (dotcry addzial Slonaczka)
0.00
Zapist 1.40
|
5,00
560

Rozwijalne pole wyboru zawiera wszystkie zdefiniowane stawki zywienia. Wystarczy
wybraé interesujgcg nas wartosc i klikng¢ przycisk Zapisz. Stawki zywienia wszystkich dzieci
z oddziatu Stoneczka, zostang zmienione na wybrang wartosc.

9.2. Importuj informacje o wplatach.

Bardzo czesto przyjmowaniem wptat gotéwkowych zajmuje sie intendent przedszkola,
natomiast ptatnosci przelewem rejestruje ksiegowosc¢. Oczywiscie, aby zamkna¢ miesigc
program potrzebuje petnej informacji o dokonanych wptatach (réwniez tych rejestrowanych
przez ksiegowos$¢). Aby dwa razy nie wprowadzac¢ tych samych danych (wptaty przelewem),
baza danych programu ksiegowego moze by¢ dostarczona do komputera intendenta (np.
PenDrive) i zaczytana do bazy przedszkolne;.
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Inne przyciski.

Dziatania przycisku Zakoncz nie trzeba chyba wyjasnia¢ - klikniecie kohczy dziatanie
programu. W prawym, gornym narozniku okna programu znajduje sie ikona 2: ) Kliknigcie tej
ikony powoduje wywotanie niniejszego dokumentu (o ile zainstalowano darmowg
przegladarke Adobe Reader - www.adobe.com/pl). W lewym, gérnym narozniku okna
znajduje sie z kolei ikona . Klikniecie tej ikony spowoduje wy$wietlenie informacii
kontaktowych, oraz mozliwos¢ zamowienia badz to programu, badz przedtuzenia licenciji.

| Przedszkole: [EEEEtn |
Biiura Ulzhug Komputeicesch Insiytucia: Mazwa instyuci na kiory kierowad proslew
Adies ubcar ubca, numer lokal
Cg ﬂ?ﬂ’ﬂ;}f Adres misjscowaic: 00-000 megscowndc
T7-400 Zetdis ol ‘Wadna § Mumer korta: Mumes kora na khdee kiseosad prelesw  Spwiers
ted /Tax +4B 67 265 3278 Mumer karta: Mumes konta na kbare kesomad przefew  pobyl
s | bauro@tecombuk, pl MNazwa:
l_J_" Puckes
é weirws. |ecomhuk. pl HIF: fcancia wama do: 20110831

Faoszt licencji roczne) + Frogram, to jedyme 240 FLN (netha)

Fealizacia: ® &@'mail © listpolecony [ zamawiam phtg CO Zamaw

Listn Odplatnoéci wersjo- 3.3.12 é:iqg'lli‘i

Kontakt telefoniczny mozliwy jest pod podanym numerem (+48 67 265 32 78), od
poniedziatku do piatku, w godzinach 9:00 - 16:00. Jezeli chcecie Panstwo wysta¢ do Nas
wiadomos$¢ pocztg e-mail, wystarczy klikngé na adres poczty: biuro@tecombuk.pl. Jezeli
chcecie odwiedzi¢ strone programu (krotki opis, najSwiezsze zmiany, plany rozwoju, cennik,
inne programy, itp.), wystarczy klikng¢ w link strony www.tecombuk.pl.

Cze$¢ ekranu zwigzana z zamdwieniami zawiera badz to informacje wprowadzone przez
Panstwa w trakcie zamawiania programu, bgdz to wypetnione luznym teksem programu
demonstracyjnego. Zamowienie programu polega na starannym wypetnieniu pdl, wyborze
trybu realizacji zamowienia (elektronicznie - e-mail, zwykta poczta - ptyta CD) i kliknieciu
przycisku Zamow.

Zamawiajac przedituzenie licencji, mozecie Panstwo dokona¢ zmian w informacjach
zwigzanych z licencjg (np. zmiana numerow kont bankowych na ktére realizowane sg
odptatnoéci za przedszkole, zmiana nazwy instytucji, itp.). Nastepnie wybieracie tryb
realizacji zamowienia i klikacie przycisk Zamoéw.

W zaleznoéci od wybranego trybu zaméwienia, zawarto$ci zaméwienia (program, licencja,
ptyta), program wys$wietli informacje o sposobie realizacji zamowienia wybrang metodg i
automatycznie wygeneruje wiadomosé e-mail (tryb elektronicznie) lub podglad wydruku
zamowienia (zwykia poczta).

Program na biezgco informuje Panstwa o statusie
licencji (prawy, dolny naroznik okna programu). Gdy
zbliza sie okres wygasniecia licencji, program bedzie [ -y
to komunikowat dodatkowymi ikonami).

G

(M) Aktywny do: 2011-08-31 (19 dni)

Prosze pamieta¢, ze program i licencja, to dwie réze sprawy. Program kupujecie Panstwo
raz, wraz z darmowg licencjg roczng. Licencja na kolejny rok korzystania z programu, to tylko
utamek kosztéw zwigzanych z jego zakupem.
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W prawym, dolnym narozniku ekranu umieszczono przycisk | 1. aktualizacja oprogramawania
Sciqgnij. Po nacisnieciu przycisku, na ekranie pojawi sie |z. aktualizacia Kucza licencii
menu (rysunek obok), pozwalajgce wybraé, co ma by¢ | 3. aktualizacia opisu programu (PDF)
Sciggniete. Uzytkownik komercyjnej wersji programu moOZe | 4, Mawy program instalacyiny
Sciggnag¢:
= Aktualizacje oprogramowania (jego najnowsza wersja),
= Aktualizacje klucza licencji (odnowienie licencji na kolejny rok),
= Zaktualizowany opis programu (plik PDF),
= Nowy program instalacyjny (najnowsza wersja programu w formie pliku instalacyjnego).
Uzytkownicy wersji DEMO mogg $ciggng¢ wszystko za wyjatkiem pliku klucza licenciji.
Dziatanie opcji wymaga by komputer, na ktérym pracuje program byt podigczony do
internetu. W trakcie pobierania aktualizacji wy$wietlane beda ré6zne komunikaty, prowadzace
Panstwa przez proces aktualizacji.

W prawej gornej czesci ekranu gtéwnego znajdujg sie jeszcze dwie ikony:

% uruchamia notatnik intendenta. W dolnej cze$ci ekranu pojawi sie pole tekstowe. W polu
tym mozna prowadzi¢ dowolne notatki (inne niz notatki dotyczace dzieci).

kopiuje zawarto$¢ aktualnej tabeli do schowka. DotozyliSmy wszelkich staran, aby
wszelkie czynnoéci niezbedne w rozliczaniu odptatnosci byty realizowane przez program.
Jezeli jednak kto$ stwierdzi, ze czego§ mu w programie brakuje (zestawienie, analiza
wydruk, itp.), moze zawarto$¢ tabeli skopiowa¢ do schowka, a nastepnie wklei¢ do innego
programu, nizej zawartos¢ tabeli Lista dzieci i Lista odptatnosci wklejone do arkusza
kalkulacyjnego programu Excel.

B3 Microsoft Excel - Zeszyt1 @@@
E_I] Pli.  Edycja Widok ‘Wstaw Format  Marzedzia Dane  Okno  Pomoc wWpisz pytanie do Pomocy (v o @ X
; E 3 3 5 - : Al Z] | (] & :
NEHOIRIFE| SR Sl o- |8 =- L3RG -0 GEE
g === 5 0,00 | E= s o H P
i Arial zl0 | B L U |===FH |68 v o058 0% :..|'®"$'!=. |5 s | A |
J7 - i3
A B 3 v [ € F 3 W i J K L 7] N o P [ [ 3 T O v [ A W |
cra | Stwa [2itaa| B rekopity| Wpltia)  pomoc Zalgcla | Oplal Nicte- | Potragoio |Potigooto| Razem za | Zakga | Zakga | Zakga | Odeewl | hie | e zpt
tp- i ki OUEE | ot | 2kerl | pobyt | zapot | hoeb [spokczia| """ docboue | 2ere | OPER P Gisct | 2akil | poot | mesie | wkre | poot | mzem | ectmowe |amerk | poot | 20FPV( | a
1
Z | 1|Dziesko numer DT Shonesdka | 45 28 TAK FEE0 15000 0 D00 000 TS0 5540 18800 24750 1585 000 000 51185
3 | 2|Driecko numerDZ | Krasnale 1 BE TaK TaK 19TEN 234D 0 000 000 14070 G9EN GAD DRZ0 7.1 OO0 000 24421
4 | 3|Dziecko numerD: | Misie 1 = BAS 10500 4200 0 000 000 147,00 10500 4200 14700 9,48 000 0,00 30348
5 | 4|Driesko numer04  Stonsezka 1 a 000 4200 4 000 000 4200 700 2740 2080 215 000 000 6495 TAK
& | 5|Dziecko numerDS  Stonsezka = 10500 42,00 14 7000 000 7700 00013800 13800 184 0,00 000 5308 TAK
7| o|Dziesko numer0s | Misiz i 0 TAK —1 000 000 0 000 000 000 5600 £530 11280 443 000 000 11723
5 | 7|Dziedko numerD7T  Kiasnale 1 5 WEND 4200 & AN0 000 12200 AGAON 4200 14700 B85 000 000 277 SA
9 | 2|Dziesko numer0z  Peronel i s TAK TaK 0500 000 6 2000 000 7500 B2O0 120 9420 441 000 000 14381
10| 5| Driedko numer D3 Misie 1 86 11THO 4200 0 000 000 15880 117E0 46211 27971 4G5 000 000 45426
11| 10| Dziesko numer 10 Krasnale [T 28040 4200 4 5S0 000 6550 2040 4200 7140 445 0,00 0,00 1985
12 | 11|Driesko numer 11 Misiz 1 55 TAK TAK 11760 2100 3 1680 000 12190 11060 600 11660 765 000 000 24605
13 | 12|Dziecko numer 12 | Stonsezka 3 = TaK 10500 128,00 4 2000 0,00 211,00 10500 126,00 231,00 1435 0,00 0,00 45538
14| 13|Driecko numer 13 Stonsezka | 3 55 TAK 11760 6300 5 2000 000 15250 9560 4500 14460 652 000 000 30672
15 | 19| Dziecko numer 14 Personel o [ TaK Tak 000 080 7 000 000 000 5000 000 5000 000 000 000 50,00 TAK
16 | 15|MOPS 1 Fomecsps 0 s TAK  TAK  TAK 0500 000 1 500 000 10000 10500 000 10500, 000 000 000 20500 TAK
17 | 18| MOFS 2 Fomacsps 0 5 TAK  TAK  TAK WOEOG 000 0 000 000 10500 0500 000 ADA00 000 mOn 000 24000 TAK
18 | 17|moPs 3 Fomecsps 0 s TAK  TAK  TAK 0500 000 0 000 000 10500 10500 000 10500 0,00 0,00 0,00 21000 TAK 2
5
M4 v whArkuszl f srkuszz f arkose [/ £ el
Gokowy UM
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10. Lista obecnosci.

Lista obecnosci jest opcjonalnym rozwinieciem podstawowych funkcji |
programu. W zaleznosci od ustawieh (zobacz 2.3. Program dziata w trybie), = -
korzystanie z niej nie jest konieczne (tryby 1 i 2) lub wymagane (tryby 3 i 4)., Ohechoic
Umiejetne korzystanie z tej opcji pozwala automatyzowaé obliczenia zwigzane
Z nieobecnosciami, nadgodzinami i czasem pobytu, wywotanie opcji lista obecnosci moze
skutkowaé wyswietleniem réznych ekrandéw. Gdy program ustawiono w trybie 1. Kartoteka,
lista obecnosci staje sie listg nieobecnosci, a ekran komputera moze wygladac jak nize;.

& Lista nieobecnodci

B Dzieci |

S Lisanieobecnosei w miesiqeu: Marzee 2011 vokw
_:3 Lp  |Imig i nazwisko Oddziat 1) 2| 3| 4| 5| &) 7| B| 9]10[11{12|13]| 14| 15| 16{17{ 16[19|20| 21| 22| 23| 24| 25|26 |27| 26| 29| 30| 31| Razem
Dniwiolne 1| Dziecko numar 03 | Misie 0
2|Dziecka numar 06 | Misie M 1
eknij-> 3| Dziecka numer 09 |Misie N N NN [N N[N IN N q

4| Dziecko numear 11 [Misie N M 2

5| Dziecko numar 02| Krasnhala 0

| Dziecko numer 07 |Krasnale N M |N [N N ]

7|Dziecka numer 10 |K N 1

8|Dziecko numer 01 | Sloneczka 3] 1

9| Dziecko numar 04 | Sloneczka [N [N [N 3

10| Dziecka numer 05 | Sloneczka NN |MN 3

WhiezyaE 11| Dziecka numer 12 | Sioneczks i
_____ 12| Dziecko numear 13 | Sloneczka 0
D% Fiazem w dniu 1z [EEE 1K 13l 21 ] e

[ ]

201107-30 | 21:01 | Lista nieobecnosci., Klikni <2 by zaznaceyt lub adznaczyt nisobeacnost. Aktyawirny da 201 1-08-31 (32 clni)

Gtéwna czes¢ ekranu to tabela posortowana w kolejnosci alfabetycznej z uwzglednieniem
oddziatow, w ktorej zaznaczamy nieobecnosci dziecka w placowce (widoczne sg tylko
pozycje finansowane ze $rodkéw wiasnych, nie bedace personelem). Zaznaczenie i
odznaczenie komorki tabeli nastepuje po dwukrotnym kliknieciu na niej myszka. Naniesione
w aktualnym miesigcu nieobecnoéci, po wygenerowaniu nowego miesigca znajdg sie
automatycznie w kolumnie Nieobecnosci listy odptatnosci. Oczywiscie, jezeli nie bedziemy
prowadzi¢ listy nieobecnosci, po wygenerowaniu nowego miesigca, liczba nieobecnosci we
wszystkich pozycjach wynosi¢ bedzie zero. W tym trybie blokowane sg opcje importu danych
z systemu RCP i recznego wprowadzania danych o godzinach wejs¢ i wyjS¢ (przyciski
Czytnik i Recznie), oraz zaktadka Personel (w tym trybie program nie kontroluje czasu pracy
personelu).

Gdy program ustawimy w trybie pracy 2. Kartoteka + Nadgodziny, wyglad ekranu zmieni
sie. W tym trybie w tabele wprowadzamy albo liczbe nadgodzin (czas przebywania dziecka w
placowce w danym dniu ponad zadeklarowany), lub znak N - nieobecnos¢. Wpis w komérce
tabeli likwidujemy czyszczac jej zawarto$¢ lub wprowadzajgc wartos¢ 0 (i naciskamy Enter).

8 Lista Obecnosci

_j Lp |Imig i nazwiska Oldziat L] 7 8 9 0| 11} 12| 13) 14) 15| 16 17 18| 19| 20| 21) 22| 23] 24| 25 26| 27| 28| 29/ 30 31|Razem

Diniwolng 1| Drieckao numer 05| Misie 10:45) 3:40 912|950 9:43|10:00]10:00{ 10:55| 10:00 958|10.02 160:10

2| Dziecka numer D6 | Misie 439 N 539

3|Dziecko numer 09 | Misie M N M M M [N N[N 0:00

4|Dziecko numer 11 | Misie N M o0

5| Dzieckao numer 02| Krasnale &1 0:21 902

B|Dziecka numer 07 | Krasnale & NN N & 0:00

7|Dziecko numer 10 | Krasnale M 0:00

B|Dziecka numer 01| Stoneczka 14 Wl 021 935

1 9| Dziecko numer 04 | Stoneczka 0:00

x‘ 10| Dziecka numer 05 | Sloneczka 714 MM [N 714

Whcrysd 11| Dziecka numer 12| Sloneczka 815 815

12| Daiecka numer 13| Sloneczka 0:00

% Fiazem w dniu 10:45| 52:43 9:12) 8550 9:43(10:00)10:00{ 10:55| 10.00 958 10.44 19355
Liruku)

< >
2011-07-30 | 21:08  Wprowadf liczbe nadgodzin (np. 0.25) i nacisnij Enter. Wprowadi MNi naci$nil Enter abny zarnaceyt nisobecnosci Aktawrny do: 2011-08-31 (32 dni)

Podobnie jak poprzednio blokowane sg przyciski umozliwiajace korzystanie z systemu
RCP (Import i TSC103). Blokowana jest rowniez zaktadka Personel (rejestracja nadgodzin i
nieobecnosci nie obejmuje personelu placowki).

Nadgodziny (lub czas pobytu) rejestrowane sg w formacie, petna godzina, przecinek (lub
kropka), liczba minut. A wiec zapis 0.32 oznacza 32 minuty ponadnormatywnego pobytu
dziecka w przedszkolu.
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Jeszcze inaczej wygladata bedzie lista obecnosci, gdy ustawimy program w trybie
Kartoteka + Czas pobytu (niezaleznie czy w ramach rozliczania przedptat, czy naliczania
odpfatnosci).

8 Lista Obecnosci

L Dzieci Personel
E Lp | Imig i nazwisko Oddziat L] 7 8] 9 0] 11| 12| 13 4] 15| 16| 17 18] 19| 20| 21| 22| 23] 24 25 26| 27| 26) 29) 30| 3I1|Razem
Diniwolng 1| Driecko numer 05| Misie 10:45) 340 912) 950 9:43[10:00]10:00{10:85[10:00 58| 10:02 150:10
2| Dziecka numer 06 | Misie 939 N 938
2 3|Dziecko numer 09 | Misie N u U u Uy U ju 0:00
T 4| Driecka numer 11| Misie N N 000
CM;‘T( 5|Dziecko numer 02| Krasnale g1 0:21 302
T 6| Dziecka numer 07 | Krasnale M u ju u M 0:00
3 ' #|Dziecka numer 10 |Krasnale M 0:00
Fecznie 8| Dziecka numer 01 | Stoneczka 914 u 021 935
9| Dziecko numer 04| Stoneczks. 0:00
x 10| Dziecka numner 05 | Sloneczka 714 u U fu 714
Wheryst 11| Dziecka numer 12| Sloneczka 815 815
12| Daiecka numer 13| Stoneczka 0:00
'.HJ Fiazem w dniu 10:45|52:43 912|950 9:43|10:00]10:00{10:85(10:00 958]10:44 19355

Cirukuj
< »

2011-07-30 = 21:14  Lista obecnodci Wiorowad: warosc i nacignij Enter. By wycnydcic wprowad: 0 nacidnij Enter, Kliknij x2 by wyswietic szczegol: Aktywrry doc 2011-08-31 (32 dni)

Dla tego trybu aktywowane sg przyciski uruchamiajgce reczne wprowadzanie danych,
oraz czytanie danych z systemu RCP. Ten tryb pracy programu umozliwia réwniez
prowadzenie rejestru czasu pobytu personelu (aktywna zaktadka Personel).

Zawartos¢ zakiadki Personel jest dokfadnie taka sama jak zakladki Dzieci, rozni sie ona
jedynie zawartoscig (zawiera informacje o godzinach pracy - wejscia i wyjscia, personelu).
Jednak w odréznieniu od zaktadki Dzieci, jest ona nieedytowalna (informacje o rzeczywistym
czasie pracy personelu czerpane by¢ mogg jedynie z czytnikdw kart).

W ramach recznej edyciji listy obecnosci dzieci, uzytkownik obstugiwa¢ moze jedynie dwa
klawisze: N i U. Uzycie klawisza N skutkuje oznaczeniem aktywnej komoérki tabeli, jako
nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona. Natomiast uzycie klawisza U, skutkuje oznaczeniem
komorki tabeli, jako nieobecno$¢ usprawiedliwiona. Oznaczenia te sg istotne, gdy program
ma automatycznie obliczaé zwrot opfaty za pobyt. Podczas zamykania miesiaca,
usprawiedliwione nieobecnosci sg zliczane i na ich podstawie obliczana jest kwota zwrotu
optaty zwigzanej z pobytem (oczywiscie nieusprawiedliwione nieobecnosci nie stanowig
podstawy do obliczenia zwrotu optaty za pobyt). W przypadku zwrotu opfaty za zywienie
zliczane sa wszystkie nieobecnosci (i usprawiedliwione, i nieusprawiedliwione) i na ich
podstawie obliczana jest kwota zwrotu za zywienie.

Aby oznaczy¢ komodrke tabeli jako nieobecnos¢, wystarczy nacisngé odpowiedni klawisz
na klawiaturze (N - dla nieobecnosci nieusprawiedliwionej lub U - dla nieobecnosci
usprawiedliwionej) i nacisng¢ klawisz Enter. Wprowadzona warto$¢ zostanie zapisana do
komérki tabeli i znacznik tabeli (zotty prostokat) zmieni swojg pozycje (przeskoczy do
kolejnej kolumny tabeli.

Zawartos¢ kazdego wiersza i kazdej kolumny tabel obecnosci (i dla dzieci, i dla personelu)
jest sumowana. Sumy wierszy (ostatnia kolumna tabel) informujg nas o catkowitym czasie
pobytu w placéwce w ujeciu miesiecznym. Sumy kolumn (ostatni wiersz tabel), to taczny
czas pobytu w placéwce w danym dniu. We wszystkich przypadkach ostatnia kolumna i
ostatni wiersz tabeli zawierajg podsumowania odpowiednich wierszy i kolumn.

Zawartos¢ kazdej komorki tabeli, ktéra zawiera czas, moze
zostac rozwinieta. Po dwukrotnym kliknigciu myszka na komorke, |1 Tosame [ Cons
program wys$wietli okno jak obok. Pierwszy wiersz tabeli, to ||zdamenie|zdamenis|calkowity
informacja o pierwszym i ostatnim zdarzeniu zarejestrowanym w 10:46] 1455 4:09
danym dniu dla wskazanego dziecka lub pracownika, wraz z || *eisca [Wysca | Cias
obliczeniem catkowitego czasu pobytu. Kolejne wiersze to rejestr 104 Tieel 1
kolejnych wejs¢ i wyj$¢ wraz z podsumowaniem kazdego wiersza. = e el

Ostatni wiersz jest efektywnym czasem pobytu. W przypadku :;LE :;g 313;
recznego wprowadzania danych (nie z systemu RCP), widoczny Cias efekiywny 3:45
bedzie jedynie pierwszy wiersz tabeli. Okno to, szczegdlnie w .
przypadku personelu, moze by¢ uzyte do oceny efektywnego %

czasu pracy.
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10.1. Dni wolne.

Podczas pierwszego uruchomienia opcji w nowym miesigcu,
program automatycznie wygeneruje pustg liste, oraz oznaczy
domys$ine dni wolne (sobota i niedziela - czerwone, pogrubione
nagtowki kolumn).

Pierwszg czynnosciag, ktérg powinno sie wykonacé na liscie obecnosci, jest
rewizja dni wolnych (czy we wszystkie soboty i niedziele placéwka nie
pracuje, czy w tygodniu nie ma dni wolnych od pracy). Po nacisnieciu
przycisku Dni wolne, na kran komputera przywotana zostanie lista
wszystkich dni w danym miesigcu, z zaznaczeniem dni wolnych (domy$inie
wszystkie soboty i niedziele) w aktualnym miesigcu rozliczeniowym. Jezeli
lista jest ustawiona niewfasciwie, wystarczy klikng¢é na wybranym dniu i
oznaczy go jako wolny, lub odznaczy¢ go jako dzien, w ktérym przedszkole
pracuje.

Zaznaczenie dni wolnych od pracy jest o tyle istotne, iz kolumny listy
obecnosci oznaczone jako dni wolne (czerwony, pogrubiony nagtowek
kolumny) zablokowane sg do edycji (nie mozna wpisa¢ nieobecnosci, lub
nadgodzin w dni wolne od pracy). Dodatkowo w przypadku ustawienia
programu w trybie Kartoteka + Czas pobytu, dni oznaczone jako wolne, nie
sg brane pod uwage przy automatycznym naliczaniu dni nieobecnych (zwrot
czesci optat).

BiEi

Dniwolng

|

1 {weorek)

2 (Sroda)

3 (Cawarkek)

4 {Pigtek)

5 (Sobota)

& {Miedziela)

7 {Poniedziatek)

& (Wtarek)

9 (Sroda)

10 {Cawmartek)

11 {Pigtek)

12 {Soboka)

13 (Miedziela)

14 (Poniedziatek)

15 {Wwkarek)

16 (Sroda)

17 {Cawartek)

15 (Pigtek)

19 {Soboka)

20 {Miedziela)

21 (Poniedziztek)

22 (Wrarek)

23 (Sroda)

24 (Cawartek)

25 (Pigtek)

v 26 (Sobota)

W 27 (Miedziela)
28 (Poniedziztek)

<

<

<

UWAGA !l Zaznaczenie dnia, jako dzien wolny od pracy, powoduje automatyczne usuniecie

wpisow z listy obecnosci w zaznaczonym dniu (ewentualne nadgodziny lub
dziecka w przedszkolu, bedg wyzerowane).

czasy pobytu
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10.2. Czytnik.

Po wielomiesiecznych poszukiwaniach i testach réznych systeméw .. -
Rejestracji Czasu Pobytu, zdecydowaliSmy sie na wybor i ,gtebokie @.‘ ;ﬁ,,
wmontowanie” w program, systemu opartego o czytnik TSC103-UPD. Czytrﬁk
,Gtebokie wmontowanie” oznacza, iz czytnik moze by¢ programowany z ——
poziomu programu Lista Odptatnosci w sposéb automatyczny (nie jest wymagana zadna
aplikacja posredniczaca), a dane z czytnika moga by¢ pobierane do programu réwniez w
petni automatycznie. TSC103-UPD jest czytnikiem wspoétpracujgcym z kartami zblizeniowymi
UNIQUE. Wybdr witasnie tego czytnika podyktowany byt stosunkowo niewielkg ceng w
stosunku do jego mozliwosci funkcjonalnych.

W najprostszym przypadku czytnik ten moze pracowaé jako
urzadzenie w pemni niezalezne. W tej konfiguracji wystarczy
powiesi¢ czytnik przy drzwiach wejsciowych i przy pomocy
przenosnej pamieci masowej (PenDrive), od czasu do czasu
zrzuca¢ z niego dane o wejsciach i wyjsciach. W nieco bardziej
rozbudowanej formie, czytnik moze sterowa¢ zamkiem ryglowym
drzwi wejsciowych. Kolejna opcja rozbudowy to obstuga dzwonka
(przycisk na klawiaturze moze uruchamia¢é dzwonek lub inne
urzgdzenie zewnetrzne). Oczywiscie gdy zamontujemy dzwonek,
mozemy do czujnika podtaczy¢ przycisk zdalnego otwierania drzwi.
Do zestawu mozemy rowniez doda¢ czujnik stanu drzwi (gdy drzwi sg otwarte dtuzej niz
zaprogramowany czas, uruchomiony zostanie dzwonek). Czytnik moze byc¢ rowniez wpiety w
system ewakuacji budynku (potgczenie z systemem PPOZ lub przycisk ewakuagii). Kolejnym
rozszerzeniem mozliwosci czytnika moze by¢ wspotpraca z dodatkowym czytnikiem kart
(wejscia na teren placoéwki rejestrowane sg czytnikiem gtdwnym, wyjscia czytnikiem
dodatkowym, zamontowanym po drugiej stroni drzwi - oczywiscie w tym przypadku drzwi nie
powinny mie¢ klamek) Jak wspomniano wcze$niej, dane z i do czytnika moga byé¢
dostarczane poprzez przenosng pamie¢ masowg (zwykly PenDrive), jezeli jednak w
placéwce funkcjonuje sie¢ LAN, czytnik moze by¢ podpiety do sieci (wymiana danych
poprzez sie¢ LAN).

Dodatkowg zaletg czytnika TSC103-UPD jest mozliwo$¢ rejestrowania wejs¢ i wyjs¢ nie
za pomocg kart zblizeniowych, lecz przy pomocy wbudowanej klawiatury (wprowadzenie
kodu ID i hasta). Oczywiscie w tym przypadku czytnik wymaga starannego
zaprogramowania (kazda karta rejestrowana w systemie otrzymuje swéj indywidualny numer
ID, jednak hasto do kazdej karty trzeba przypisa¢ recznie). Dzieki ,gtebokiej” integraciji
programu z czytnikiem, jest to zadanie banalnie proste.
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10.2.1. Programowanie rejestratora TSC103-UPD.

Jedng z najbardziej istotnych opcji zwigzanych z kontrolg czasow, jest przypisanie
kazdemu uzytkownikowi numerow kart, ktérymi bedzie rejestrowat swoje wejscia i wyjscia,
haset, ktéorymi bedzie mogt sie postugiwaé gdy zapomni karty, oraz poziomu dostepu do
czytnika (czy tylko rejestracja wejs¢ i wyjs¢, czy rowniez obstuga administracyjna czytnika).
Wszystkie te czynnosci mozliwe sg do przeprowadzenia w zaktadce Programowanie.

I:ftn-h-ga czytnika TSCLO3-UPD %]
Frogramownanie (uzytkownicy) Ddeo (zdarzeniaj
3 Wywiet H
@4‘:_, p |UID  |Uzytkawnik bt k:r't";'}' Haslo |Status
WWiyslij LISE ] I P M 993 0055
T 2 sal TR 1825344 11
'W', -y 3 ) Disiecka n . Dizienume 1657274 21
Wiyl |P | pp| T numerte 1623799 22
Adies IP: 8] 105|FersonelSA Fars5A, 12423143 1111 e
6| 106|Personel Ad [Pershc |_meamie| meze]
LmeY o 2l 107|Personel Tech PersTach 1623790 3333 +

Gtéwna czes¢ zakitadki to tablica zawierajgca zdefiniowane w programie dzieci, oraz
personel wraz z przypisanymi im numerami kart. Przypisanie karty (jednej lub kilku) do
dziecka lub personelu odbywa sie podczas dopisywania go do listy (zobacz 3.1. Nowe
dziecko, popraw).

Pod tablicg znajdujg sie pola tekstowe, ktére spetniajg podwdjng role. Z jednej strony
stuzg one do przeszukiwania tablicy (wystarczy wpisa¢ poszukiwany cigg, a program postara
sie go zlokalizowaé), z drugiej strony sg to pola wykorzystywane w edyciji tabeli (zmiana
nazwy wyswietlanej na rejestratorze podczas odczytu karty, zmiana numeru karty, hasta lub
wartosci pola Status).

Modut programowania czytnika nie pozwala na dopisywanie nowych uzytkownikow, oraz
dodawanie im nowych kart. Jedyne czynnosci, ktére mozemy wykona¢ w stosunku do
zawartosci tabeli to usuniecie pozycji (przycisk ¥ w dolnej belce zaktadki), lub zmiana
wartosci jednej z czterech ostatnich kolumn. Aby dokonaé jakichkolwiek zmian, nalezy
klikng¢ dwa razy na wybranym wierszu tabeli (podswietlenie wiersza tabeli zmieni sie z
z0itego na czerwone), wprowadzi¢ pozgdane zmiany w polach pod tabelg i zapisa¢ je -
przycisk ¥ (dla dzieci pole Status jest nieedytowalne). Zawarto$¢ pola UID generowana jest
przez program automatycznie (po zagubieniu karty, jej wyrejestrowaniu, odnalezieniu i
ponowne;j rejestracji, UID dla tej samej karty bedzie inny niz poprzednio).

Pola UID i Hasto sg o tyle istotne, iz uzytkownicy ze zdefiniowanym hastem moga
rejestrowac wejscia i wyjscia nie przy pomocy kart, lecz wpisywanego z klawiatury czytnika
kodu UID potwierdzonego hastem.

Gdy wiersz tabeli dotyczy personelu, aktywowane jest pole Status, ktére umozliwia
ustawienie pracownikowi poziomu dostepu do obstugi czytnika.
= 0 - Pracownik (tylko rejestracja wejs¢ i wyjsc),

» 1 -Technik (rejestracja wejs¢ i wyjs¢ + podstawowa obstuga menu czytnika),
= 2 - Administrator (rejestracja wejs¢ i wyj$¢ + rozszerzona obstuga menu czytnika),
= 3 — Super Administrator (rejestracja wejs¢ i wyjs¢ + petna obstuga menu czytnika).

Aby mozliwe byto poprawne rejestrowanie czasow wejsé i wyjs¢, rejestrator TSC103-UPD
nalezy zaprogramowac.
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10.2.1.1. Programowanie reczne - przez PenDrive.

W wielu przypadkach stworzenie infrastruktury LAN, pozwalajacej na 7. &
potaczenie komputera z czytnikiem TSC103, moze byC bardzo kosztowne i g™ =
ekonomicznie nieuzasadnione. W tych przypadkach uzytkownik moze ‘hlij USB
skorzysta¢ z opcji zapisu danych programujacych czytnik na masowej pamieci
przenosnej pendrive. Po nacisnieciu przycisku Wyslij USB, na ekranie komputera pojawi sie
standardowe okno systemowe, umozliwiajgce wskazanie miejsca, w ktorym zapisany bedzie

plik programujgcy czytnik. Najlepszym rozwigzaniem
bedzie bezposrednie wskazanie katalogu giéwnego,

wymiennego dysku USB (pendrive), Po wskazaniu | wsks: foider ssisu piiu
miejsca zapisu i nacisnieciu przycisku OK, zawartosé

tablicy zostanie zapisana do pliku we wskazane;j ) ';} ij”',,;,__ ey =
lokalizacji. Tak czy inaczej (reczne kopiowanie pliku), R Y i1 komputer |

plik programujgcy musi znalez¢ sie na dysku USB, w ’ i;’;‘;;r:*c*;"*"“ %5 (4]

jego gtéwnym katalogu. Gdy plik jest juz na nosniku v [B] Worms2 (D)

wymiennym, nosnik mozna usung¢ z komputera, 5 Ser DANE (E:)

# S dyscC HP na LaptcpHP (Hpi© (20

umiescic w rejestratorze i korzystajgc z menu £ Dokumenty udostepnions
rejestratora wczyta¢ jego zawartosc: + |23 Teoom - dokumenty

- Wsuwamy pendrive do gniazda USB rejestratora, : - :‘jm“‘“'“”“':

- Na rejestratorze naciskamy przycisk Menu, T Wk "
- Rejestrator zazada autoryzaciji,

- Przyktadamy do rejestratora karte administratora, hou

- Rejestrator wyswietla opcje Menu,

- Wybieramy opcje Ustaw PenDrv (strzatki géra, dot),
- Naciskamy przycisk OK,

- Wybieramy opcje Wyslij uzytk. (strzatki géra, dot),

- Naciskamy przycisk OK,

- Rejestrator automatycznie odczyta plik i przeprogramuje sie.

10.2.1.2. Programowanie zdalne - przez sie¢ LAN.

O ile rejestrator wpiety jest w przedszkolng sie¢ LAN, programowanie

. . ’ . . L "-]Ll
rejestratora mozna wykona¢ zdalnie. Po podaniu poprawnego adresu IP ° o
(mozliwy do zmiany w ustawieniach rejestratora - domyslna wartos¢  wislij P
192.168.1.201), numeru portu (domysinie 4370) i nacidnieciu przycisku Wyslij
IP, program automatycznie potgczy sie z czytnikiem i zapisze w jego pamieci zawartosc listy
uzytkownikéw. W przypadku, gdy program napotka jakiekolwiek problemy, wyswietlane bedg
odpowiednie komunikaty.

Przed wystaniem informacji programujacej czytnik mozna wyczysci¢ pamie¢  #a &
uzytkownikéw. W trakcie uzytkowania systemu (zmiany, dodawanie nowych w
Caysc UID

\

uzytkownikdéw, usuwanie zagubionych Kkart, itp.), w pamieci czytnika
funkcjonowaé moga nieistniejace juz zapisy. Czyszczenie pamieci i ponowne
jest zapisanie pozwala unikng¢ rejestrowania wejs¢ i wyjs¢ kartami nieaktualnymi).

Operacje programowania (recznie lub przez sie¢) trzeba przeprowadzi¢ za kazdym
razem, gdy dokonamy jakiejkolwiek zmiany w tabeli uzytkownikow. W przypadku zagubienia
karty, wymiany karty zniszczonej na nowa, dopisania nowej, zmiany hasfa lub zmiany
wartosci pola Status, konieczne jest ponowne przeprogramowanie czytnika. Bez
przeprogramowania czytnika, poprawna rejestracja wejsc i wyjs¢ bedzie niemozliwe.
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10.2.2. Czytanie danych z rejestratora TSC103-UPD.

Czytanie danych zebranych przez rejestrator TSC103 jest bardzo podobne do operacji
programowania, opisanej w punkcie 10.2.1. Efektem przeczytania zapisanych w rejestratorze
zdarzen powinna by¢ tabela jak nizej.

Obstuga czytnika TSCLOE-UPD ]
Frogramaowanie (usytkownicy) Odeoyt (zdarzenia)

Dzieci T Pracownicy

Czms
pobytu

Lp [LHD  |kmig i nazwisko Data Wejsoe [Wyjsoe

? Dziecko numer 02  20171-407-29
Dziecko numerd1 | 2011-07-29 17:46 18:07 021
Dziecko nurner 01 | 2011403-24 a15: 1455 640
Diriecks numear 02 | 201740324 11:34 1545 411

1 2
s 1
3 1
4 2

1921681201
Nugmar postur

koniec

Zaktadka Pracownicy jest identyczna z zaktadkg Dzieci, zawiera jednak zdarzenia
(wejscia i wyjscia) dotyczace personelu.

10.2.2.1. Czytanie reczne - przez pendrive.

Jezeli czytnik nie jest potaczony z komputerem w sieci LAN, istnieje ==
mozliwo$¢ recznego przeniesienia rejestru zdarzen zapisanego w pamieci w e
czytnika na komputer. Sekwencja krokow pozwalajgca zrzuci¢ zawarto$¢ CazytajlUSE
pamieci czytnika na masowy dysk wymienny pendrive jest nastepujaca:
- Wsuwamy pendrive do gniazda USB rejestratora,

- Na rejestratorze naciskamy przycisk Menu,

- Rejestrator zazada autoryzaciji,

- Przyktadamy do rejestratora karte administratora,

- Rejestrator wyswietla opcje Menu,

- Wybieramy opcje Ustaw PenDrv (strzatki géra, dot),

- Naciskamy przycisk OK,

- Wybieramy opcje Pobierz AttLog (strzatki géra, dot),

- Naciskamy przycisk OK,

- Rejestrator automatycznie zrzuci zawarto$¢ pamieci na pendrive.

Po umieszczeniu pamieci pendrive w komputerze i nacisnieciu przycisku Czytaj USB,
pojawi sie standardowe okno systemowe pozwalajgce na wskazanie pliku danych.
Wskazanie pliku rozpoczyna proces jego przetwarzania. Po przetworzeniu, zawartosc
prezentowana jest w tablicy.

10.2.2.2. Czytanie zdalne - sie¢ LAN.

O ile czytnik wpiety jest w przedszkolng sie¢ LAN, odczytanie zdarzen 23 =
zapisanych w pamieci czytnika mozna wykona¢ zdalnie. Po podaniu s
poprawnego adresu IP (mozliwy do zmiany w ustawieniach rejestratora -  CzytajlF
domys$ina wartos¢ 192.168.1.201), numeru portu (domysinie 4370) i nacisnieciu

przycisku Czytaj IP, program automatycznie potaczy sie z czytnikiem i rozpocznie zrzucanie
jego pamieci. W przypadku, gdy program napotka jakiekolwiek problemy, wyswietlane bedg
odpowiednie komunikaty.
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O ile zaznaczono pole Wyczys$¢é, po zrzuceniu i przetworzeniu wszystkich danych
program spyta:

LIWAGA 111

9- Wanystkie zdarzenia z TSC103 zostang usunigte = Konfynucwad 7

Odpowiedz TAK spowoduje usuniecie z pamieci rejestratora wszystkich zdarzen.

10.2.2.3. Programowanie/Czytanie z wielu czytnikéw.

Program Lista Odptatnosci zaprojektowano tak, aby mozliwe byto obstugiwanie dowolne;j
liczby czytnikow. W przypadku, gdy do przedszkola jest wiecej niz jedno wejscie i ktopotliwe
bytoby zmuszanie rodzicéw do korzystania tylko z jednego (np. przedszkole i szkota w
jednym budynku), kazde wejscie powinno byé wyposazone w rejestrator. W takim przypadku
czesto bedziemy mieli do czynienia z sytuacjg, w ktorej wejscie dziecka rejestrowane jest
przy wejsciu do szkoty, a wyjscie przy wyjsciu z przedszkola (znamy przedszkola potaczone
ze szkotami, do ktérych sg cztery wejscia).

Gdy zaistnieje taka sytuacja i czytniki programowane sg recznie (pendrive), jeden plik
programujacy, programuje wszystkie czytniki. Gdy czytniki podtaczone sg do sieci LAN,
programujemy kolejne czytniki zmieniajac jedynie numery IP.

Przy recznym czytaniu danych z czytnikow, do kazdego czytnika musimy mie¢ oddzielng
pamie¢ pendrive. Kolejne uruchomienia przycisku Czytaj USB pozwalajg wczyta¢ kolejne
pliki. Po wczytaniu ostatniego, caty rejestr wejS¢ i wyjs¢ prezentowany jest w tabeli
(kolejnos¢ czytania plikdw nie ma znaczenia). Gdy zawartos¢ pamieci rejestratoréw mozemy
przeczyta¢ poprzez sie¢ LAN, uruchamiamy opcje Czytaj IP kilka razy, za kazdym razem
zmieniajac numer IP czytnika, ktéry chcemy obstuzy¢. Podobnie jak w przypadku recznego
czytania plikow, kolejnoé¢ czytania rejestratoréw nie ma znaczenia.

Zdarzy sie, i to wcale nie rzadko, sytuacja w ktorej jeden z czytnikow wpiety bedzie w cie¢
LAN a drugi bedzie musiat by¢ obstugiwany recznie. W takim przypadku mozemy skorzystac
najpierw z opcji Czytaj USB a nastepnie Czytaj IP (lub odwrotnie - kolejnos¢ nie ma
znaczenia).

Mimo najwyzszej starannosci z jakg przygotowano program Lista Odptatnosci, nie
unikniemy sytuacji, w ktérej zarejestrowane jest wejscie dziecka na placowke, ale brak
informacji o jego wyjsciu (lub odwrotnie). Gdy do przedszkola wchodzi cata grupa dzieci i
rodzicow, moze sie zdarzy¢, iz ktéres z rodzicéw nie ,odbije” karty. Jeden z krokdéw czytania
danych uwzglednia mozliwosé wystgpienia takiej wtasnie sytuacji. Gdy sytuacja taka wystapi,
program positkowat sie bedzie zapisami zawartymi w opisie dziecka (pola W godzinach od: i
do: - zobacz 3.1. Nowe dziecko, popraw).

Pamiec¢ czytnika moze zawieracC informacje o wejsciach i wyjsciach z wielu miesiecy.
Podczas ich przetwarzania program ignoruje zapisy pochodzace z innego miesigca niz
aktualny miesigc rozliczeniowy (opis w gornej belce programu).

10.2.2.4. Dopisanie zdarzen do programu.
Omowione we wczesniejszych punktach sposoby czytania zdarzen z pamigci

czytnikdw tworzg tablice pokazang na poprzedniej stronie. Przed przeniesieniem ::_’]
danych na liste obecnoéci mozliwa jest edycja tabeli (usuniecie wiersza - Dopisz

przycisk X). Po nacisnieciu przycisku Dopisz, program rozpocznie
przenoszenie danych zawartych w tablicy zdarzen do tablicy obecnosci.
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10.3. Recznie.

Uchwaly wielu organéw prowadzacych, zmuszajg przedszkola do '
rejestrowania czaséw wejs¢ i wyjs¢ (odptatnos¢ naliczana w oparciu o czas | .
pobytu dziecka w placdéwce), nie przyznajac jednak na realizacje tego zadania,
zadnych dodatkowych $rodkéw. Co prawda koszt czytnika to jedynie kilkaset
ztotych, a za karty zaptaci¢ mogg rodzice (okoto 3 ztoty za sztuke), to w wielu przypadkach,
koszt ten bedzie barierg nie do pokonania - a uchwate trzeba zrealizowa¢. Do programu
Lista Odptatnosci dodaliSmy modut recznego - szybkiego wprowadzania czaséw wejéc’: [
wyjs¢ (obok).

Po wywotaniu opcji, program
przyjmuje date zgodnie z potozeniem Dane o wejéciach wysciach zdne 2011-09-01 | _ 2o
kursora w liscie obecnoéci, date [T Czas skumulowany (suma godzin cbhecnoscl w migsigou)

Becznie

'l.l;ﬁmuadi recznie czas pobytu

mozemy oczywiscie zmieni¢ przy |\Lp |imiginazwiska Oddzial E:?‘;da E‘:'?;Cia E;Eﬁm
pomocy kalendarza. Praca modutem 1| Diecko numer 03 Misie 743] 1512 729
polega na wpisaniu czaséw wejs¢ i 2| Dziecka numer 0 Mizia 803 1547] 744
wyjs€. Dla ufatwienia i przyspieszenia 3| Dziecko numer 09 Misie M M L
pracy prZijtO zaiozenie, iz czas 4| Dziecko numer 11 Mizie E-"dl ‘15.'1]'9 B:28
wprowadzany bedzie jak liczba 5| Dziecko numer D2 Frasnale 707 1658 9:51

: X B|Drigcko nurmer 07 Erasnale I M M
(Separatorem pom'QdZy QOdZ'nQ a 7|Dzecko numer 10 Krasnale [0 8] U
minuta jest przecinek a nie 8| Dziecko numer 01 Slonecika 7421 1611 B:29

dwukropek). Uzupetnienie  komorki
tabeli polega na wprowadzeniu liczby liczby: np. 7.41 i nacisnieciu przycisku Enter. Program
przyjmie godzine wejscia (7:41) i przejdzie do kolumny godzina wyjscia. 16.09 + enter i
program przyjmie godzine wyjscia (16:09), obliczy czas pobytu (8:28) i przejdzie do pozycji
czas wejscia kolejnego dziecka. Oprécz liczb, tabela obstuguje dwa klawisze:
= N lub n - nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona (gdy wiersz jest pusty program traktuje go
réwniez jako nieobecnos$¢ nieusprawiedliwiong).
* U lub u - nieobecnos¢ usprawiedliwiona.
Prace w dowolnej chwili mozna przerwa¢ bez ryzyka utraty danych. Dzieci w tabeli
umieszczone sg w kolejnosci alfabetycznej z podziatem na oddziaty - tak jak w dzienniku.
Przy recznym wprowadzaniu danych, szybciej zrobi¢ sie tego nie da.

10.4. Wyczysé.

Szczegdblnie w poczatkowym okresie pracy z programem (testowanie, co i jak) Xl
przydatng opcjg, bedzie mozliwos¢ wyczyszczenia listy obecnosci (przycisk Wycayse
obok).
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10.5. Drukuj.

Po kliknieciu przycisku Drukuj, na przycisku pojawi sie lista dostepnych w
programie wydrukéw. Wydruk Dzienna lista obecnosci |1 ozernalista obecnosa
om(')wiono w punkcie 81 1 . 2. Miesieczna lista obecnosci Qrukuj

3, Godzinowe obcigZenie placdwki w DMIU
10.5.1. Dzienna/ Miesieczna lista obecnosci. 4, Godzinowe obcigzenie placdwki w MIESIACU
Miesieczna lista obecnosci, stanowi odwzorowanie aktualnego stanu listy (jezeli lista jest
pusta - wydruk jest pusty, jezeli na liscie figurujg jakies wpisy beda one widoczne na
wydruku). Strony wydruku rozdzielone sg wedtug zdefiniowanych w programie oddziatow i
dzieki temu moga stuzy¢, jako odreczny formularz listy obecnosci. Przyktad czesciowo
wypetnionego wydruku pokazano ponizej (wydruk godzin nadliczbowych w miesigcu).

DEMO DEMOD N DEMO 1 migjscownsd 2011.00-27
Lista obecnosci za miesige Luty 2011 roku, dla oddzialu: Misie
Lp [kmig i Nazwisko P 12131415 |6 [7 18[9 10011 [12{1314[15[16 |17 [16 19|20 |21 22|23 |24 |25 |26 |27 | 26 |Razem
1|Dziecko nurmer 05 anon
2|Dziecko nurnar 06 000
3|Dziecko nurnes 09 06 1:34 2 48
4|Dziecko nurmar 11 [ES] 055
S[MOPS 1 0,00

10.5.2. Godzinowe obcigzenie placéwki w DNIU / MIESIACU.

Jezeli definiujgc dzieci podano, w jakich godzinach bedg one przebywaty w placéwce,
istnieje mozliwos¢ wydrukowania analizy deklarowanego, godzinowego obcigzenia placowki
(le dzieci i w jakich godzinach powinno przebywac na terenie placowki) zestawionego z
rzeczywistym, godzinowym obcigzeniem placéwki (ile dzieci i w jakich godzinach przebywato
w placéwce). Wydruk ten moze by¢é wykonany zaréwno w ujeciu dziennym, jak i
miesiecznym (wartosci Srednie).

DEMO N DEMO I DEMO migjscowosé 2011-05-09
Deklarowane, godzinowe obcigzenie placowki
W godzinach WY placowce przebywa|Suma godzin pobytu dzieci w placowce 95
£ od: do: dzieci w % |Sredni, dzienny czas pobytu dziecka w placiwce 5:39
1 7:00 8:00 G 625 |l ]
2 8:00 2:.00 14 14 58| |
3 8:00 10:00 14 1458 [ |
4 10:00 11:00 14 1458 | |
5 11:00 12:00 14 1458 || |
] 12:00 13:.00 14 1458 |[ |
7 13:00 14:00 10 10,42 [
g 14:00 15:00 4 417 (T
a9 15:00 16:00 3 313 |
10 16:00 17:00 2 2,05 (=
11 17:00 18:00 1 1,04 (9
Godzinowe obciazenie w dniu: 20110304 nieobecnych: 5
W godzinach WY placowce przebywa|Suma godzin pobytu dzieci w placdwee 64
Lo od: do: dzieci w %  |Sredni, dzienny czas pobytu dziecka w placdwce 346
1 7:00 8:00 4 A7 G5 E7 %
2 8:00 2:00 a 238 | | 64,29 %
3 2:00 10:00 a a3l | 64,29 %
4 10:00 11:00 9 938 |[ | F4.29 %
5 11:00 12:00 4 938 |l | 54,29 %
B 12:00 13:00 4 838l | 54,29 %
7 13:00 14:00 5 B.25 F0,00 %
B 14:00 15:00 3 3131 75,00 %
g 15:00 16:00 3 33— 100,00 %
10 16:00 17:00 2 208 (] 100,00 %
11 17:00 18:00 1 1,04 ] 100,00 %
55 &7

Dzieki wykorzystaniu warunkéw filtrujgcych, analize mozna wykona¢ dla placéwki, jako
catosci, oraz dla jej poszczegdlnych oddziatow. Analiza ta jest niezbednym narzedziem do
prawidtowego ustalenia obsady placowki (ile i jaki personel, w jakich godzinach powinien
przebywac w placowce).
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Gérna czes¢ wydruku dotyczy deklarowanych czaséw pobytu. Na bazie przypisanych
dzieciom czasow pobytu (od i do), generowany jest teoretyczny rozkiad obcigzenia
godzinowego placowki (tak dzieci powinny chodzi¢ do przedszkola). Kazda godzina
rozpisana jest na liczbe dzieci przebywajacych w placéwce o danej porze oraz obcigzenie
procentowe. Obcigzenie godzinowe przedstawione jest rowniez w postaci graficzne;.

Dola cze$¢ wydruku jest obrazem zarejestrowanej rzeczywistoéci. Na podstawie
zarejestrowanych nieobecnosci (N w trybie Kartoteka i Kartoteka + Nadgodziny, N lub
puste dla Kartoteka + Calkowity czas pobytu) obliczana jest liczba dzieci przebywajgca w
placowce w okreslonych godzinach. W przypadku wydruku miesigca, liczba dzieci stanowi
Srednig ze wszystkich dni roboczych. Wartosci w kolumnie w %, to procentowe obcigzenie
godzinowe w stosunku do zadeklarowanego. Podsumowaniem tej kolumny jest wartosé,
ktérg mozna by nazwac¢ poziomem obecnosci. Im wyzsza warto$¢ poziomu obecnosci tym
lepiej wykorzystany jest czas personelu. Wartosci w ostatniej kolumnie to stosunek
rzeczywistego do deklarowanego obcigzenia kazdej godziny. Im wyzsza wartosci, tym
wieksza zgodnos¢ rzeczywistego obcigzenia z obcigzeniem deklarowanym.

Lista Odpftatnosci

Gdy zmienimy zaktadke z Dzieci na Personel, w menu wydrukéw zajdg zmiany. Pojawig
sie pozycje Lista obecnosci pracownika i Miesieczna lista zbiorcza. Miesieczna lista
obecnoséci pracownikéw, jest identyczna jak Miesieczna lista obecnosci dzieci, Lista
obecnos$ci pracownika, rozni sie od Listy obecnosci dziecka tym, iz obok czasu pobytu w
danym dniu, zawarte sg na niej czasy wejscia i wyjscia pracownika.

DEMO W DEMOC I DEMO I migjscowosd 2011-07-25
Miesieczna lista obecnosci dla: Personel Ad
Lp | Dzieh miesiaca Wajkcie | Wyjscie | Czas [h]
21 |Poniadziatek 21 Marzec 2011 00
22 |Whorek 22 Marzec 2011 00
Z3|Sroda 23 Marzec 2011 1:17 1544 427
24 |Czvaniek 24 Marzec 2011 8:15 1224 4:09
25 |Piatek 25 Marzec 2011 .00
 HfSobota BMazec20tl 0.00
27 |Miedziela 27 Marzec 2011 000
28 |Poniad2iakek 28 Marzec 2011 000
29 '"Wrorek 29 Marzec 201 0:00
30| Sroda 30 Marzec 2011 0:00
Sl Ve T i
Razem 8.35
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11. Zajecia dodatkowe.

O ile placowka prowadzi i chce rozlicza¢ w programie zajecia dodatkowe, konieczne jest
ich zdefiniowanie (zobacz 2.4. Zajecia dodatkowe). Do momentu zdefiniowania zajeé
(przynajmniej jednego), zaktadka Zajecia dodatkowe bedzie nieaktywna.

@ ¢ B Lista dzieci & Lista odptainosci 3 Zajecia dodatkowe Ustawienia E3
M e : g : | Ddsetki
@ L. |limvig | nazwiska Angialeki |Bazen Szachy |Zaleglosc e Do zaplat
Nawe 1| Dziecko numer 1 4500 2700 0.00 060| [ 7260
@ 2| Dziacko numer 02 27.00 0,00 060 27,60
3| Dziacko numer 03 J2.00 45,00 0,00 2,62 E| 119,62
Poprew 4| Dziecko numer 04 72,00 2250 27.00 0.00 3.15] [+] 12465
5| Dziecko numer 05 7200 2250 znan 0,00 3.22] ¥ 12472
Pt &|Dziacko numer 06 72,00 4500 2n.00 0,00 3.22| [ 147,22
| s |\ Dziscko numer 07 45,00 0.00 3
et 8| Drzicko numer 03 7200 ango] 2700 0.00 3.22| [#) 192.22
Ob-?!%-’__ 9| Dziecko numer 019 72.00 4500]  eron 0.00 322 [ 147.2
Ll | 10| Dzicko nume 10 7200] _ 4500]  27.00 0,00 3,22| o] 147.22
& 11| Dziecko numer 11 J2.00 45,00 27.00 0.00 322| ¢ 14722
12| Dziecko numer 12 7200 2e50]  enan 0.00 0| = 121,50
Wpiets B33 ziacko numer 13 72,00 4500]  2n.00 0.00 5.22| [¥] 147.22
m 14| Dziecko numer 14 72,00 45,00 27,00 0.00 322 147.22
E 15({MOFS 1
16| MOFS 2 108,00 0.00 242l & 1042
By
i)
Zmief
Q%rukuj B6400]  56250]  459.00) 00| 8.7 1523.3?.
2011-04-20 | 1442 Aktywry do. 2011-08-31 (133 dini)

Zaktadka Zajecia dodatkowe to lista dzieci z przypisanymi im i wycenionymi zajeciami
dodatkowymi. Przypisanie dziecka do zaje¢ dodatkowych, mozliwe jest przy dodawaniu
dziecka do listy dzieci lub w opcji popraw (zobacz 3.1. Nowe dziecko, popraw). Koszt
poszczegoélnych zaje¢ wynika ze zdefiniowanej formy odptatnosci za zajecia (optata
miesieczna, optata godzinowa), oraz wymiaru, w jakim dziecko korzysta z zajec¢.

Podobnie jak w przypadku odptatnosci za przedszkole (pobyt i zywienie), dla zajec
dodatkowych program moze obliczaé odsetki karne, zaréwno dla zalegtych jak i aktualnych
ptatnosci.

11.1. Optata za zajecia dodatkowe.

Aby przyja¢ optate za zajecia dodatkowe aktywna musi by¢ zaktadka Zajecia
dodatkowe. Naciskajgc na przycisk Optata lub klikajgc dwukrotnie na wierszu &
tabeli, uruchamiany przyjmowanie ptatnosci. Oczywiscie, jezeli jest to proba
zarejestrowania pierwszej ptatnosci, program poinformuje nas o koniecznos¢
zamkniecia tablic odptatnosci (zobacz 4.3.2. Lokalne zamkniecie listy odptatnosci). W
zaleznosci od przypisanych dziecku zaje¢ dodatkowych, ekran ptatnosci moze wygladaé
inaczej. Ponizszy ekran prezentuje przyjecie ptatnoéci dziecka zapisanego na Angielski,
Basen i Szachy.

Aklualne

Ewola Odsetki Razam Zaplacona dnia Fwata Wvipkaty

Optata

Angielski|  72.00 | 262 7462 M20n1-0420 | 7462 0.00
Besen|  45.00| 000 4500 [ [e0i1-D420 | 45.00 | 0.00
Srachy|  27.00 | 060 2760 [emi-0420 TH)[ 2780 o000

7462

m Anuilu | E

Str.: 63/64



Lista Odpfatno$ci BUK TECOM

Podobnie jak w przypadku przyjmowania pfatnosci za przedszkole, przy przyjmowaniu
ptatno$ci za =zajecia dodatkowe, mozemy wskazaC date dokonania ptatnosci, oraz
rzeczywistg kwote wpflaty. Wptaty za zajecia dodatkowe mozna przyjmowaé pojedynczo,
grupami (kilka wptat jednocze$nie) lub catosciowo (zaznaczamy wszystkie ptatnosci).

W przypadku przyjmowania czesciowej ptatnosci, kolejne wywotanie opcji wywota ekran w
postaci jak nizej.

Aklualne

Ewota Odsetki  Razem Zaplacona dnia  kwata Wvipkaty
Angielsld|  72.00 262 7462 | e | [ 7482
Besen| 4500 000 4500 M [z011-0430 | 45.00 | 0.00
Srachy|  27.00] 057 2757 W [20n1-0430 [ 22.57 0.00

7260
‘Wivcofa) Zapisz | Al | g

Pole wptaty przyjetej wczesniej jest blokowane - inaczej niz w przypadku odpfatnosci za
przedszkole, opfata za konkretne zajecia dodatkowe moze by¢ przyjeta tylko raz w miesigcu.
Przy pomocy przycisku Wycofaj, moze wycofa¢ wprowadzone juz ptatnosci i po ponownym
uruchomieniu opcji wprowadzi¢ je jeszcze raz.

Zapisy wptat rejestrowane sg w rejestrze kasowym, dzieki temu mozliwe jest wykonanie
raportu kasowego ptatnosci gotéwkowych (zobacz 8.5. Raport kasowy), oraz wydruku
ptatnosci dziecka (zobacz 8.4. Wykonane ptatnosci).

11.2. Wydruki.

Zaprojektowane w programie wydruki dotyczgce odptatnosci za zajecia dodatkowe sg
identyczne jak wydruki dotyczace odptatnoéci za przedszkole (pobyt i zywienie), réznig sie
one tylko zawarto$cig i nieco innym ich ukfadem. Dostepne wydruki opisano w punkcie
8. Wydruki. Warunkiem wygenerowania wydruku dla zaje¢ dodatkowych jest aktywnos$é
zaktadki Zajecia dodatkowe.
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